
                                                      Ayuntamiento de Guadalajara

 PRIMER  EJERCICIO

AUXILIAR 
       ADMINISTRATIVO

        (Turno discapacidad)

25 de Junio de 2024.

   PLANTILLA   DEFINITIVA
                           Se modifica la respuesta correcta de la pregunta n.º 10.
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1. ¿Cuál de las siguientes funciones no es ejercida por el Rey?

a) Convocar a referéndum en los casos previstos en la Constitución. 
b) Expedir los decretos acordados en el Consejo de Ministros. 
c) Sancionar las leyes.
d) El Alto Patronazgo de las Fuerzas Armadas.

2. ¿Cuál es el número máximo de miembros del Congreso de los Diputados, según 
la Constitución?

a) 350.
b) 500.
c) 300.
d) 400.

3. La Administración Local se recoge en la Constitución en:

a) El Título VI.
b) El Título VIII.
c) El Título VII.
d) El Título IX.

4. Según el art. 140 de la Constitución Española:

a) La Constitución garantiza la personalidad jurídica plena de los municipios.
b) Los Alcaldes serán elegidos por los vecinos del municipio mediante sufragio universal,  
igual, libre, directo y secreto, en la forma establecida por la ley. 
c) Los municipios gozarán de personalidad jurídica propia regulada por ley orgánica.
d) La Constitución garantiza la autonomía de los municipios. 

5. En el ejercicio de las competencias asumidas por la Junta de Comunidades de 
Castilla- La Mancha le corresponderá a la región de Castilla-La Mancha:

a) La función ejecutiva y la potestad reglamentaria.
b) La potestad legislativa.
c) a y b son ciertas.
d) Todas son falsas.

6. Los particulares tendrán derecho a ser indemnizados por las Administraciones 
Públicas correspondientes, de toda lesión que sufran en cualquiera de sus bienes y 
derechos, siempre que la lesión sea consecuencia de:
a) El funcionamiento anormal de los servicios públicos incluso en los casos de fuerza 
mayor o de daños que el particular tenga el deber jurídico de soportar de acuerdo con la 
Ley. 
b) El funcionamiento normal o anormal de los servicios públicos salvo en los casos de 
fuerza mayor o de daños que el particular tenga el deber jurídico de soportar de acuerdo 
con la Ley.
c) El funcionamiento anormal de los servicios públicos salvo en los casos de fuerza mayor 
o de daños que el particular tenga el deber jurídico de soportar de acuerdo con la Ley.
d) El funcionamiento normal o anormal de los servicios públicos incluso en los casos de 
fuerza mayor o de daños que el particular tenga el deber jurídico de soportar de acuerdo 
con la Ley. C
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7. Según el artículo 32.2 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Jurídico del 
Sector Público, respecto a la responsabilidad patrimonial de las Administraciones 
Públicas, el daño alegado habrá de ser:

a) Efectivo.
b) Evaluable económicamente.
c) Individualizado con relación a una persona o grupo de personas.
d) Todas son correctas.

8.Según la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Jurídico del Sector Público, en 
el procedimiento para exigencia de responsabilidad patrimonial de las autoridades 
y  personal  al  servicio  de  las  Administraciones  Públicas,  se  prevé  un  plazo  de 
audiencia de:

a) Quince días.
b) Diez días.
c) Siete días.
d) Cinco días.

9. De acuerdo con la Ley Orgánica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva 
y mujeres y hombres, cualquier persona podrá recabar de los tribunales la tutela del 
derecho a la igualdad entre mujeres y hombres, de acuerdo con lo establecido en:

a) El  artículo 14 de la Constitución,  antes de la terminación de la  relación en la  que 
supuestamente se ha producido la discriminación.
b) El artículo 14 de la Constitución, incluso tras la terminación de la relación en la que 
supuestamente se ha producido la discriminación.
c) El artículo 53.2 de la Constitución, antes de la terminación de la relación en la que 
supuestamente se ha producido la discriminación.
d) El artículo 53.2 de la Constitución, incluso tras la terminación de la relación en la que 
supuestamente se ha producido la discriminación.

10.  Según la Ley Orgánica 3/2007,  de 22 de marzo,  para la  igualdad efectiva de 
mujeres y hombres se considera discriminación directa por razón de sexo:

a) La situación en que una disposición, criterio o práctica aparentemente neutros pone a 
personas de un sexo en desventaja particular con respecto a personas del otro. 
b)  La  situación  en que  se  encuentra  una  persona  que sea,  haya sido  o  pudiera  ser 
tratada,  en  atención  a  su  sexo,  de  manera  menos  favorable  que  otra  en  situación 
comparable. 
c) Cualquier comportamiento, verbal o físico, de naturaleza sexual que tenga el propósito 
o produzca el efecto de atentar contra la dignidad de una persona. 
d)  Cualquier  comportamiento  realizado  en  función  del  sexo  de  una  persona,  con  el 
propósito o el efecto de atentar contra su dignidad y de crear un entorno intimidatorio,  
degradante u ofensivo. 
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11.  Las  obligaciones  establecidas  en  la  Ley  4/2023,  de  28  de  febrero,  para  la 
igualdad real y efectiva de las personas trans y para la garantía de los derechos de 
las personas LGTBI, serán de aplicación a:

a) A toda persona física o jurídica, de carácter público o privado, que resida, se encuentre 
o actúe en territorio español, cualquiera que fuera su nacionalidad, origen racial o étnico,  
religión, domicilio, residencia, edad, estado civil o situación administrativa, en los términos 
y con el alcance que se contemplan en esta ley y en el resto del ordenamiento jurídico. 
b) A toda persona física, de carácter público o privado, que resida, se encuentre o actúe 
en territorio español, cualquiera que fuera su nacionalidad, origen racial o étnico, religión,  
domicilio, residencia, edad, estado civil o situación administrativa, en los términos y con el 
alcance que se contemplan en esta ley y en el resto del ordenamiento jurídico.
c) A toda persona física o jurídica, de carácter público o privado, que resida o no en  
territorio  español  y  territorio  comunitario,  cualquiera que fuera  su  nacionalidad,  origen 
racial o étnico, religión, domicilio, residencia, edad, estado civil o situación administrativa,  
en  los  términos  y  con  el  alcance  que  se  contemplan  en  esta  ley  y  en  el  resto  del 
ordenamiento jurídico. 
d)  A todas las  personas física  o jurídica,  de  carácter  público  o   privado,  que tengan 
nacionalidad española y residan en territorio español.

12.  De  conformidad  con  el  artículo 37  de  la  Ley  39/2015,  de  1  de  octubre, del 
Procedimiento  Administrativo  Común  de  las  Administraciones  Públicas,  las 
resoluciones administrativas de carácter particular:  

a)  No  podrán  vulnerar  lo  establecido  en  una  disposición  de  carácter  general,  salvo 
aquéllas que procedan de un órgano de superior jerarquía al  que dictó la disposición 
general.
b) Podrán vulnerar lo establecido en una disposición de carácter general, siempre que 
aquéllas procedan de un órgano de igual o superior jerarquía al que dictó la disposición 
general.
c)  No podrán vulnerar  lo  establecido  en una disposición de carácter  general,  aunque 
aquéllas procedan de un órgano de igual o superior jerarquía al que dictó la disposición 
general.
d) Podrán vulnerar lo establecido en una disposición de carácter general, siempre que 
aquéllas procedan de un órgano de igual o superior jerarquía al que dictó la disposición 
general y sea referente, de manera exclusiva, a cuestiones de personal.

13.  De conformidad con el  artículo 104 de la  Ley 39/2015,  de 1 de octubre, del 
Procedimiento  Administrativo  Común  de  las  Administraciones  Públicas,  en  la 
compulsión sobre las personas, el obligado deberá resarcir los daños y perjuicios, 
a cuya liquidación y cobro se procederá en vía administrativa, tratándose de:

a) Obligaciones personalísimas de no hacer, se realizase la prestación.
b) Obligaciones personalísimas de hacer, se realizase la prestación.
c) Obligaciones personalísimas de hacer, no se realizase la prestación.
d) Obligaciones personalísimas de no hacer, no se realizase la prestación.
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14.  Señale cuál de los siguientes enunciados es correcto según el artículo 6 de la 
Ley  39/2015,  de  1  de  octubre,  del  Procedimiento  Administrativo  Común  de  las 
Administraciones  Públicas,  en  relación  con  los  registros  electrónicos  de 
apoderamientos:

a) Las solicitudes de inscripción del poder podrán dirigirse a cualquier registro, debiendo 
quedar inscrita esta circunstancia en el registro de la Administración u Organismo ante la 
que tenga efectos el poder y surtiendo efectos desde el día siguiente a la fecha en que se 
produzca dicha inscripción.
b) Las prórrogas otorgadas por el poderdante al registro tendrán una validez determinada 
máxima de seis años a contar desde la fecha de inscripción.
c) El apoderamiento "apud acta" se otorgará mediante comparecencia electrónica en la 
correspondiente sede electrónica o bien mediante comparecencia personal en las oficinas 
de asistencia en materia de registros.
d) Los poderes inscritos en el registro tendrán una validez determinada máxima de cuatro 
años a contar desde la fecha de inscripción.

15.  Según el artículo 10.1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento 
Administrativo Común de las Administraciones Públicas,  los interesados podrán 
firmar a través de:

a) Medios electrónicos que sean emitidos por la Administraciones Públicas de la manera 
reglamentariamente establecida y de manera exclusiva.
b) Los medios que sean admitidos por las Administraciones Públicas de manera exclusiva, 
ateniéndose a requisitos de seguridad.
c) Cualquier medio que permita acreditar la autenticidad de la expresión de su voluntad y  
consentimiento, así como la integridad e inalterabilidad del documento.
d) Ninguna de las respuestas es correcta.

16. Señale la respuesta correcta de acuerdo a lo establecido en el artículo 11 de la 
Ley  39/2015,  de  1  de  octubre,  del  Procedimiento  Administrativo  Común  de  las 
Administraciones Públicas.

a) Con carácter general, para realizar cualquier actuación prevista en el procedimiento 
administrativo, será suficiente con que los interesados acrediten previamente su identidad 
a través de cualquiera de los medios de identificación previstos en esta Ley.
b)  Con  carácter  excepcional,  para  realizar  cualquier  actuación  prevista  en  el 
procedimiento  administrativo,  será  suficiente  con  que  los  interesados  acrediten 
previamente su identidad a través de cualquiera de los medios de identificación previstos  
en esta Ley.
c) Con carácter particular, para realizar cualquier actuación prevista en el procedimiento 
administrativo, será suficiente con que los interesados acrediten previamente su identidad 
a través de cualquiera de los medios de identificación previstos en esta Ley.
d) Todas las respuestas son incorrectas.
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17.  En relación con la regulación de las medidas provisionales prevista en la Ley 
39/2015,  de  1  de  octubre,  del  Procedimiento  Administrativo  Común  de  las 
Administraciones Públicas, indique cual de las siguientes afirmaciones es correcta: 

a)  La  adopción  de  medidas  provisionales  solo  es  posible  una  vez  iniciado  el 
procedimiento. 
b)  La  adopción  de  cualquier  medida  provisional  exigirá,  en  todo  caso,  la  previa 
constitución de garantía por parte de la Administración actuante, destinada a asegurar la 
reparación del daño que tal medida pueda ocasionar. 
c) La adopción de medidas provisionales puede llevase a cabo tanto de oficio como a 
instancia de parte.
d) Las medidas provisionales solo podrán ser alzadas en la resolución que ponga fin al 
procedimiento, sin perjuicio de su posible modificación durante la tramitación del mismo, 
en virtud de circunstancias sobrevenidas.

18.  Con  respecto  a  la  información pública  regulada  en el  artículo  83 de  la  Ley 
39/2015,  de  1  de  octubre,  del  Procedimiento  Administrativo  Común  de  las 
Administraciones Públicas,  el  anuncio señalará el  lugar  de exhibición,  debiendo 
estar  en  todo  caso  a  disposición  de  las  personas  que  lo  soliciten  a  través  de 
medios electrónicos en la sede electrónica correspondiente, y determinará el plazo 
para formular alegaciones, que: 

a) En ningún caso podrá ser inferior a 15 días.
b) En ningún caso podrá ser inferior a 10 días.
c) En ningún caso podrá ser inferior a 30 días.
d) En ningún caso podrá ser inferior a 20 días.

19. A tenor de lo establecido en el artículo 74 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del 
Procedimiento  Administrativo  Común  de  las  Administraciones  Públicas,  las 
cuestiones incidentales que se susciten en el procedimiento administrativo:

a) Suspenderán, en cualquier caso, la tramitación del mismo hasta su resolución.
b) No suspenderán la tramitación del mismo, salvo que se refieran a la nulidad de las 
actuaciones.
c) No suspenderán la tramitación del mismo, salvo la recusación.
d) No suspenderán, en ningún caso, la tramitación del mismo.

20.  De conformidad con el  artículo 107 de la  Ley 39/2015,  de 1 de octubre, del 
Procedimiento  Administrativo  Común  de  las  Administraciones  Públicas  y  en 
relación con la declaración de lesividad de actos anulables, transcurrido el plazo de 
seis meses desde la iniciación del procedimiento sin que se hubiera declarado la 
lesividad, se producirá:

a) La prescripción.
b) Silencio positivo.
c) Silencio negativo.
d) La caducidad.
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21.  Según el artículo 117.3 de la Ley 39/2015,  de 1 de octubre, del Procedimiento 
Administrativo  Común de  las  Administraciones  Públicas, ¿cuándo se  entenderá 
suspendida la  ejecución de un acto  recurrido,  en el  que se ha solicitado dicha 
suspensión?

a) Transcurridos dos meses desde que la solicitud haya tenido entrada en el Registro 
Electrónico de la Administración u Organismo competente.
b)  Transcurrido  un  mes  desde  que  la  solicitud  haya  tenido  entrada  en  el  Registro 
Electrónico de la Administración u Organismo competente.
c)  Transcurridos  diez  días  desde que la  solicitud  haya tenido  entrada  en el  Registro 
Electrónico de la Administración u Organismo competente.
 d) Transcurridos tres meses desde que la solicitud haya tenido entrada en el Registro 
Electrónico de la Administración u Organismo competente.

22.  De  acuerdo  con  el  artículo 14  de  la  Ley  39/2015,  de  1  de  octubre, del 
Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones Públicas salvo que 
estén  obligadas  a  relacionarse  a  través  de  medios  electrónicos  con  la 
Administraciones  Públicas,  el  medio  elegido  por  las  personas  físicas  para 
comunicarse con las Administraciones Públicas:

a) Podrá ser modificado en cualquier momento.
b)  Podrá  ser  modificado  en  cualquier  fase  del  procedimiento  anterior  al  trámite  de 
audiencia.
c) Podrá ser modificado en cualquier fase del procedimiento anterior a la emisión de la  
propuesta de resolución.
d) Deberá mantenerse hasta la resolución del procedimiento.

23.Conforme el artículo 17.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento 
Administrativo  Común  de  las  Administraciones  Públicas,  los  documentos 
electrónicos  deberán  conservarse  en  un  formato  que  permita  garantizar  la 
autenticidad, integridad y conservación del documento, así como:

a) Su consulta durante el plazo de veinte años desde su emisión.
b) Su consulta durante el plazo de veinte años desde su archivo.
c) Su consulta con independencia del tiempo transcurrido desde su emisión.
d) Su consulta durante el plazo de 50 años desde su emisión.

24.  En el Ayuntamiento de Guadalajara el control y la fiscalización de los órganos 
de gobierno corresponde a:

a) Junta de Gobierno Local.
b) Pleno.
c) Comisión de Transparencia.
d) Alcaldesa.
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25. De conformidad con el artículo 125 de la Ley 7/1985, de 2 de Abril, Reguladora 
de las Bases del Régimen Local:

a) El  Alcalde  podrá  nombrar  entre  los  concejales  que  formen  parte  de  la  Junta  de 
Gobierno  Local  a  los  Tenientes  de  Alcalde,  que  le  sustituirán,  por  el  orden  de  su 
nombramiento, en los casos de vacante, ausencia o enfermedad.
b)  El  Alcalde  podrá  nombrar  entre  los  concejales  que  formen  parte  de  la  Junta  de 
Gobierno Local a los Tenientes de Alcalde, que le sustituirán, indistintamente, en los casos 
de vacante, ausencia o enfermedad.
c) El Pleno podrá nombrar entre los concejales que formen parte de la Junta de Gobierno 
Local a los Tenientes de Alcalde, que le sustituirán, por el orden de su nombramiento, en  
los casos de vacante, ausencia o enfermedad.
d) El Pleno podrá nombrar entre los concejales que formen parte de la Junta de Gobierno 
Local  a  los  Tenientes  de Alcalde,  que le  sustituirán,  indistintamente,  en  los  casos de 
vacante, ausencia o enfermedad.

26. De conformidad con el artículo 13 de la Ley 7/1985, de 2 de Abril, Reguladora de 
las Bases del Régimen Local: 

a) La creación de nuevos municipios solo podrá realizarse sobre la base de núcleos de
población territorialmente diferenciados, de al menos 1.000 habitantes. 
b) La creación de nuevos municipios solo podrá realizarse sobre la base de núcleos de
población territorialmente diferenciados, de al menos 2.000 habitantes.
c) La creación de nuevos municipios solo podrá realizarse sobre la base de núcleos de
población territorialmente diferenciados, de al menos 3.000 habitantes.
d) La creación de nuevos municipios solo podrá realizarse sobre la base de núcleos de
población territorialmente diferenciados, de al menos 4.000 habitantes. 

27. La potestad reglamentaria  de las  Entidades Locales en materia  tributaria  se 
ejercerá a través de: 

a) Ordenanzas fiscales y Ordenanzas tributarias.
b) Ordenanzas fiscales reguladoras de sus propios tributos y Ordenanzas generales de 
gestión, recaudación e inspección. 
c) Reglamentos Tributarios y Ordenanzas.
d) Todas son correctas.

28. La competencia para dictar Bandos corresponde a:

a) Pleno.
b) Concejal Delegado de la materia de que la trate el bando.
c) Alcalde.
d) Todas son correctas.

29. De conformidad con el artículo 3 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen 
Jurídico del Sector Público, las Administraciones Públicas deberán respetar en su 
actuación y relaciones los siguientes principios (señale la respuesta INCORRECTA):

a) Simplicidad, claridad y proximidad a los ciudadanos.
b) Participación, objetividad y transparencia en la actuación administrativa.
c) Responsabilidad por la autogestión.
d) Todas son correctas. C
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30.La  creación  de  cualquier  órgano  administrativo  exigirá,  al  menos,  el 
cumplimiento de los siguientes requisitos:

a) Determinación de su forma de integración en la Administración Pública de que se trate  
y su dependencia jerárquica.
b) Delimitación de sus funciones y competencias.
c) Dotación de los créditos necesarios para supuesta en marcha y funcionamiento.
d) Todas las respuestas son correctas.

31.  De acuerdo con el artículo 57 de la Ley 40/2015,  de 1 de octubre, de Régimen 
Jurídico del Sector Público, ¿Cómo se establece la determinación del número, la 
denominación y el ámbito de competencia respectivos de los Ministerios?

a) Mediante Decreto Ley del Congreso. 
b) Mediante Real Decreto del Presidente del Gobierno.
c) Mediante Real Decreto del Consejo de Ministros. 
d) Mediante Orden Ministerial.

32. Según lo establecido en el Título II de la Ley 4/2011, de 10 de marzo, del Empleo 
Público de Castilla-La Mancha, indique la respuesta correcta:

a) Es personal funcionario de carrera el que, en virtud de contrato de trabajo formalizado 
por escrito, en cualquiera de las modalidades de contratación de personal previstas en la  
legislación  laboral,  presta  servicios  retribuidos  por  las  Administraciones  públicas  de 
Castilla-La Mancha.
b) Es personal eventual el que, por razones expresamente justificadas de necesidad y 
urgencia, es nombrado como tal  para el  desempeño, con carácter no permanente, de 
funciones propias  del  personal  funcionario,  siendo retribuido  con cargo a  los  créditos 
presupuestarios consignados para este fin.
c) Es personal directivo profesional quien, bajo la dependencia de los órganos que se 
determinen reglamentariamente por la respectiva Administración, asume, con un alto nivel  
de  autonomía,  la  gerencia  profesional  de  programas  o  políticas  públicas  y  la 
responsabilidad del cumplimiento de sus objetivos.
d) Todas las respuestas son correctas.

33. Según el art. 37 de la Ley 4/2011, de 10 de marzo, del Empleo Público de Castilla-
La Mancha, las Administraciones públicas de Castilla-La Mancha seleccionarán a su 
personal funcionario y laboral mediante procedimientos en los que se garanticen 
los  principios  constitucionales  de  igualdad,  mérito  y  capacidad,  así  como  los 
siguientes (indique la respuesta INCORRECTA):

a) Proporcionalidad.
b) Transparencia.
c) Agilidad, sin perjuicio de la objetividad, en los procesos de selección.
d)  Independencia,  confidencialidad  y  discrecionalidad  técnica  en  la  actuación  de  los 
órganos de selección.
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34. Según el artículo 119 de la Ley 4/2011, de 10 de marzo, del Empleo Público de 
Castilla-La Mancha, en la excedencia por cuidado de familiares:

a)  El  personal  funcionario  de  carrera  tiene  derecho  a  un  periodo  de  excedencia  de 
duración no superior a tres años para atender al cuidado de cada hijo o hija, tanto cuando 
lo sea por naturaleza como por adopción o acogimiento permanente o preadoptivo, a 
contar  desde  la  fecha  de  nacimiento  o,  en  su  caso,  de  la  resolución  judicial  o 
administrativa.
b)  El  personal  funcionario  de  carrera tiene  derecho  a  un  periodo  de  excedencia  no 
superior a tres años para atender al cuidado de un familiar que se encuentre a su cargo 
hasta el cuarto grado inclusive de consanguinidad o segundo grado de afinidad que, por 
razones de edad, accidente, enfermedad o discapacidad, no pueda valerse por sí mismo y 
no desempeñe actividad retribuida.
c)  El  personal  funcionario  de  carrera  en  excedencia  por  cuidado  de  familiares  tiene 
derecho a la reserva de la plaza que desempeñaba durante  los dos primeros años que 
permanezca en esa situación.
d)  El  personal  funcionario  en  excedencia  por  cuidado  de  familiares percibirá  las 
retribuciones básicas, el complemento de carrera que le corresponda y el cincuenta por 
ciento del  complemento de puesto de trabajo asignado al  último puesto obtenido con 
carácter definitivo antes de pasar a esta situación.

35.  El  personal incluido en el  ámbito de aplicación de  la Ley 53/1984,  de 26 de 
diciembre, de Incompatibilidades del personal al servicio de las Administraciones 
Públicas,  podrá compatibilizar  sus actividades con el  desempeño de los cargos 
electivos siguientes: 

a) Miembros de las Asambleas Legislativas de las Comunidades Autónomas, siempre que 
perciban retribuciones periódicas por el desempeño de la función.
b)  Miembros  de  las  Corporaciones locales,  siempre que  desempeñen en las  mismas 
cargos retribuidos en régimen de dedicación exclusiva.
c) Las respuestas a) y b) son correctas.
d) Ninguna respuesta es correcta.

36.  Según el  art.  138 de la  Ley 4/2011,  de 10 de marzo,  del  Empleo Público de 
Castilla-La Mancha, por la comisión de faltas graves puede imponerse una de las 
siguientes sanciones:

a) Separación del servicio.
b) La suspensión de funciones y retribuciones por un periodo de uno a tres años.
c) Traslado forzoso sin cambio de localidad de residencia.
d) Apercibimiento por escrito.

37. La alteración de la calificación jurídica de los bienes de las entidades locales se 
produce automáticamente en los siguientes supuestos:

a) Aprobación definitiva de los planes de ordenación urbana y de los proyectos de obras y  
servicios.
b) Adscripción de bienes  de dominio público por más de veinticinco años a un uso o 
servicio públicos.
c) Ambas respuestas a) y b) son correctas.
d) Ninguna respuesta es correcta.
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38.  Las  entidades  locales  gozan,  respecto  de  sus  bienes,  de  las  siguientes 
prerrogativas:

a) La de recuperar por sí mismas su posesión en cualquier momento cuando se trate de 
los de dominio público, y en el plazo de cinco años, los patrimoniales.
b) La de deslinde, que se ajustará a lo dispuesto en la legislación del Patrimonio del  
Estado y, en su caso, en la legislación de los montes.
c)  La  de  investigar  la  situación  de  los  bienes  y  derechos  que  se  presuman  de  su 
propiedad, siempre que ésta no conste, a fin de determinar la titularidad de los mismos, 
que se acordará siempre de oficio.
d) Todas las respuestas son correctas.

39.  Conforme  al  art.  70  de  la  ley  39/2015,  de  1  de  octubre,  del  Procedimiento 
Administrativo  Común  de  las  Administraciones  Públicas, respecto  de  los 
expedientes administrativos (indique la respuesta INCORRECTA):

a)  Tendrán  formato  electrónico  y  se  formarán  mediante  la  agregación  ordenada  de 
cuantos documentos, pruebas, dictámenes, informes, acuerdos, notificaciones y demás 
diligencias deban integrarlos.
b) Cuando en virtud de una norma sea preciso remitir el expediente electrónico, se hará 
de  acuerdo  con  lo  previsto  en  el  Esquema  Nacional  de  Interoperabilidad  y  en  las 
correspondientes Normas Técnicas de Interoperabilidad, y se enviará completo, foliado, 
autentificado y acompañado de un índice.
c)  Deberá  constar  en  el  expediente  copia  electrónica  certificada  de  la  resolución 
adoptada. 
d)  No  formará  parte  del  expediente  administrativo  la  información  que  tenga  carácter 
auxiliar  o  de  apoyo,  así  como  los  juicios  de  valor  emitidos  por  las  Administraciones 
Públicas, siempre que se trate de informes, preceptivos y facultativos, solicitados antes de 
la resolución administrativa que ponga fin al procedimiento. 

40. Según el art. 40  de la Ley 19/2002, de 24 de octubre, de Archivos Públicos de 
Castilla-La Mancha los documentos que contengan datos personales que revelen la 
ideología,  afiliación  sindical,  religión,  creencias,  salud,  origen  racial  o  étnico, 
filiación y vida sexual que afecten a la seguridad de las personas y, en general, a la  
intimidad de su vida privada o familiar, podrán ser consultados:

a) Una vez transcurridos veinticinco años desde la muerte del afectado, si su fecha es 
conocida.
b) Un vez transcurridos cincuenta años a partir de la fecha de los documentos.
c) No podrán ser consultados nunca salvo que conste la autorización del afectado, o si  
este hubiera fallecido, de sus herederos.
d) Las respuestas a) y b) son correctas.

41.  Según el  artículo 38 de la  Ley 38/2003,  de 17 de noviembre,  respecto de la 
naturaleza de los créditos a reintegrar y de los procedimientos para su exigencia, 
las cantidades a reintegrar tendrán la consideración de:

a) Pagos indebidos.
b) Pagos en formalización.
c) Ingresos de derecho público.
d) Ingresos indebidos. C

ód
. V

al
id

ac
ió

n:
 A

X4
W

6H
46

KC
3L

C
G

SR
D

T6
7Q

J6
Q

T 
Ve

rif
ic

ac
ió

n:
 h

ttp
s:

//s
ed

ee
le

ct
ro

ni
ca

.g
ua

da
la

ja
ra

.e
s/

 
D

oc
um

en
to

 fi
rm

ad
o 

el
ec

tró
ni

ca
m

en
te

 d
es

de
 la

 p
la

ta
fo

rm
a 

es
Pu

bl
ic

o 
G

es
tio

na
 | 

Pá
gi

na
 1

2 
de

 1
8 



42.  ¿Cuál  de  las  siguientes  opciones NO  es  una  obligación  específica  de  las 
Administraciones  Públicas  según  la  Ley  38/2003,  General  de  Subvenciones,  en 
relación con la Base de Datos Nacional de Subvenciones?

a) Comunicar al BDNS las subvenciones concedidas y los beneficiarios.
b) Publicar anualmente un informe de auditoría sobre el uso de las subvenciones.
c) Registrar las bases reguladoras de las subvenciones en el BDNS.
d) Informar sobre las resoluciones de reintegro de subvenciones.

43. Según la orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre,  por la que se aprueba la 
estructura  de los presupuestos de las entidades locales,  en la  clasificación por 
programas, los “servicios públicos básicos” se recogen en el área de gasto:

a) Uno.
b) Dos.
c) Tres.
d) Cuatro.

44. Según el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales en su 
Artículo 169, ¿qué créditos no se verán afectados automáticamente por la prórroga 
del presupuesto?

a) Créditos para gastos de personal.
b)  Créditos destinados a servicios que concluyen con el ejercicio anterior o que estén 
financiados con crédito u otros ingresos específicos o afectados
c) Créditos para gastos corrientes.
d) Créditos para inversiones reales.

45.  ¿Cuál  es  la  función  del  “Certificado  electrónico  de  empleado  público  con 
número de identificación profesional”,según el Real Decreto 203/2021 por el que se 
aprueba  el  Reglamento  de  actuación  y  funcionamiento  del  sector  público  por 
medios electrónicos?

a)  Para  su  utilización  al  acreditar  la  identidad  de  los  interesados  en  una  Oficina  de 
Registro.
b)  Para su utilización en actuaciones que afecten a información clasificada, seguridad 
pública o defensa nacional 
c)  Para su utilización en actuaciones en cuya realización esté legalmente injustificado el  
anonimato.
d) Para su utilización en la validación de certificados en documentos administrativos. 

46. Según el artículo 17 del RGPD y la Ley Orgánica 3/2018, ¿qué debe hacer el 
Ayuntamiento de Guadalajara cuando un ciudadano solicita  el  derecho al  olvido 
respecto a información publicada en la página web oficial de dicha Entidad Local?

a) Consultar con la Agencia Española de Protección de Datos antes de tomar cualquier 
acción. 
b)  Evaluar  la  solicitud  y,  si  procede,  eliminar  la  información  de  la  página  web  y  de 
cualquier otro lugar donde se haya replicado o enlazado. 
c) Ignorar la solicitud a menos que venga acompañada de una orden judicial.
d) Pedir al ciudadano que proporcione pruebas del daño que le causa la información.
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47. Según el Artículo 35 del Reglamento General de Protección de Datos de la Unión 
Europea,  ¿cuándo  es  obligatorio  realizar  un  análisis  de  impacto  relativo  a  la 
protección de datos personales?

a) Antes de cualquier tratamiento de datos personales. 
b) Solo cuando se trate de datos de categorías especiales. 
c) Cuando el tratamiento pueda suponer un alto riesgo para los derechos y libertades de 
las personas naturales.
d) Únicamente si lo solicita la Agencia Española de Protección de Datos (AEPD).

48. El Ayuntamiento de Guadalajara, al procesar datos de salud en el marco de sus 
servicios  sociales,  descubre  que  un  empleado  malintencionado ha  accedido  de 
manera no autorizada a los registros médicos de varios ciudadanos, incluyendo 
información detallada sobre condiciones de salud mental y tratamientos.
Según lo establecido en el Reglamento General de Protección de Datos (RGPD) de 
la Unión Europea en su Artículo 33, señala la opción correcta.

a)  Acceder  a los registros médicos de ciudadanos sin  autorización no constituye una 
brecha de seguridad en datos sensibles según el RGPD. 
b) La revelación de información sobre la salud mental y tratamientos de ciudadanos tras 
un acceso no autorizado constituye una brecha de seguridad en datos sensibles, sujeta a 
notificación obligatoria dentro de un plazo de 72 horas desde la detección del incidente. 
c) El Ayuntamiento de Guadalajara no está obligado a notificar la brecha de seguridad a la 
Agencia Española de Protección de Datos debido a que la violación se limitó a registros 
internos y no se compartió externamente.
d) La notificación de una brecha de seguridad en datos sensibles solo es necesaria si la 
información ha sido utilizada con fines lucrativos por parte del empleado malintencionado.

49. Según el articulo 101 del Reglamento orgánico del Pleno del Ayuntamiento de 
Guadalajara en vigor, no podrá someterse a votación ningún asunto:

a) Cuando aún concurriendo los requisitos de convocatoria y/o quórum exigidos por la 
vigente legislación, no figure el asunto en el orden del día.
b) Cuando no figure en el orden del día, salvo expresa declaración de urgencia aprobada 
por mayoría absoluta.
b) Cuando concurran los requisitos de convocatoria y/o quórum exigidos por la vigente 
legislación.
d) Cuando no figure en el orden del día, salvo expresa declaración de urgencia aprobada 
por mayoría simple.

50.  El  artículo  141  del  Reglamento  orgánico  del  Pleno  del  Ayuntamiento  de 
Guadalajara en vigor, tienen la consideración de procedimientos de transparencia y 
control:

a) Las enmiendas de los grupos políticos.
b) Los ruegos y las preguntas.
c) Las declaraciones institucionales.
d) Las mociones de urgencia.
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51.  Según lo  dispuesto  en el  artículo  20.1  c)  de  la  Ley  7/1985,  de  12  de  abril;  
Reguladora de las Bases del Régimen Local, establece que en los municipios de 
más de 5.000 habitantes, y en los de menos en que así lo disponga su reglamento 
orgánico o lo acuerde el Pleno:

a) Existirán, si su legislación autonómica no prevé en este ámbito otra forma organizativa, 
órganos que tengan por objeto el estudio, informe o consulta de los asuntos que han de 
ser sometidos a la decisión del Pleno, así como el seguimiento de la gestión del Alcalde, 
la Junta de Gobierno Local y los concejales que ostenten delegaciones, sin perjuicio de 
las competencias de control que corresponden al Pleno.
b) Existirán, si su legislación autonómica no prevé en este ámbito otra forma organizativa, 
órganos que tengan por objeto el estudio, informe o consulta de los asuntos que han de 
ser sometidos a la decisión del Pleno por mayoría absoluta de sus miembros, así como el 
seguimiento de la gestión del Alcalde, la Junta de Gobierno Local y los concejales que 
ostenten delegaciones, sin perjuicio de las competencias de control que corresponden al 
Pleno.
c) Existirá la Comisión Especial de Sugerencias y Reclamaciones, y en aquellos otros en 
que el Pleno así lo acuerde, por el voto favorable de la mayoría absoluta del número legal 
de sus miembros, o así lo disponga su Reglamento orgánico.
d) Existirá la Comisión Especial de Sugerencias y Reclamaciones, y en aquellos otros en 
que el Pleno así lo acuerde, por el voto favorable de la mayoría simple del número legal  
de sus miembros, o así lo disponga su Reglamento orgánico.

52. De conformidad con lo dispuesto en la Disposición Adicional 2ª de la Ley 9/2017, 
de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Público, el órgano de contratación en 
los municipios de gran población será:

a)  La Junta de Contratación.
b)  El Pleno.
c)  La Junta de Gobierno Local.
d)  El Pleno, pero podrá delegarse en la Junta de Gobierno Local, siempre que su valor  
estimado no supere el 10 por ciento de los recursos ordinarios del presupuesto ni, en 
cualquier caso, la cuantía de seis millones de euros.

53. Según lo dispuesto en el artículo 119.2.a) de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre,  
de  Contratos  del  Sector  Público,  en  relación  con  la  tramitación  urgente  de  los 
expedientes  de  contratación,  los  expedientes  gozarán  de  preferencia  para  su 
despacho  por  los  distintos  órganos  que  intervengan  en  la  tramitación,  que 
dispondrán de un plazo de:

a)  Cinco  días  para  emitir  los  respectivos  informes  o  cumplimentar  los  trámites 
correspondientes. 
b)  Tres  días  para  emitir  los  respectivos  informes  o  cumplimentar  los  trámites 
correspondientes. 
c)  Diez  días  para  emitir  los  respectivos  informes  o  cumplimentar  los  trámites 
correspondientes.
d)  Dos  días  para  emitir  los  respectivos  informes  o  cumplimentar  los  trámites 
correspondientes.
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54.  La  publicación  de  la  información  relativa  a  los  contratos  menores  deberá 
realizarse al menos:

a) Anualmente.
b) Mensualmente.
c) Trimestralmente.
d) No es obligatorio su publicación.

55. Para los contratos de obras será requisito indispensable que el empresario se 
encuentre debidamente clasificado:

a) Cuyo valor estimado sea igual o superior a 500.000 euros.
b) Cuyo valor estimado sea igual o superior a 600.000 euros. 
c) Cuyo valor estimado sea igual o superior a 5.538.000 euros. 
d) Cuyo valor estimado sea igual o superior a 1.500.000 euros.

56. Según el artículo 150.2 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del 
Sector  Público,  el  plazo  para  presentar  la  documentación  justificativa  una  vez 
aceptada la propuesta de la mesa por el órgano de contratación es de:

a)  Cinco días hábiles, a contar desde el siguiente a aquel  en que hubiera recibido el  
requerimiento.
b)  Diez  días  hábiles,  a  contar  desde el  siguiente  a aquel  en  que hubiera  recibido  el 
requerimiento.
c) Tres días hábiles, desde el día en que hubiera recibido el requerimiento.
d) Cinco días hábiles, desde el día en que hubiera recibido el requerimiento.

57. De acuerdo con el artículo 26 de la Ley 9/2017, de contratos del Sector Público,  
los contratos privados que celebren las administraciones públicas, se regirán por el 
derecho privado, en cuanto a:

a) Su preparación y adjudicación.
b) Sus efectos, modificación y extinción.
c) Su preparación, adjudicación y extinción.
d)  Ninguna de las anteriores respuestas es correcta ya que se regirán, en defecto de 
normas específicas, por la presente ley

58. La hacienda de las entidades locales estará constituida, según lo dispuesto en 
el  artículo  2  del  Real  Decreto  Legislativo  2/2004,  de 5  de  marzo,  por  el  que  se 
aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, entre 
otros, por los siguientes recursos:

a) Los tributos propios clasificados en tasas, contribuciones especiales e impuestos y los 
recargos  exigibles  sobre  los  impuestos  de  las  comunidades  autónomas  o  de  otras 
entidades locales.
b) Los tributos propios clasificados en tasas, precios públicos, e impuestos y los recargos 
exigibles  sobre  los  impuestos  de  las  comunidades  autónomas  o  de  otras  entidades 
locales.
c) Los tributos propios clasificados en tasas, precios públicos, e impuestos y los recargos 
y sanciones exigibles sobre los impuestos de las comunidades autónomas o de otras 
entidades locales
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d) Los tributos propios clasificados en tasas, contribuciones especiales, precios públicos, 
prestaciones  patrimoniales  de  carácter  público  tributario  e  impuestos  y  los  recargos 
exigibles  sobre  los  impuestos  de  las  comunidades  autónomas  o  de  otras  entidades 
locales.

59. Según el Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba 
el texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, las ordenanzas 
fiscales podrán regular una bonificación sobre la cuota del impuesto a favor de las 
construcciones, instalaciones u obras que sean declaradas de especial interés o 
utilidad  municipal  por  concurrir  circunstancias  sociales,  culturales,  histórico 
artísticas o de fomento del empleo que justifiquen tal declaración de hasta el:

a) 95 por ciento.
b) 75 por ciento.
c) 50 por ciento.
d) 25 por ciento.

60.  En cuanto al recurso de reposición contra los actos de gestión, liquidación, 
recaudación  e  inspección  de  tributos  e  ingresos  de  derecho  público  de  las 
entidades locales, señale la respuesta INCORRECTA respecto a lo establecido en el 
artículo  14.2  del  Real  Decreto  Legislativo  2/2004,  de  5  de  marzo,  por  el  que  se 
aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales:

a) El plazo de interposición del recurso será de un mes.
b) El plazo de resolución del recurso será de un mes.
c) El recurso será resuelto por el órgano superior del que dictó el acto.
d) El recurso se entenderá desestimado cuando no haya recaído resolución en plazo.
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PREGUNTAS DE RESERVA

1.  Según el art. 4 de la Ley 19/2002, de 24 de octubre, de Archivos Públicos de 
Castilla-La Mancha, son documentos:

a) Los válidamente emitidos por escrito, a través de medios electrónicos, a menos que su 
naturaleza exija otra forma más adecuada de expresión y constancia, por los órganos de 
las Administraciones Públicas.
b)  Toda expresión en lenguaje natural  o codificado y cualquier  otra  expresión gráfica, 
sonora o en imágenes, generados o reunidos en cualquier tipo de soporte material por las 
personas, físicas o jurídicas, públicas o privadas, en el ejercicio de sus actividades.
c) Toda expresión en lenguaje natural o convencional y cualquier otra expresión gráfica, 
sonora o en imagen, recogidas en cualquier tipo de soporte material, incluso los soportes 
informáticos. Se incluyen los ejemplares no originales de ediciones.
d) Escrito en que constan datos fidedignos o susceptibles de ser empleados como tales 
para probar algo.

2. Según el art. 103 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Público, 
sobre los precios de los contratos:

a)  Podrán ser objeto de revisión periódica y predeterminada en todo caso.
b)  Solo  cabe  la  revisión  periódica  y  predeterminada  en  los  contratos  sujetos  a  regulación 
armonizada.
c) En los contratos sujetos a regulación armonizada cabrá la revisión periódica no predeterminada 
o no periódica.
d)  En los supuestos en que proceda, el órgano de contratación podrá establecer el derecho a 
revisión periódica y predeterminada.

3.  Según el  artículo  116 de la  Ley  39/2015,  de  1  de octubre,  del  Procedimiento 
Administrativo  Común  de  las  Administraciones  Públicas,  no  será  causa  de 
inadmisión de un recurso administrativo:

a) Ser incompetente el órgano administrativo, cuando el competente perteneciera a otra 
Administración Pública.
b) Carecer el recurso manifiestamente de fundamento.
c) Carecer de legitimación el recurrido.
d) Haber transcurrido el plazo para la interposición del recurso.

4. Determine cuál de las siguientes competencias se configura como exclusiva del 
Estado según el art. 149 de la Constitución Española:

a) Régimen aduanero y arancelario.
b) Asistencia social.
c) Ordenación del territorio, urbanismo y vivienda.
d) Artesanía.
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