
Excmo. Ayuntamiento de Cádiz
Servicio de Personal

GUÍA PARA EL REGISTRO DE SOLICITUDES A PROCESOS SELECTIVOS
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Los pasos que debe realizar son los siguientes:

1. - Abono de las tasas (siempre que el proceso lo requiera y no esté exento/a de dicho pago), y 
guardar el resguardo del abono de la tasa para su posterior incorporación al registro de la solicitud.

En el caso de que  la exención se deba a ser demandante de empleo la documentación deberá solicitarse:

-   La acreditación de  ser demandante de empleo, antigüedad como demandante,  y no haber rechazado ofertas 
de empleo y/o formación deberá solicitarse en el SAE.

-     La acreditación de no recibir prestación, o en su caso la cuantía percibida deberá solicitarla en el SEPE.

https://institucional.cadiz.es/


2.- Prepara toda la documentación exigida en el proceso selectivo, en archivos individuales(Dni ambas 
caras, título exigido, certificado tiempo trabajado, curso de formación …) y peso inferior a 10mb por 
archivo. 

3.- Registro de la solicitud accediendo a través del enlace a la web https://institucional.cadiz.es/  

 

 

No se admitirán solicitudes presentadas fuera de esta plataforma. 

Y haciendo clic en el recuadro de convocatorias procesos selectivos
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1.- Abono de la tasas

AUTOLIQUIDACIONES (Tasas derechos de examen) Emisión y Realización del Pago

Tramite el concepto de AUTOLIQUIDACIÓN que corresponda, una vez cumplimentado el formulario, se 
emitirá y descargará en su ordenador una carta de pago.
Con los datos que aparecen en la misma, puede realizar de forma segura el PAGO con su tarjeta
bancaria en la TPV del Ayuntamiento de Cádiz, para ello acceda a la siguiente página: TPV 
AYUNTAMIENTO DE CÁDIZ PARA PAGO AUTOLIQUIDACIONES . (pagos Online Autoliquidaciones)

Seleccione PAGO CON TARJETA y a continuación elija la pestaña de “Código de
barras” o de “Todos los datos”. Si lo hace por código de barra, copie el número que aparece en la 
autoliquidación, debajo del código de barra.

También puede realizar el pago en cualquiera de las Entidades Financieras colaboradoras de la Recaudación 
que a continuación se muestran, bien presencialmente, en el cajero o en la Banca Electrónica si es cliente (en 
la opción pago de autoliquidaciones).
Unicaja, CajaSur, BBVA, Bankia, Caixa Bank, Banesto, Targo Bank, Banco Santander, DeutscheBank, Caja
Rural del Sur, Banca March, Caja Mar, Banco Popular, Ibercaja, Banco Sabadell - Atlántico.

https://portaldelcontribuyente.cadiz.es/portalCiudadano/portal/noEstatica.do?opc_id=275&pes_cod=1&ent_id=1&idioma=1#faq14
https://portaldelcontribuyente.cadiz.es/portalCiudadano/portal/noEstatica.do?opc_id=89&pes_cod=-1&ent_id=1&idioma=1
https://www.unicajabanco.es/es/particulares/cuentas-y-tarjetas/pagos/servicio-de-pagos-online/autoliquidaciones-del-ayuntamiento-de-cadiz
https://www.unicajabanco.es/es/particulares/cuentas-y-tarjetas/pagos/servicio-de-pagos-online/autoliquidaciones-del-ayuntamiento-de-cadiz
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Lo primero que debemos hacer es acceder a la web https://portaldelcontribuyente.cadiz.es para la 
elaboración de la carta de pago:
https://portaldelcontribuyente.cadiz.es/portalCiudadano/sede/ingresosnet/listadoAutoliquidaciones.do?opc_id=89&ent_id=1&idioma=1

https://portaldelcontribuyente.cadiz.es/
Portal%20del%20Contribuyente%20de%20Cádiz
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Deberá rellenar el formulario 
de autoliquidación. Los campos 
marcados con asterisco “*” son 
obligatorios. En al campo tarifa, 
habrá de seleccionar la 
correspondiente a su proceso 
selectivo.

TARIFA
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La carta de pago deberá guardarla para su posterior proceso de pago a través de la web de pago.

Desde la misma web https://portaldelcontribuyente.cadiz.es 
Acceder a Pago Online Autoliquidaciones

https://portaldelcontribuyente.cadiz.es/
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Una vez realice el pago, no olvide 
descargar el justificante para su posterior 
aportación al registro de la solicitud

CON LA AUTOLIQUIDACIÓN QUE SE
DESCARGO, PUEDE COPIAR EL

NÚMERO DEL CÓDIGO DE BARRA Y
PEGARLO EN ESE RECUADRO
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3.- Registro de la solicitud 

accediendo a través del enlace a la web https://institucional.cadiz.es/ 

Y haciendo clic en el recuadro de convocatorias procesos selectivos

https://institucional.cadiz.es/
https://ayuntamientodecadiz.convoca.online/
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Acuda al proceso que le interesa y  pulse el botón INSCRIBIRSE

Pulse sobre 
INTERESADO



Excmo. Ayuntamiento de Cádiz
Servicio de Personal Completamos los datos personales



Excmo. Ayuntamiento de Cádiz
Servicio de Personal



Excmo. Ayuntamiento de Cádiz
Servicio de Personal Turno al que accede. Importante correo electrónico y teléfonos de contacto

y el resto de 
datos necesarios 
para la 
inscripción al 
proceso selectivo 
…
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Tenga en cuenta a la hora de aportar la documentación requerida,
que cada documento debe ser un archivo individual en los formatos bmp, jpg o pdf.
Preferible pdf, y como máximo 10MB por archivo.



Complete los requisitos exigidos, como por ejemplo 
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Debe aportar el justificante de haber abonado las tasas requeridas.
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