Ayuntamiento de Guadalajara

PLANTILLA PROVISIONAL

HASH: 77313a758771445c629e9e3ec436eec8

CRISTINA TABARA ALDA (1 de 1)
Secretaria del Tribunal Calificador
Fecha Firma: 05/11/2025

PRIMER EJERCICIO

1 PLAZA
TECNICO MEDIO DE ARCHIVO

Quienes hayan realizado la prueba dispondran de un plazo de 3 dias naturales para formular
alegaciones o dirigir reclamaciones al Tribunal Calificador sobre la plantilla correctora provisional, a
contar desde el dia siguiente a la fecha de su publicacion

5 DE NOVIEMBRE DE 2025
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1. ¢En qué articulos de la Constitucion Espafnola se recogen los derechos fundamentales y
de las libertades publicas?

a) En los articulos 10 a 43.
b) En los articulos 25 a 38.
c) En los articulos 31 a 45.
d) En los articulos 15 a 29.

2. ¢En qué Titulo de la Constitucién se regula la Administracién Local?:

a) El Titulo VI.
b) El Titulo VIII.
c) El Titulo VII.
d) El Titulo IX.

3. De conformidad con el articulo 13 del Tratado de la Unién Europea, las instituciones de la
Unién Europea son:

a) Parlamento Europeo, Consejo, Comision Europea, Tribunal de Justicia de la Unién Europea,
Banco Central Europeo y Tribunal de Cuentas.

b) Parlamento Europeo, Consejo, Consejo Europeo, Comision Europea, Banco Central Europeo,
Tribunal de Justicia de la Unién Europea y Comité de las Regiones.

c) Alto Representante de la Unién para Asuntos de Exteriores y Politica de Seguridad, Parlamento
Europeo, Consejo Europeo, Comisién Europea, Consejo, Tribunal de Justicia de la Unién
Europea, Tribunal de Cuentas y Banco Central Europeo.

d) Parlamento Europeo, Consejo, Consejo Europeo, Comision Europea, Tribunal de Justicia de la
Union Europea, Banco Central Europeo y Tribunal de Cuentas.

4. Segun dispone el articulo 14.2 del Estatuto de Autonomia de Castilla- La Mancha, el
Presidente de la Junta de Comunidades:

a) Sera elegido por las Cortes Generales de entre sus miembros y nombrado por el Rey.

b) Sera elegido por las Cortes de Castilla-La Mancha de entre sus miembros y nombrado por el
Rey.

c) Sera elegido por el Rey y nombrado por las Cortes de Castilla-La Mancha.

d) Seré elegido por el Congreso de los Diputados de entre sus miembros y nombrado por el Rey.

5. De conformidad con el articulo 7.1 de la Ley 7/1985, de 2 de Abril, Reguladora de las
Bases del Régimen Local, las competencias de las entidades locales son:

a) Propias o atribuidas por delegacion.
b) Propias o atribuidas por convenio.
c) Propias e impropias.

d) Exclusivas o compartidas.

6. De conformidad con lo previsto en el articulo 15.3 del Reglamento de Gobierno y
Administracién del Ayuntamiento de Guadalajara, no tiene la consideraciéon de érgano
directivo:

a) El Titular del 6rgano de gestion tributaria
b) El Interventor General Municipal.

c¢) Los Coordinadores Generales.

d) Los Jefes de Area.
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7. Segun el articulo 9 del Estatuto Basico del Empleado Publico, el ejercicio de las
funciones que impliquen la participacion directa o indirecta en el ejercicio de las
potestades publicas o en la salvaguardia de los intereses generales del Estado y de las
Administraciones Publicas corresponden exclusivamente a:

a) Funcionarios de carrera.

b) Personal eventual.

¢) Funcionarios de carrera y personal laboral fijo.
d) Empleados publicos.

8. Segun el articulo 32 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector
Publico, el dafno alegado por el particular que pretende ser indemnizado como
consecuencia de responsabilidad patrimonial de las Administraciones Publicas habra de
ser, ademas de efectivo:

a) Real y evaluable econémicamente.

b) Evaluable econémicamente e individualizado con relacién a una persona o grupo de personas.
c) Real y evaluable con relacion a una persona o grupo de personas.

d) Real y fisico.

9. Segun el art. 16 de la Ley de Contratos del Sector Publico, los contratos que tienen por
objeto la adquisicion, el arrendamiento financiero, o el arrendamiento, con o sin opcién de
compra, de productos o bienes muebles, son contratos de:

a) Suministro.

b) Gestion de servicios publicos.
c¢) Concesion de obra publica.
d) Concesién de suministros.

10. En los municipios de gran poblacion, ¢quién tiene la competencia para aprobar el
Proyecto de Presupuestos?:

a) El Alcalde.

b) El Pleno.

c¢) La Junta de Gobierno Local.

d) La Comision de Economia y Hacienda.

11. Seiala la respuesta incorrecta. De conformidad con el articulo 38 de la Ley de
Prevencion de Riesgos Laborales:

a) Se constituird un Comité de Seguridad y Salud en todas las empresas o centros de trabajo que
cuenten con 100 o mas trabajadores.

b) El Comité de Seguridad y Salud es el érgano paritario y colegiado de participacion destinado a
la consulta regular y periédica de las actuaciones de la empresa en materia de prevencion de
riesgos.

c) El Comité de Seguridad y Salud estara formado por los Delegados de Prevencién, de una parte,
y por el empresario y/o sus representantes en numero igual al de los Delegados de Prevencion, de
la otra.

d) El Comité de Seguridad y Salud se reunira trimestralmente y siempre que lo solicite alguna de
las representaciones en el mismo.
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12. De conformidad con el articulo 10 de la Ley Organica para la igualdad efectiva de
mujeres y hombres, los actos y las clausulas de los negocios juridicos que constituyan o
causen discriminacion por razén de sexo se consideraran:

a) llegales y sin efecto.
b) Nulos y sin efecto.

c) Anulables y sin efecto.
d) Ninguna es correcta.

13. Sefale la respuesta Incorrecta. Segtn el Articulo 4. Concepto de interesado. Apartado 1,
de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Piublicas, se consideran interesados en el procedimiento administrativo:

a) Quienes lo promuevan como titulares de derechos o intereses legitimos individuales o
colectivos.

b) Los que, sin haber iniciado el procedimiento, tengan derechos que puedan resultar afectados
por la decisién que en el mismo se adopte.

c) Aquellos cuyos intereses legitimos, individuales o colectivos, puedan resultar afectados por la
resolucion y se personen en el procedimiento en tanto no haya recaido resolucién definitiva.

d) Aquellas asociaciones y organizaciones representativas de particulares reconocidas como tales
por convenio.

14. Seiale la respuesta Incorrecta. Segun el Articulo 6. Registros electrénicos de
apoderamientos. Apartado 3 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, los asientos que se realicen en
los registros electrénicos generales y particulares de apoderamientos deberan contener, al
menos, la siguiente informacién:

a) Lugar de la inscripcion.

b) Fecha de inscripcion.

c¢) Periodo de tiempo por el cual se otorga el poder.
d) Tipo de poder segun las facultades que otorgue.

15. Seiale la respuesta incorrecta. De acuerdo con el Articulo 21. Informacién sobre
cuentas abiertas, apartado 1 de la Ley 4/2016, de 15 de diciembre, de Transparencia y Buen
Gobierno de Castilla-La Mancha se indica que: Los sujetos a que se refiere el articulo 4.1
de esta ley deberan hacer publicas las cuentas abiertas de las que sean titulares y sus
saldos correspondientes, con mencion, al menos, de los siguientes datos de cada una de
ellas:

a) Saldo global.

b) Radicacioén e identificacion.
¢) Titularidad.

d) Numero de cuenta completo.

16. Segun el Articulo 9. Informacién institucional y organizativa, apartado 1, de la Ley
4/2016, de 15 de diciembre, de Transparencia y Buen Gobierno de Castilla-La Mancha, se
indica que: Los sujetos incluidos en el articulo 4 de esta ley publicaran, en cuanto les
corresponda, la informacién relativa a:

a) Las relaciones sobre compatibilidad que afecten al personal directivo.

b) Las resoluciones sobre compatibilidad que afecten a los empleados publicos.

c) Las relaciones sobre compatibilidad que afecten al personal eventual.

d) Las relaciones sobre compatibilidad que afecten a todo el personal que se relacione con la
institucion.
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17. El Articulo 13. Organizacién e implantaciéon del proceso de seguridad del Real Decreto
311/2022, de 3 de mayo, por el que se regula el Esquema Nacional de Seguridad, en su
punto 2, trata sobre los responsables y sus funciones. Indique cual de la siguiente
afirmacion es correcta:

a) El responsable de la seguridad determinara los requisitos de la informacion tratada.

b) El responsable del servicio determinara los requisitos de los servicios prestados.

c) El responsable del sistema, determinard las decisiones para satisfacer los requisitos de
seguridad de la informacién y de los servicios, supervisara la implantacion de las medidas
necesarias para garantizar que se satisfacen los requisitos y reportara sobre estas cuestiones.

d) El responsable de la informacion, por si 0 a través de recursos propios o contratados, se
encargara de desarrollar la forma concreta de implementar la seguridad en el sistema y de la
supervision de la operacién diaria del mismo, pudiendo delegar en administradores u operadores
bajo su responsabilidad.

18. De acuerdo con el Decreto 311/2022, de 3 de mayo, por el que se regula el Esquema
Nacional de Seguridad, en el ANEXO | Categorias de seguridad de los sistemas de
informacion, punto 3. Determinacion del nivel de seguridad requerido en una dimensioén de
seguridad, una de las caracteristicas de perjuicio grave es:

a) Causar un dafio significativo en los activos de la organizacion.

b) El incumplimiento grave de alguna ley o regulacién.

c) Causar un perjuicio grave a algun individuo, de dificil o imposible reparacién.

d) La reduccion de forma apreciable de la capacidad de la organizacién para desarrollar
eficazmente sus funciones y competencias, aunque estas sigan desempefiandose.

19. De acuerdo con la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la
informacién publica y buen gobierno, en su articulo 24 se establece que: Las resoluciones
del Consejo de Transparencia y Buen Gobierno se publicarédn, previa disociacion de los
datos de carécter personal que contuvieran, por medios electréonicos y en los términos en
que se establezca reglamentariamente, una vez se hayan notificado a los interesados. El
Presidente del Consejo de Transparencia y Buen Gobierno comunicara las resoluciones
que dicte en aplicacion de este articulo a:

a) La Agencia Espafiola de Proteccion de Datos.

b) El Defensor del Pueblo.

c) El Consejo de Transparencia y Buen Gobierno estatal.
d) No los tiene que comunicar puesto que ya se publican.

20. Dentro del Sistema Espaiiol de Archivos, ¢qué tipo de Archivos se encargan de recoger,
organizar y difundir la documentacion generada por los servicios periféricos del Estado en
cada provincia?:

a) Los Archivos de las Diputaciones Provinciales.

b) Los Archivos Municipales.

c) Los Archivos Histéricos Provinciales.

d) Los Archivos de las Subdelegaciones de Gobierno de cada provincia.
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21. ;{Qué es Europeana?:

a) Una plataforma digital del Gobierno de Espafia que contiene informacion sobre datos de
investigadores de los archivos europeos.

b) Un plataforma digital europea que proporciona acceso a recursos del Patrimonio Cultural.

c) Una plataforma digital europea que proporciona informacién sobre adquisiciones de obras de
arte por parte de los Estados europeos.

d) Una plataforma digital del Gobierno de Espafa que contiene datos sobre archivos de todo el
mundo.

22. ¢ Cudl de los siguientes autores es fundamental para conocer la Historia de Guadalajara
en la Edad Moderna?:

a) Miguel Angel Ladero Quesada.
b) Miguel Artola Gallego.

c) Francisco Layna Serrano.

d) Antonio Dominguez Ortiz.

23. La documentacion de los Archivos de titularidad estatal puede salir del Archivo para ser
exhibida en una exposicién temporal:

a) Por medio de una Orden Ministerial.

b) Con un seguro obligatoriamente.

c) No puede salir nunca la documentacidn original del Archivo por este concepto; solo se pueden
proporcionar copias de la misma.

d) Las opciones a y b son correctas.

24. ;Cual de estos fondos documentales es representativo de las Jurisdicciones Especiales
del régimen de Franco?:

a) Juzgado Instructor Provincial de Responsabilidades Politicas.
b) Junta de Amillaramientos.

¢) Audiencia Provincial.

d) Junta Provincial de Beneficencia.

25. ¢Qué archivos pertenecen al subsistema de Archivos de las Cortes de Castilla-La
Mancha?:

a) Los Archivos dependientes de los Grupos Parlamentarios.
b) La Sindicatura de Cuentas de Castilla-La Mancha.

c) El Defensor del Pueblo.

d) Todas son opciones son correctas.

26. De acuerdo con lo dispuesto en la legislacion vigente, indica cual de las siguientes
afirmaciones es correcta:

a) Los municipios podran depositar la documentacién de més de 15 afios en el Archivo Histérico
Provincial correspondiente, previo informe del Consejo de Archivos de Castilla-La Mancha.

b) Es obligatoria la existencia de un archivero municipal en Castilla-La Mancha en los municipios
de mas de 20.000 habitantes.

c) En Castilla-La Mancha, los municipios no podrdn mancomunar la contratacién de un archivero
para el servicio de todos los municipios integrantes de la Mancomunidad.

d) Las opciones a y b son correctas.
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27. Segun el Real Decreto 937/2003, de 18 de julio, de modernizacién de los Archivos
Judiciales, son clases de archivos judiciales:

a) Archivos Judiciales Territoriales.
b) Archivos Judiciales Provinciales.
c) Archivos Judiciales de Gestion.
d) Las opciones a y ¢ son correctas.

28. ¢ Qué elementos definen una serie documental?:

a) Una serie documental se compone de un agente productor y una tipologia documental.

b) Una serie documental es un conjunto de documentos producidos por uno o varios agentes, que
son testimonio continuado de una o varias actividades o procesos.

¢) Una serie documental es un conjunto de unidades documentales o componentes documentales,
de igual o distinta procedencia, reunidos por motivos de conservacion, por su especial interés o
por cualquier otro criterio subjetivo.

d) Una serie documental se define por el tipo de informacién que contienen los expedientes que la
conforman.

29. ;Qué es una division de fondo?:

a) Una entidad documental caracterizada por agrupar documentos siguiendo un criterio
cronolégico.

b) La subdivisién organica del fondo que se refiere a una o varias series que corresponden a
subdivisiones administrativas en las oficinas u organismos que los originaron.

c) Un conjunto de documentos de un fondo agrupados de acuerdo a un criterio organico,
funcional, cronol6gico o geografico.

d) La subdivision funcional del fondo que se refiere a una o varias series que corresponden a las
actividades realizadas por uno o varios agentes para cumplir una determinada funcioén.

30. En un sistema de archivos, ¢cudl es una funcién propia de un archivo intermedio?:

a) Conservar y difundir el patrimonio documental de la organizacion.

b) Custodiar series semiactivas y aplicar calendarios de conservacion.

c¢) Tramitar la produccién primaria de documentos en las unidades productoras
d) Aprobar normas de gestion de archivos y documentos

31. ¢ Cudl de los siguientes metadatos no es un metadato minimo obligatorio del
documento electrénico?:

a) Version NTI.
b) Origen.

c) Clasificacion.
d) Tipo de firma.

32. El sello de tiempo en un documento electrénico acredita:

a) Garantiza la legibilidad del documento durante un tiempo determinado.
b) La existencia del documento en un momento determinado.

c¢) La confidencialidad del contenido durante un tiempo determinado.

d) La clasificacion temética asignada vinculada a un tiempo determinado.
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33. En diplomética, los elementos extrinsecos incluyen:

a) El texto decisorio que define la procedencia del documento.

b) El soporte, tinta y sellos.

¢) La competencia del 6rgano emisor que define la procedencia del documento.
d) El asunto o materia relacionada.

34. ¢ Qué informacién se recoge en el metadato “origen” de un documento electrénico?:

a) El metadato “origen” indica si el contenido del documento fue creado por un ciudadano o por
una administracion.

b) En el metadato “origen” se recoge la procedencia organica del documento.

c) Con el metadato “origen” se consigna si el documento es un original 0 una copia.

d) En el metadato “origen” se conserva el identificador normalizado del documento original.

35. ¢Qué metadatos no contemplados en la NTI del Expediente Electrénico son
imprescindibles para poder transferir al Archivo Electrénico un expediente electrénico?:

a) El nombre natural y la fecha fin.

b) El tipo de entidad, el tipo de dictamen y el nombre del formato.
c) La descripcion y los puntos de acceso.

d) El valor primario, el valor secundario y el tipo de dictamen.

36. Segun el Esquema de Metadatos para la Gestion del Documento Electrénico, ¢qué
metadatos heredan los expedientes de la serie documental a la que pertenecen?:

a) La fecha de inicio y el interesado.

b) Los metadatos que describen la seguridad, acceso, valoracion, dictamen y transferencia.

c) El identificador, la fecha inicio y la fecha fin.

d)EI codigo de la causa de limitacion, la causa legal/normativa de limitacién, las condiciones de
reutilizaciéon y el plazo de acceso.

37. Segun el Esquema de Metadatos para la Gestion del Documento Electrénico, ¢qué
metadatos de la serie documental recogen la informacién sobre la valoracion?:

a) El tipo de dictamen, la accién dictaminada, el plazo de ejecucion de la accion dictaminada y el
enlace al dictamen.

b) El valor primario, el tipo de valor, el plazo y el valor secundario.

c¢) Todos los metadatos relativos a la calificacion.

d) Todos los metadatos relativos a la transferencia: fase de archivo y plazo de transferencia.

38. Segun las Recomendaciones para la destruccion fisica de documentos de archivo en
papel de la Administracion General del Estado, ¢cual es el método mas recomendable para
la destruccion de documentos en papel?:

a) El papel se hace tiras o particulas, cuyo tamafio se elegira en funcién del nivel de proteccion
requerido por la informacion contenida en los documentos a destruir, siguiendo las tres categorias
de proteccion, seis categorias de materiales y siete niveles de seguridad que establece la norma
DIN 66399.

b) El papel ha de ser incinerado para que su reconstrucciébn no sea posible y se asegure la
proteccién de los datos personales y los intereses de la administracion y los particulares.

c) El papel ha de ser reciclado una vez triturado con un ancho de tira maximo de 12 mm si se trata
de informacion de caréacter publico y de un ancho de tira maximo de 6 mm si contiene informacién
de tipo sensible y confidencial que requiere alto grado de proteccion.

d) El papel se entierra a una profundidad que dificulte su localizacion y permita su desintegracion
sin dafiar el medio ambiente.
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39. ¢ Qué es la conservacion preventiva?:

a) La conservacion preventiva es un conjunto de acciones tendentes a evitar o disminuir el avance
del deterioro documental a fin de proteger y asegurar la vida material de los bienes culturales, sin
apuntar a la restitucion de los valores estéticos e histéricos, a través de procedimientos y/o
tratamientos practicados sobre los objetos.

b) La conservacién preventiva se anticipa a los procesos de degradacién de los fondos
documentales con el estudio sistemético y global de los documentos, la relacion con su entorno y
su uso, el andlisis de los riesgos de deterioro y los métodos para su control.

c) La conservacion preventiva permite intervenir sobre los documentos ya deteriorados realizando
en ellos el tratamiento mas adecuado en funcion de su estado.

d) La conservacion preventiva es el conjunto de acciones orientadas a la recuperacion de valores
estéticos e historicos presentes en los bienes patrimoniales, procurando su reintegracién al
contexto cultural vigente y su transmision al futuro con toda su potencialidad.

40. ¢ Cudles son los principales factores que pueden acelerar la degradacién del papel?:

a) Las agresiones mecdnicas, las reacciones de hidrélisis y la accién de los bibli6fagos y
microorganismos.

b) La acidificacion del papel y la oxidacion de las tintas ferrogalicas.

c) El soporte y la grafia, el clima, la calidad del aire, la iluminacion, el biodeterioro, las catastrofes
naturales y la intervencion humana.

d) Las condiciones medioambientales con niveles de temperatura y humedad relativa altas que
favorecen la presencia de bibliéfagos, el desarrollo de microorganismos y la acidificacion del

papel.
41. ;En qué tipos de paquetes de informacién se basa el modelo OAIS?:

a) El modelo OAIS se basa en los paquetes de informacion que remiten los productores al Archivo
OAIS y que éste genera para la consulta de los usuarios: SIP/PIT (Submission Information
Package/Paquete de Informacion de Transferencias) y DIP/PIC (Dissemination Information
Package/Paquete de Informacion de Consulta).

b) La norma UNE-ISO 14721 Sistema abierto de informacion de archivo (OAIS) se basa en los
paguetes de informacion de difusion, identificados en inglés con las siglas DIP, integrados por uno
o0 varios expedientes para ponerlos a disposicion de los usuarios.

c) El modelo OAIS establece tres tipos de paquetes de informacion producto de las relaciones
externas del Archivo OAIS: SIP/PIT (Submission Information Package/Paquete de Informacion de
Transferencias) mediante el que el productor transfiere sus expedientes, AIP/PIA (Archival
Information Package/Paquete de Informacion de Archivo) que contiene el SIP original y los
metadatos de la serie de la que forma parte y los de conservacién y DIP/PIC (Dissemination
Information Package/Paquete de Informacion de Consulta) que se conforma cuando se recibe la
solicitud de un usuario.

d) En el modelo OAIS los productores generan el SIP (Submission Information Package) con el
expediente original y sus metadatos, que una vez ingresado se convierte en un AIP (Archival
Information Package) al que se han afadido los metadatos heredados de la serie.
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42. ¢Cual es la principal estrategia para poder garantizar la preservacion de las bases de
datos? :

a) La extraccion de los datos generando un dataset que relna los siguientes requisitos: contener
toda la informacion que se pretende conservar, permitir conocer la estructura, contexto y
relaciones de los datos y permitir individualizarlos, asi como las relaciones que haya entre ellos.

b) Archivar una copia estatica, segun el calendario establecido en la Politica de Gestion de
documentos electronicos de la Institucién, en el que conste toda la informacion de la base de
datos en esa fecha.

c) Crear multiples copias de seguridad periédicas almacenadas en lugares seguros que garanticen
la conservacion de la base de datos.

d) Emular la base de datos a conservar, sustituyendo los componentes software y/o hardware del
sistema de base de datos por software que simula la forma de operar de esas partes.

43. ¢ Cudles son los principales limites al derecho de acceso a los archivos?:

a) La proteccién de datos personales y la confidencialidad.

b) La seguridad nacional, la defensa, las relaciones exteriores, la seguridad publica, la prevencion,
investigacion y sancion de los ilicitos penales, administrativos o disciplinarios; la igualdad de las
partes en los procesos judiciales y la tutela judicial efectiva; las funciones administrativas de
vigilancia, inspeccion y control; los intereses econémicos y comerciales; la politica econdmica y
monetaria; el secreto profesional y la propiedad intelectual e industrial; la garantia de la
confidencialidad o el secreto requerido en procesos de toma de decision y la proteccion del medio
ambiente.

c) Los secretos oficiales y la proteccion de datos personales.

d) Que el acceso a la informacién que custodian suponga un perjuicio para la seguridad nacional,
la defensa, las relaciones exteriores, la seguridad publica, la prevencion, investigacion y sancion
de los ilicitos penales, administrativos o disciplinarios; la igualdad de las partes en los procesos
judiciales y la tutela judicial efectiva; las funciones administrativas de vigilancia, inspeccion y
control; los intereses econdémicos y comerciales; la politica econémica y monetaria; el secreto
profesional y la propiedad intelectual e industrial; la garantia de la confidencialidad o el secreto
requerido en procesos de toma de decision y la proteccion del medio ambiente y para la
proteccién de datos personales.

44. ;Qué limites establece la Ley 16/1985, de 25 de junio, del Patrimonio Histérico Espafiol
al acceso a documentos con datos personales?:

a) El articulo 57.1c establece que los documentos que contengan datos personales de caracter
policial, procesal, clinico o de cualquier otra indole que pueda afectar a la seguridad de las
personas, a su honor, a la intimidad de su vida privada y familiar y a su propia imagen solo pueden
ser publicamente consultados en los siguientes casos: con el consentimiento expreso del
afectado; si se conoce la fecha de su muerte al haber trascurrido 25 afios desde el fallecimiento o,
en otro caso, al haber trascurrido 50 afios a partir de la fecha de los documentos.

b) El articulo 57.1c establece que no se pueden consultar los datos personales de personas vivas
sin su consentimiento expreso.

c) El articulo 57.1c establece que para consultar documentos que contengan datos personales ha
de haber trascurrido el plazo de 25 afios desde el fallecimiento del afectado.

d) El articulo 57.1c establece que la consulta publica de documentos que contengan datos
personales de cualquier tipo se restringe a los siguientes casos: que se cuente con el
consentimiento expreso del afectado; que hayan trascurrido 25 afios desde el fallecimiento o, si se
desconoce la fecha de su muerte, hayan trascurrido 50 afios a partir de la fecha de los
documentos.
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45, ;Cual es el objetivo principal de la Norma Técnica de Interoperabilidad (NTI) de Politica
de firma y sello electrénicos y de certificados de la Administraciéon?:

a) Regular la conservacion fisica de documentos firmados.

b) Establecer criterios comunes para la creacion y validacion de firmas electronicas basadas en
certificados.

c¢) Sustituir el Esquema Nacional de Seguridad.

d) Limitar el uso de la firma electronica a la Administracion General del Estado.

46. ¢ Cudl es el objetivo principal de la plataforma Cl@ve?:

a) Gestionar exclusivamente certificados electrénicos.

b) Sustituir el DNI electrénico en todos los tramites.

c¢) Unificar y simplificar la identificacion y autenticacion electrénica de los ciudadanos ante las
Administraciones.

d) Limitar el acceso a servicios moviles.

47. ¢(Cuales de los siguientes elementos forman parte del documento electrénico
digitalizado segun la Norma Técnica de Interoperabilidad de Digitalizacién de
Documentos?:

a) Imagen electronica, metadatos y firma electrénica.

b) Imagen electrénica y sello de tiempo Unicamente.

c) Imagen electrénica y cédigo seguro de verificacion (CSV).
d) Imagen electrénica y copia en papel del documento original.

48. ;(Qué caracteristica debe cumplir una copia electrénica auténtica segun la Norma
Técnica de Interoperabilidad de procedimientos de copiado auténtico y conversién entre
documentos electrénicos?:

a) Ser idéntica en formato al documento original.

b) Garantizar autenticidad, integridad y concordancia formal con el original.
¢) Incluir una marca de agua visible.

d) Estar en formato PDF/A obligatoriamente.

49. ¢ Qué procedimiento permite obtener una copia electrénica auténtica de un documento
en papel?:

a) Conversion automatica sin intervencion humana.

b) Digitalizacion certificada con intervencién de personal habilitado o sistemas acreditados.
c) Escaneo con resolucion minima de 300 ppp.

d) Conversion mediante OCR con validacion de una entidad certificadora.

50. ¢Qué define el articulo 70.1 de la Ley 39/2015 de Procedimiento Administrativo Comun
de las Administraciones Pulblicas como expediente administrativo?:

a) El conjunto de documentos creado al margen de un procedimiento reglado, que ha sido
formado  por  actuaciones  coherentes que conducen a un resultado.

b) El conjunto ordenado de documentos y actuaciones que sirven de antecedente y fundamento a
la resolucibn administrativa, asi como las diligencias encaminadas a ejecutarla.
c) El conjunto de documentos producidos o recibidos, pero que no forman parte de las funciones
administrativas.

d) El conjunto de documentos electrénicos realizados por un agente en el desarrollo de sus
funciones.
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51. {Qué metadato minimo es obligatorio segun la Norma Técnica de Interoperabilidad de
Expediente Electronico?:

a) Fecha de apertura del expediente.

b) Tipo de acceso.

c) Interesado.

d) Cdédigo de la aplicacion informatica utilizada.

52. El indice de un expediente electrénico:

a) Garantizara la integridad del expediente electronico y permitird su recuperacion.

b) Se utilizara preferentemente la Red de comunicaciones de las Administraciones.

c) Es el conjunto de datos en que se sustancia la informacién de un documento electrénico.

d) Indica la incorporacién de documentos a un procedimiento en cualquier momento del mismo.

53. El Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento de
actuacion y funcionamiento del sector publico por medios electrénicos, define el archivo
electrénico unico como:

a) Conjunto de sistemas y servicios en el que se custodian documentos, siempre que sea posible
su archivo.

b) Conjunto de expedientes electrénicos de procedimientos finalizados que cada Administracion
Publica debe mantener.

c) Repositorio digital en donde se custodian los expedientes en fase de tramitacion y valoracion.

d) Conjunto de sistemas y servicios que sustenta la gestiéon, custodia y recuperacion de los
documentos y expedientes electronicos, asi como de las otras agrupaciones documentales o de
informacibn una vez finalizados los procedimientos administrativos o actuaciones
correspondientes

54. {Cuadl es la finalidad del proceso de trazabilidad en la gestion documental?:

a) Facilitar el seguimiento del movimiento y uso de los documentos dentro del sistema de gestidn
de documentos.

b) Organizar los documentos segun el cuadro de clasificacion funcional.

c) Asignar metadatos técnicos para la preservacion digital.

d) Garantizar la confidencialidad de los documentos durante todo su ciclo de vida.

55. ¢ Qué requisito es indispensable antes de realizar la transferencia?:

a) Comprimir los documentos en un Unico archivo ZIP.

b) Elaborar una tabla de valoracién de documentos.

C) Verificar la integridad y autenticidad de los documentos
d) Convertir todos los documentos a formato PDF/A.

56. Segun la definicion contenida en el glosario de términos incluido en el anexo del Real
Decreto 4/2010, de 8 de enero, por el que se regula el Esquema Nacional de
Interoperabilidad en el ambito de la Administracion Electrénica, un esquema de metadatos
es un instrumento que define la incorporacién y gestion de los:

a) Metadatos de contenido, contexto de los documentos electrénicos y de las firmas y sellos que
los validan a lo largo de su ciclo de vida

b) Metadatos de contenido, contexto y estructura de los documentos electrénicos a lo largo de su
ciclo de vida

c) Estandares obligatorios y metadatos de contenido y contexto a lo largo de su ciclo de vida

d) Metadatos obligatorios y protocolos de intermediacion de datos de los documentos electronicos
a lo largo de su ciclo de vida.
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57. El modelo conceptual en el que se basa el Esquema de Metadatos para la Gestion de
Documentos Electrénicos (e-EMGDE) se define como:

a) Un modelo entidad-relacion.

b) Un modelo multinivel.

¢) Un modelo documento-agente.

d) Un modelo de jerarquias ontoldgicas.

58. El Esquema de Metadatos para la Gestion de Documentos Electrénicos (e-EMGDE)
propone la posibilidad de automatizar algunos metadatos, ¢cual de los propuestos no es
automatizable y es, por tanto, manual?:

a) eEMGDE2 - Identificador.

b) eEMGDE3 — Nombre natural.
c) eEEMGDE4 - Fechas.

d) eEMGDE11 — Idioma .

59. El elemento de descripcion “nombre del o de los productores” de ISAD(G) estaria
encuadrado dentro del area:

a) area de identificaciéon

b) area de contexto

c) area de contenido y estructura

d) &rea de condiciones de acceso y uso

60. ¢Cual no es una regla de la descripcién multinivel seguin ISAD(G)?:

a) Describir de lo general a lo particular.

b) Incluir informacion pertinente para cada nivel.

c) Repetir la informacion en todos los niveles para mayor claridad.
d) Vincular las descripciones entre niveles.

61. ¢Qué norma del Consejo Internacional de Archivos complementa ISAD(G) para
instituciones archivisticas?:

a) ISDIAH.

b) ISAAR(CPF).
c) ISDF.

d) RiC-CM.

62. ¢ Cual es el tipo especifico de relacion de “produccién” en el estandar NEDA-MC?:

a) Vinculacion existente entre una unidad documental simple y un agente con el rol de autor o
colaborador en su génesis.

b) Vinculacién existente entre una entidad documental y el agente que la gestiona.

c) Vinculacion existente entre una entidad documental y el agente responsable de su produccion.
d) Vinculacion existente entre una entidad documental y el agente titular de los derechos de
propiedad intelectual.

63. En un tesauro, la relacion ‘BT’ indica:

a) Término mas especifico.

b) Término mas amplio.

c) Término no permitido (equivalente).
d) Relacion asociativa (no jerarquica).
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64. Un cuadro de clasificacién funcional se estructura habitualmente por:

a) Departamentos y nhombres propios de unidades.

b) Funciones, subfunciones y actividades/procesos.

c¢) Funciones de los érganos colegiados.

d) Funciones de los 6rganos colegiados y unipersonales.

65. En la serie documental “Licencia de primera ocupacién” del area de Urbanismo se
acredita :

a) La propiedad del inmueble y la persona fisica o juridica que lo ocupa.

b) Que las obras ejecutadas se ajustan al proyecto autorizado y son aptas para su uso.

c) La obligacién de la primera ocupacién antes de un plazo determinado, salvo resolucion expresa
del érgano que dicto la resolucion.

d) La clasificacion del suelo como urbano y disponible para ser ocupado.

66. Es un instrumento o modelo de evaluacién relacionado con la gestién de la calidad de
una organizacion:

a) Modelo EFQM.
b) Modelo EQFM.
¢) Modelo EFQQ.
d) Modelo EQFF.

67. (Qué estandar facilita la descripcion de conjuntos de datos abiertos?:

a) DCAT-AP
b) UNIMARC
c) ISAD-EAD
d) MARC 23

68. La Coleccion Diplomética de la Cofradia de la Santisima Trinidad de Atienza se
encuentra depositada en el Archivo Histérico Provincial de Guadalajara. ¢ A quien pertenece
la titularidad juridica de la misma?:

a) Ala Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha.
b) Al Archivo Histdrico Provincial de Guadalajara.

c) Ala Cofradia de La Santisima Trinidad.

d) Al Ministerio de Cultura.

69. ¢ Dénde se conservan los libros de Contadurias de Hipotecas, antecedente del Registro
de la Propiedad?:

a) En los correspondientes Registros de la Propiedad.

b) En el Archivo Histérico Nacional.

c) En los correspondientes Archivos Histdricos Provinciales.

d) En los Archivos de las correspondientes Diputaciones Provinciales.

70. Los Protocolos Notariales de mas de 100 afios de antigiiedad...:

a )Se conservan en los Archivos Municipales correspondientes.

b) Se conservan en los Archivos Histéricos Provinciales correspondientes.

c) Se conservan en el Archivo Historico Nacional.

d) Se conservan en los Archivos de las Diputaciones Provinciales correspondientes.
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71. La letra del siglo XVII utilizada mas frecuentemente por los notarios se denomina:

a) Albalaes.

b) Procesal encadenada.
c) Visigotica.

d) Gotica.

72. ¢En cual de los siguientes monumentos NO intervino el arquitecto Ricardo Velazquez
Bosco?

a) Pantedn de los Desmaissiéres y Sevillano.
b) Asilos de la Fundacion San Diego de Alcala.
c) Iglesia de San Sebastian.

d) Pantedn del Conde de Romanones.

73. En 1719 la fabrica de pafios se instal6 en Guadalajara ¢en dénde estaba ubicada?

a) En el Palacio de Montesclaros.

b) En el Palacio de Davalos.

d) En el Palacio de Antonio de Mendoza.

e) En Guadalajara no hubo una fabrica de pafios ya que estaba en Brihuega.

74. En la Edad Media, concretamente en los siglos Xlll y XIV, la ciudad de Guadalajara
contaba con un muralla en donde se abrian varias puertas. De las siguientes puertas que se
enumeran marque la opcién que NO es correcta.

a) La de Alvar Farfiez.

b) La del Mercado.

c) La del Alamin o Péstigo.
d) La de San Agustin.

75. El almotacén en el municipio castellano medieval era el encargado de:

a) La inspeccion y contraste de pesos y medidas y de la vigilancia de mercado, comerciantes y
artesanos de la ciudad.

b) Cobrar el impuesto debido por la entrada de mercancias por las puertas de la ciudad.

c¢) La guarda de los montes del Concejo.

d) Ejecutar las sentencias y la custodia de los presos.

76. En el siglo XV en Guadalajara habia varios arrabales que eran: Sefale la respuesta que
NO es correcta.

a) El de la Alcalleria.

b) El de Santa Ana.

c) El del Carmen.

d) El de Santa Catalina.

77. El corregidor en la ciudad de Guadalajara a mediados del siglo XVIl:

a) Era nombrado por cinco afios.

b) Tenia que ser natural de Guadalajara.

c) Presidia el Ayuntamiento.

d) Era nombrado por los regidores de la ciudad.
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78. Las figuras del sindico personero y del diputado del comun elegidos por el vecindario y
con atribuciones fiscalizadoras se establecieron por:

a) Las Cortes de Segovia de 1389.

b) El Decreto de 1766.

c) Las Leyes de Toro de 1505.

d) Los Decretos de Nueva Planta de Felipe V.

79. El segundo fuero de Guadalajara (1219) se atribuye a:

a) Fernando lIl.
b) Alfonso VII.
c) Alfonso X.

d) Enrique 1.

80. Segun el fuero de Guadalajara de 1219 los alcaldes:

a) Desempefnaban su mandato por dos afios.
b) Podian adquirir su oficio mediante compra.
c) Debian jurar no haber comprado su oficio.

d) Tenian un mandato de tres afios.
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PREGUNTAS DE RESERVA

81. Segun el Modelo Conceptual de Descripcion Archivistica: entidades, relaciones y
atributos (NEDA-MC), se entiende por “entidades”:

a) Cualquier disposicion que regula los documentos de archivo, la existencia o no de uno o varios
agentes y las funciones que estos realizan.

b) Las caracteristicas o propiedades de las entidades o de las relaciones que son relevantes y
pertinentes para un sistema de informacién descriptiva.

c) Las asociaciones de cualquier clase entre entidades de la realidad archivistica, las cuales
pueden estar reflejadas en los sistemas de descripcidn archivistica de distintas maneras, incluso
como enlaces electronicos entre registros descriptivos.

d) Las clases de objetos que constituyen la realidad archivistica percibidas como categorias
claramente diferenciadas que pueden estar reflejadas en los sistemas de descripcion archivistica
de distintas maneras, llegando incluso a estar representadas en ellos mediante descripciones
independientes, aunque interrelacionadas.

82. ¢ En qué Archivo se conservan las Respuestas Generales del Catastro del Marqués de la
Ensenada?:

a) En los Archivos Histéricos Provinciales y en el Archivo General de Simancas.
b) En el Archivo Histérico Nacional y en los Archivos Histéricos Provinciales.
c) En los Archivos Histéricos Provinciales.

d) En el Archivo Historico Nacional y en el Archivo General de Simancas.

83. ¢ Qué caracteristicas principales tiene la aplicacién estatal ARCHIVE?:

a) ARCHIVE es una aplicacion que automatiza la gestion de los expedientes, realizando de forma
integrada acciones como el registro, la firma de documentos y expedientes, la notificaciéon a los
ciudadanos, etc.

b) ARCHIVE es una aplicacion web de archivo definitivo, basada en el modelo OAIS, que permite
realizar varias operaciones principales: la Administracién del Archivo (centros de archivo, usuarios
y aplicaciones), la Gestion del Archivo (gestion del centro de archivo con su cuadro de
clasificacion y calendario de conservacion), la Gestion de expedientes y transferencia entre
archivos (importar, buscar y consultar); la Gestion de DIP y la Blusqueda de expedientes.

c) La aplicacibn ARCHIVE permite a las unidades productoras gestionar sus documentos
electrénicos. En concreto ofrece las siguientes funcionalidades: digitalizar documentos, localizar
de forma centralizada los documentos, controlar los flujos de trabajo, compartir documentos,
colaborar en la génesis documental y controlar las versiones de los documentos.

d) La aplicacién ARCHIVE consta de tres modulos: el moédulo Administracion, a través del cual se
pueden dar de alta centros de archivo, usuarios y aplicaciones; el médulo Gestién de Archivo, en
el que se gestionan los datos de archivo, las unidades, el cuadro de clasificacién y el calendario
de conservacion; y el de Gestién de expedientes, que permite importar, buscar y consultar
expedientes y documentos.

84. ;Quién de los siguientes fue Alcalde de Guadalajara en el siglo XIX?:

a) Facundo Abad.
b) Roman Atienza.
c) Miguel Fluiters.
d) Francisco de Paula Barrera.
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