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INSTRUCCIONES:

1. La apertura de puertas de la Facultad de Medicina, sita en Plaza Fragela, para el
desarrollo del examen del proceso selectivo de referencia serd a partir de las
8:30 horas. Se aconseja a los/as aspirantes/as que durante la media hora ante-
rior al lamamiento procedan a la localizacion de su aula y vayan al aseo en caso
necesario, todo ello en orden a garantizar la mejor organizacion y celeridad en
el inicio de la prueba.

2. El llamamiento de los/as aspirantes/as serd Unico a partir de las 9:00 horas del
dia 22 de febrero de 2025 en cada una de las aulas asignadas para la prueba,
cuya distribucion ha sido publicada mediante Anuncio de fecha 20 de febrero
de 2025.

3. Se procedera al reparto de los exdmenes y las hojas de respuestas, no pudién-
dose iniciar la lectura del ejercicio hasta que no sea indicado por el Tribunal.

4. Una vez comenzada la prueba no puede abandonarse la misma hasta el trans-
curso del tiempo maximo de realizacién (120 minutos). El incumplimiento de
esta norma dara lugar a la exclusion del/a aspirante del proceso selectivo. Solo
se permitira las salidas puntuales al aseo en caso de que el/la aspirante lo tenga
acreditado bajo prescripcion médica.

5. El desarrollo de las pruebas se sujetara en todo caso a las instrucciones que
proporcione el Tribunal, pudiendo excluir del proceso selectivo a aquel/la aspi-
rante que incumpla las mismas de forma reiterada o actie con manifiesta falta
de respeto o decoro.

6. No se permite el uso de teléfonos maviles, dispositivos electrénicos y relojes
(digital o analdgico). En el caso de acudir provistos de ellos deberan permane-
cer apagados y en lugar alejado de la mesa donde se realice el ejercicio.

7. Lo/as opositores/as deberan ir provistos del DNI, o en su defecto, pasaporte,
asi como de boligrafo. El Tribunal no facilitara material alguno.

8. La duracion del primer ejercicio serd de 60 minutos. Este ejercicio, de caracter
eliminatorio, consiste en contestar por escrito un cuestionario de 70 preguntas.
Las 60 primeras ordinarias y evaluables y las 10 ultimas, de la 61 a la 70, ambas
incluidas, de reserva, siendo Unicamente valoradas en el supuesto de anulacién
de alguna(s) pregunta(s) anteriores y en el orden correlativo, siendo publicada
debidamente dicha circunstancia. Criterios de correccidn:
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- Las preguntas correctamente contestadas se valoraran 1 punto (+1)
- Las preguntas incorrectamente contestadas restaran 0,33 puntos (-0,33)
- Las preguntas no contestadas (en blanco), restan 0,10 puntos (-0,10)

La duracion del segundo ejercicio serd de 60 minutos. Este ejercicio consiste en
2 supuestos practicos de 7 preguntas cada uno de ellos (de la 71 a la 84, ambas
incluidas). De cada uno de los dos supuestos practicos las 5 primeras preguntas
seran ordinarias y evaluables y las 2 siguientes de reserva, siendo Unicamente
valoradas estas dos ultimas en el supuesto de anulaciéon de alguna(s)
pregunta(s) anteriores y correlativo, siendo publicada debidamente dicha cir-
cunstancia. Este ejercicio sélo se corregira a aquellos/as aspirantes que hayan
superado la primera prueba. Criterios de correccion:

- Las preguntas correctamente contestadas se valoraran 1 punto (+1)

- Las preguntas incorrectamente contestadas restaran 0,20 puntos (-0,20)

- Las preguntas no contestadas (en blanco) no puntuian (0)

Las preguntas se contienen en un cuadernillo, en el cual pueden efectuar cuan-
tas anotaciones estimen precisas, pudiéndoselo llevar una vez finalizado el ejer-
cicio.

Las respuestas deberan consignarse en la hoja de respuesta que se les facilitard
sin posibilidad de cambio, junto al cuadernillo de preguntas. Esta hoja de res-
puesta esta por triplicado; el original y la primera copia quedan en poder del
tribunal y la segunda copia (de color amarillo), en poder del/a aspirante, con la
cual podra comprobar la puntuacion obtenida. Las instrucciones para consignar
las respuestas, estan al dorso de la hoja de examen. Previo al inicio del ejercicio
el Tribunal dara las instrucciones pertinentes.

Una vez recogidos los examenes, por el Tribunal, se introducira en sobre cerra-
do que sera precintado con la firma del/la Secretario/a. Los/as aspirantes debe-
ra permanecer sentados/as hasta que el Tribunal de la orden de abandonar la
sala.

El ejercicio serd calificado en condiciones de anonimato, a través de cdodigos
identificativos quedando automdaticamente anulados todas aquellas hojas de
respuestas en las que consten marcas o signos de identificacién personal.

Cada uno de los ejercicios sera calificado de 0 a 10 puntos en funcién del niume-
ro de puntos obtenidos conforme al régimen de puntuacién descrito anterior-
mente:
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a. Primer ejercicio: 60 puntos es el 10, calculandose proporcionalmente las
demas puntuaciones. En todo caso seran considerados/as no aptos/as
los/as aspirantes que hubieran obtenido una puntuacién inferior a 30
puntos.

b. Segundo ejercicio: 10 puntos es el 10, calculandose proporcionalmente
las demas puntuaciones. En todo caso seran considerados/as no aptos/
as los/as aspirantes que hubieran obtenido una puntuacion inferior a 5
puntos.

15. Resueltas, en su caso, las alegaciones presentadas, el Tribunal de seleccién hard
publica la plantilla definitiva que se empleara para la correccion del ejercicio,
considerandose desestimadas todas aquellas alegaciones que no se mencionen
en la citada publicacién. En el supuesto de que debiera anularse una o varias
preguntas, en el acuerdo de publicacion de la plantilla definitiva se establecerd
la sustitucion, a efectos de su evaluacién, de las anuladas por otras tantas de
reserva, por el orden en que se contienen en el ejercicio.

16. Finalizada la calificacion del ejercicio se expondra por cédigo identificativo en la
pagina web www.cadiz.es y Tablon de anuncios del Excmo. Ayuntamiento de
Cédiz, se anunciara el dia, hora y lugar de apertura publica de los sobres con los
codigos de cada examen, y la identidad del/la opositor/a. En dicho acto pueden
estar presente si asi lo desean los/as aspirantes.

17. Si necesita alguna aclaracién, por favor, pidala antes de iniciar el examen.



Ayuntamiento de Cadiz 3 PLAZAS SUBALTERNOS/AS

(RESERVADAS A PERSONAS CON DISCAPACIDAD)
OEP 2020 Y 2021. CONCURSO-OPOSICION

PRIMER Y SEGUNDO EJERCICIO

PRIMER EJERCICIO

1.-

La Constitucion Espanola de 1978, no propugna como valor superior de su
ordenamiento juridico:

a) Laigualdad.

b) El pluralismo politico.

c) Laseguridad.

d) La justicia.

La Constitucion se fundamenta en la indisoluble unidad de la nacién espafiola,
patria comun e indivisible de todos los espanoles, segtin el:

a) Articulo 9.

b) Articulo 1.

c) Articulo 2.

d) Articulo 10.

El Capitulo Il del Titulo VIII de la Constitucidn Espaiiola, se denomina:
a) De las Comunidades Auténomas.

b) De la Administracion Local.

c) De las relaciones entre el Gobierno y las Cortes Generales.

d) De los Tratados Internacionales.

El derecho de peticidn se reconoce en el articulo 29.1 de la Constitucion Espaiola

para todos los espanoles:

a) Solo de forma colectiva y con arreglo a lo dispuesto en las leyes.

b) De forma individual y colectiva, por escrito, en la forma y con los efectos que
determine la ley.

c) Sélo individualmente y con arreglo a lo dispuesto en las Leyes.

d) De forma individual y colectiva, en la forma y con los efectos que determine la
legislacidn especifica.

El derecho de los ciudadanos a participar en los asuntos publicos, directamente o
por medio de representante, libremente elegidos en elecciones periddicas por su-
fragio universal, se regula:

a) Articulo 13 de la Constitucién Espanola.

b) Articulo 24 de la Constitucién Espafiola.

c) Articulo 23 de la Constitucién Espanola.

d) Articulo 10 de la Constitucién Espanola.
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El derecho a la huelga, reconocido en el articulo 28.2 de la Constitucidn Espafiola:
a) Podra suspenderse cuando se declare el estado de alarma.

b) Podra suspenderse cuando se declare el estado de excepcidn o de sitio.

c) No podra suspenderse cuando se declare el estado de sitio.

d) No podra suspenderse en ningln caso.

No esta garantizado por la Constitucion Espaiiola el principio de:
a) Publicidad de las normas.

b) Retroactividad de las disposiciones sancionadoras no favorables.
c) Laresponsabilidad.

d) Lainterdiccion de la arbitrariedad de los poderes publicos.

éQué Ley regula actualmente la materia de prevencion de riesgos laborales?
a) Ley31/1995, de 8 de noviembre, de Prevencion de Riesgos Laborales.

b) Ley 31/1995, de 3 de abril, de Prevencién de Riesgos Laborales.

c) Ley31/1995, de 8 de octubre, de Prevencidn de Riesgos Laborales.

d) Ley31/1995, de 3 de noviembre, de Prevencidn de Riesgos Laborales.

Segun el articulo 4 de la Ley de Prevencion de Riesgos laborales, se entendera

como riesgo laboral grave e inminente:

a) Aquel que no resulte probable racionalmente que se materialice en un futuro
inmediato y pueda suponer un dafio para la salud de los trabajadores.

b) Las enfermedades, patologias o lesiones sufridas con motivo u ocasién del tra-
bajo.

c) La posibilidad de que un trabajador sufra un dafio grave derivado del trabajo.

d) Aquel que resulte probable racionalmente que se materialice en un futuro in-
mediato y pueda suponer un dafo grave para la salud de los trabajadores.

10.- Segun el articulo 15 de la Ley de Prevencidon de Riesgos laborales, es un princi-

11.--

pio de la accién preventiva:

a) No tener en cuenta la evolucién de la técnica.

b) Combatir los riesgos que no se puedan evitar.

c) Sustituir lo peligroso por lo que entrafie poco riesgo.

d) Adoptar medidas que antepongan la proteccién colectiva a la individual.

A efectos de la Ley de Prevencidon de Riesgos Laborales, es definido como
equipo de trabajo:
a) Cualquier maquina, aparato, instrumento o instalacidn utilizada en el trabajo
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Cualquier equipo destinado a ser llevado o sujetado por el trabajador para que
le proteja de uno o varios riesgos que puedan amenazar su seguridad o su salud
en el trabajo.

c) Cualquier instalacién, equipos, productos y demas utiles existentes en el centro
de trabajo.
d) Ninguna de las anteriores es correcta.

12.- Entre los derechos a la proteccion frente a los riesgos laborales recogidos en el
articulo 14 de la Ley de Prevencion de Riesgos laborales, el trabajador tiene el de-
recho a:

a) Utilizar correctamente los medios y equipos de proteccion facilitados por el em-

b)

c)
d)

13.-

presario, de acuerdo con las instrucciones recibidas de éste.

Usar adecuadamente las maquinas, aparatos, herramientas, sustancias peligro-
sas y equipos de transporte.

Utilizar correctamente los dispositivos de seguridad existentes.

Una proteccién eficaz en materia de seguridad y salud en el trabajo.

El articulo 6 de la Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efec-

tiva de mujeres y hombres, considera discriminacion directa por razén de sexo:

a)

b)

d)

14.-

La situacidn en que se encuentra una persona que sea, haya sido o pudiera ser
tratada, en atencién a su sexo, de manera menos favorable que otra en situa-
cion comparable.

La situacidn en que una disposicidn, criterio o practica aparentemente neutros
pone a personas de un sexo en desventaja particular con respecto a personas
del otro.

La situacidn en que se encuentra una persona que sea, haya sido o pudiera ser
tratada, en atencion a su sexo, de manera menos favorable que otra, aun cuan-
do las situaciones no sean comparables.

La situacidn en que una disposicidn, criterio o practica aparentemente neutros
pone a personas de un sexo en ventaja particular con respecto a personas del
otro.

El articulo 8 de la Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo, de 22 de marzo, para

la igualdad efectiva de mujeres y hombres, establece que todo trato desfavorable
a las mujeres relacionado con el embarazo o la maternidad constituye:

a)
b)
c)
d)

Una discriminacién efectiva por razén de género.
Una discriminacion indirecta por razén de sexo.
Una discriminacién directa por razén de sexo.
Ninguna de las anteriores son ciertas.
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éPermite la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo

Comun de las Administraciones Publicas, practicas las notificaciones por medios
no electrénicos?

a)

b)

16.-

17.-

Si, cuando para asegurar la eficacia de la actuacion administrativa resulte nece-
sario practicar la notificacién por entrega directa de un empleado publico de la
Administracién notificante.

Si, cuando la notificacién se realice con ocasion de la comparecencia esponta-
nea del interesado o su representante en las oficinas de asistencia en materia
de registro y solicite la comunicacion o notificacién personal en ese momento.
Ciertas a) y b).

Ninguna de las anteriores es correcta.

¢Como se practicaran, en todo caso, las notificaciones?

Personalmente.

Por escrito, personalmente.

Por escrito.

Por medios electrdnicos y, en todo caso, cuando el interesado resulte obligado a
recibirlas por esta via.

¢Qué fecha se tomara como referencia a efectos de notificacion cuando el in-

teresado fuera notificado por distintos cauces?

a)
b)
c)
d)

18.-

Aquella que se hubiera practicado en primer lugar.
Aqguella que se hubiera producido en primer lugar.
Aguella que se hubiera recibido en primer lugar.

Aquella que se hubiera practicado en ultimo lugar.

¢Como procede obrar si nadie se hiciera cargo de la notificacion en ausencia

del interesado y el intento fuera posterior a las 15:00 horas?

a)

b)

d)

Se hard constar en el expediente, especificandose las circunstancias del intento
de notificacidn y el medio, dando por efectuado el tramite y siguiéndose el pro-
cedimiento.

Se intentara una segunda vez dentro de los 2 dias siguientes y antes de las
15:00 horas, dejando en todo caso al menos un margen de diferencia de 3 ho-
ras entra ambos intentos de notificacion.

Se dara por finalizado el procedimiento sin mas tramite.

Se intentard una segunda vez dentro de los 3 dias siguientes y antes de las
15:00 horas, dejando en todo caso al menos un margen de diferencia de 3 ho-
ras entra ambos intentos de notificacién.
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19.- ¢Qué ocurre si no se ha enviado el aviso de notificacidn al dispositivo electré-
nico y/o a la direccién de correo electrénico del interesado que éste haya comuni-
cado, informandole de la puesta a disposicion de una notificacion en la sede elec-
tronica de la Administracion u Organismo correspondiente o en la direccion elec-
tronica habilitada unica?

a) Que la notificacidn sera defectuosa.

b) Que la notificacién sera infructuosa.

c) Que la notificacion serd plenamente valida.

d) Que deberd practicarse la notificacién en papel.

20.- Cuando la notificacion por medios electréonicos sea de caracter obligatorio, o
haya sido expresamente elegida por el interesado, se entendera rechazada:
a) Cuando hayan transcurrido diez dias habiles.
b) Cuando hayan transcurrido 15 dias naturales.
¢) Cuando hayan transcurrido 15 dias habiles.
d) Cuando hayan transcurrido diez dias naturales.

21.- Conforme al articulo 33 de la Ley 7/2011, de 3 de noviembre de Documentos,

Archivos y Patrimonio Documental de Andalucia, se entiende por archivo:

a) Conjunto orgdnico de documentos producidos o recibidos en el ejercicio de sus
funciones por las personas fisicas o juridicas, publicas y privadas.

b) Agquella unidad administrativa o institucién que custodia, conserva, organiza y
difunde los documentos, incluidos los electrénicos, en cualquier etapa de su
produccién o tratamiento, para la gestion administrativa, la informacion, la in-
vestigacion y la cultura.

c) Las opciones a)y b) son correctas.

d) Todas las opciones anteriores son incorrectas.

22.- Llas principales funciones y actividades desarrolladas por los archivos son:
a) Recibiry Conservar.
b) Recibir, Conservary Servir.
c) Serviry Conservar.
d) Recibiry Servir.

23.- El articulo 49 de la Ley 7/2011, de 3 de noviembre de Documentos, Archivos y
Patrimonio Documental de Andalucia, establece en relacién a los archivos de las
entidades locales que:

a) Las entidades locales de Andalucia garantizaran la prestacion de los servicios de
archivo dentro de su ambito territorial.
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Cada entidad local establecera su propia red de archivos, que incluird los de sus
entes vinculados o dependientes.

Las entidades locales podran mancomunarse para la prestacion de los servicios
de archivo.

Todas las opciones anteriores son correctas.

Los documentos de titularidad publica que forman parte del Patrimonio Docu-

mental de Andalucia conforme establece el articulo 10 de la Ley 7/2011, de 3 de
noviembre de Documentos, Archivos y Patrimonio Documental de Andalucia,
son:

a)
b)
c)
d)

25.-

Inalienables.

Imprescriptibles.

Inalienables e Imprescriptibles.

Inalienables, Imprescriptibles e Inembargables.

Senala la opcidn correcta, segun el articulo 105 de la Constitucidn, la Ley regu-

lara el acceso a los ciudadanos a los archivos y registros administrativos, salvo en
lo que afecte a:

a)
b)
c)

d)

26.-

La seguridad y la defensa del Estado.

La seguridad y la defensa del Estado y la averiguacidn de los delitos.

La seguridad y la defensa del Estado, la averiguacidon de los delitos y la intimi-
dad de las personas.

Ninguna de las opciones anteriores son correctas.

El articulo 3 de la Ley 40 /2015, de 1 de octubre de Régimen Juridico del Sec-

tor Publico sefiala que las administraciones sirven con objetividad los intereses
de los ciudadanos y actiian de acuerdo con una serie de principios, y con someti-
miento pleno a la Constitucion, a la Ley y al el Derecho. ¢Cuales son esos princi-
pios?

a)
b)
c)
d)

Eficacia, jerarquia, descentralizacién, desconcentracion y coordinacion.
Eficacia, jerarquia, descentralizacion y coordinacion.

Eficacia, jerarquia, descentralizacidn, y desconcentracion

Eficacia, jerarquia y coordinacidn.

Los documentos oficiales clasificados como documentos de decision son:
Acta y Certificado.

Acuerdo y Resolucion.

Oficio y Notificacidn.

Ninguna es correcta.
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28.- En el marco de la Ley 7/2011 Ley 7/2011, de 3 de noviembre de Documentos,
Archivos y Patrimonio Documental de Andalucia, art 54l, la gestion documental
implicara:

a) La definicién de los sistemas de informacidn, con el fin de garantizar la capaci-
dad de estos sistemas para generar los metadatos necesarios que han de aso-
ciarse al documento para su adecuada gestidn archivistica.

b) La regulacién de los procedimientos, con objeto de determinar los criterios de
valoracion para la seleccion, transferencias de la custodia y para el acceso.

c) Eldisefio de los documentos, para garantizar su autenticidad, fiabilidad, integri-
dad, disponibilidad y contextualizacion.

d) Todas son correctas.

29.- Que define el articulo 38 de la Ley 2/2011, de 3 de noviembre de Documen-
tos, Archivos y Patrimonio Documental de Andalucia como el conjunto organico
de documentos producidos o recibidos en el ejercicio de sus funciones por una
unidad administrativa.

a) Elarchivo Central.

b) El archivo intermedio.
c) Elarchivo de oficina.
d) Elarchivo primario.

30.- Los registros electronicos de las Administraciones Publicas deben permitir la
presentacion de solicitudes, escritos y comunicaciones
a) Los mismos dias habiles que el resto de registros.
b) En el horario de presencia de los funcionarios a su cargo.
c) Todos los dias del afio durante las 24 horas.
d) Al menos 12 horas al dia todos los dias lectivos.

31.- En relacion con el derecho de peticion de los ciudadanos, la declaracion de
inadmisibilidad sera siempre motivada y debera notificarse al interesado en el
plazo de:

a) 20 dias habiles siguientes a la presentacion de peticion.
b) 30 dias habiles siguientes a la presentacidn de peticién.
c) 40 dias habiles siguientes a la presentacion de peticion.
d) 45 dias habiles siguientes a la presentacion de peticion.

32.- En relacion con la Informacién administrativa de caracter particular, es cierto
que
a) Se facilitara obligatoriamente los ciudadanos, sin exigir para ello la acreditacion
de legitimacion alguna.
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Solo podra ser facilitada a las personas que tengan la condicion de interesado
en cada procedimiento o a sus representantes legales.

No podra referirse a los datos de caracter personal que afecten de alguna for-
ma a la intimidad o privacidad de las personas fisicas.

Cuando resulte conveniente una mayor difusién, debera ofrecerse a los grupos
sociales o instituciones que estén interesados en su conocimiento.

Una manifestacion o declaracion de un ciudadano en la que se trasmite una

idea con a que pretende mejorar los servicios que presta la institucion o alguno
de los procesos o bien solicita la prestacidon de un servicio o actuacion no previsto
o no ofrecido, es:

a)
b)
c)
d)

34.-
a)
b)
c)

d)

35.-

Una queja.

Un recurso administrativo.
Una sugerencia.

Una peticion.

Es una funcién del servicio telefonico de la Administracion:

Ofrecer informacidén administrativa a través de multiples canales.

Ofrecer informacién administrativa de caracter particular que sirva de orienta-
cion a los ciudadanos que hayan de relacionarse con la administracion.

Asistir a los ciudadanos en el ambito del derecho de peticion reconocido en el
articulo 29 de la Constitucion.

Permitir el acceso directo a los érganos directivos de la Administracion.

Segun el Decreto 951/2005 de 29 de julio, por el que se establece el marco ge-

neral para la mejora de la calidad en la Administracion General del Estado; al ciu-
dadano que interpone una queja o sugerencia se le podra requerir que formule
las aclaraciones necesarias para su correcta tramitacion, en un plazo de:

a)
b)
c)
d)

36.-

10 dias habiles.
15 dias habiles.
20 dias habiles.
Un mes.

En el caso de usuarios de la Administracién Publica con un perfil inquisitivo, es

adecuado:

a)
b)
c)
d)

Mostrarle conocimientos técnicos.
No dar detalles.

Mostrar impaciencia.
Contradecirse.
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(RESERVADAS A PERSONAS CON DISCAPACIDAD)
OEP 2020 Y 2021. CONCURSO-OPOSICION

PRIMER Y SEGUNDO EJERCICIO

Es una caracteristica del ciudadano-cliente presuntuoso:
Preguntar mucho.

Prefieren escuchar.

Van directamente a asunto.

Creen saberlo todo.

El comportamiento agresivo:

Se refleja fisicamente por el movimiento continuo de manos y brazos.

Se da cuando una persona no trata de influenciar a otra.

Se da cuando una persona afirma claramente, se expresa con franqueza y de
manera constructiva.

Se da cuando una persona siente temor a actuar de forma agresiva.

A partir de la entrada en funcionamiento del Registro Electrénico General si-

guiendo lo previsto en la (LPACAP) Ley de Procedimiento Administrativo Comun
de las Administraciones Publicas, los registros asistidos por la actual red de ofici-
nas en materia de registro, no desapareceran pero pasaran a denominarse:

a)
b)
c)
d)

Oficinas de asistencia en materia de registros.
Oficinas auxiliares de registros.

Oficinas generales de registros.

Oficinas secundarias de registros.

Feedback significa:
Alimentacién verbal.
Impacto emocional.
Retroalimentacion.
Escucha optima.

Funciones que el Alcalde no podra delegar:

Dirigir el gobierno y la administracion municipal.
Desempenar la jefatura superior de todo el personal.
Decidir los empates con el voto de calidad.

Todas las respuestas son correctas.

Es una atribucién del Pleno del Ayuntamiento:

La alteracidn de la calificacién juridica de los bienes de dominio publico.

La aprobacidn inicial de las leyes.

Desempeiiar la jefatura superior de todo el personal.

Ordenar la publicacidn, ejecucién y hacer cumplir los acuerdos del Ayuntamien-
to.
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43.- Quien acuerda el nombramiento del personal del Ayuntamiento de Cadiz asi
como sus sanciones:
a) ElPleno.
b) LaJunta de Gobierno Local.
c) ElAlcalde.
d) La persona responsable de la Concejalia de personal.

44.- Las Delegaciones del Alcalde se efectuian:
a) Por acuerdo del Pleno municipal.
b) Decreto del Alcalde que deberd publicarse en el Boletin Oficial de la Provincia.
c) Por acuerdo de la Junta de Gobierno Local, como érgano colegiado.
d) Ninguna es correcta

45.- Los Tenientes de Alcalde, son designados y removidos libremente por:
a) ElPleno entre los miembros de la Junta de Gobierno Local.
b) El Alcalde entre los miembros de la Junta de Gobierno Local y donde ésta no
exista de entre los concejales.
c) ElPleno entre los Concejales.
d) Ninguna es correcta.

46.- La actual organizacion administrativa del Ayuntamiento de Cadiz se apoya en
cudntas areas de gobierno:
a) 5.
b)
c)
d)

O N

47.- Entre las areas de gobierno del Ayuntamiento de Cadiz se encuentran:
a) Presidencia y Relaciones Institucionales.
b) Desarrollo Urbano Sostenible.
c) Desarrollo Municipal.
d) Las opciones a)y b) son correctas.

48.- Cual es la composicion del pleno del Ayuntamiento de Cadiz:
a) 14 miembros Partido Popular; 7 miembros Partido Socialista; 6 miembros Ade-
lante Izquierda Gaditana.
b) 13 miembros Partido Popular; 8 miembros Partido Socialista; 6 miembros Ade-
lante Izquierda Gaditana.
c) 14 miembros Partido Popular; 8 miembros Partido Socialista; 5 miembros Ade-
lante Izquierda Gaditana.
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d) 15 miembros Partido Popular; 7 miembros Partido Socialista; 5 miembros Ade-
lante Izquierda Gaditana.
49.- Son funciones del alcalde en materia organizativa
a) Convocar y presidir las sesiones del Pleno, de la Junta de Gobierno Local, y de
cualesquiera otros érganos municipales cuando asi se establezca en disposicion
legal o reglamentaria decidir los empates con voto de calidad.

b) Dictar bandos.

c) Elnombramiento de los Tenientes de Alcalde.

d) Todas son correctas.

50.- Adoptar personalmente, y bajo su responsabilidad, en caso de catastrofe o de
infortunios publicos o grave riesgo de los mismos, las medidas necesarias y ade-
cuadas dando cuenta inmediata al Pleno.

a) Es funcion del Alcalde en materia de estado de necesidad.

b) Es funcion del primer teniente de Alcalde.

c) No esfuncion del Alcalde.

d) Esta facultad esta atribuida al 6rgano municipal encargado de la proteccion ci-
vil.

51.- La cuestion de confianza inicamente se prevé en que materias:

a) Los presupuestos anuales y el reglamento organico.

b) Las ordenanzas fiscales.

c) La aprobacién que ponga fin a la tramitacidon de los instrumentos de planea-
miento general de ambito municipal.

d) Todas son correctas.

52.- Cuantos miembros tiene el actual equipo de gobierno del Ayuntamiento de
Cadiz:

a) 14.
b) 17.
c) 21.
d) 27.

53.- Cuantos Tenientes de Alcalde hay en el Ayuntamiento de Cadiz
a) 5.

b) 6.
c) 7.
d) 8.
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54.- La Ley de Bases recoge diversas modalidades de gestion directa de los servi-
cios publicos locales. Entre estas modalidades de gestion directa se encuentra la
de los Organismos Auténomos. Son organismos auténomos del Ayuntamiento de
Cadiz:

a) Fundacion municipal de la mujer y la Fundacion municipal de cultura.

b) Instituto municipal de deportes y el Instituto de Fomento Empelo y Formacion.
c) Las opciones a)y b) son correctas.

d) El Ayuntamiento no cuenta con este tipo de organismos.

55.- Qué dispositivo o dispositivos periféricos son imprescindibles para el funcio-
namiento y uso de un ordenador:
a) El monitor.
b) Laimpresoray el escaner.
c) Eldisco duro externo.
d) Ninguno de los tres anteriores.

56.- Cuando enviamos un correo electrénico a un grupo de destinatarios y quere-
mos que todos vean el mismo correo electrénico y todos los destinatarios, en la
ventana de mensaje nuevo escribiremos sus direcciones de correo electrénico en:
a) Unicamente en Para:

b) Unicamente en Cco:
c) Indistintamente en Para:y Cco:
d) Ninguna de las tres son correctas.

57.- La maquina que permite digitalizar imagenes o documentos en papel para ar-
chivarlos en un ordenador es:
a) Impresora PDF virtual.
b) Virtual Machine 3.0.
c) Escaner.
d) Lasrespuestas b)y c) son correctas

58.- ElZoom de una fotocopiadora esta relacionada con:
a) Funciones de reduccién y ampliacidn.
b) Velocidad de reproduccion.
c) Numero de copias que se desea realizar.
d) Intensidad del color.

59.- Con una impresora multifuncion puede:
a) Escanear, ampliar o reducir el tamafio del documento.
b) Copiar por las dos caras.
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Enviar y recibir fax.
Todas son correctas.

Las imagenes digitalizadas en un escaner en que formatos se pueden guardar:
Unicamente en formato PDF

En dos formatos PDF o BMP.

En formatos GIF, TIF, BMP, JPG, PNG y PDF.

En ninguno de los anteriores formatos.

PREGUNTAS DE RESERVA.

61.-

El articulo 34 de la Ley 7/2011, de 3 de noviembre de Documentos, Archivos y

Patrimonio Documental de Andalucia, define el archivo publico como:

a)

b)

63.-

El conjunto organico de documentos producidos o recibidos en el ejercicio de
sus funciones por una unidad administrativa.

Los que custodian y sirven los documentos, generados por las entidades publi-
cas en el ejercicio de sus competencias, y que tienen a su cargo la gestion docu-
mental.

Los que custodian los documentos generados por personas fisicas o juridicas de
naturaleza privada en el ejercicio de las funciones y actividades que les son pro-
pias.

Todas las opciones anteriores son correctas.

Las medidas del formato de papel A4 son:
21,00 x 14,80 cm.
28,00 x 20,00 cm.
29,70x 21,00 cm.
30,00 x 29,70 cm.

Si en una clase hay 24 alumnos y solo vienen 18 alumnos hoy ¢ Que porcentaje

de alumnos ha venido?

a)
b)
c)
d)

20%
30%
40%
75%

Convierta en decimal la siguiente fracciéon 225/10000
0,0225.

0,225.

2,250.

0,00225.
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Se conoce como Catedral Vieja de Cadiz:
A la Iglesia y parroquia de Santa Cruz.

A la Iglesia y convento del Carmen.

Al convento de Santo Domingo.

A la Iglesia de San Francisco.

Senale la frase que esta escrita ortograficamente de manera correcta:
Nadie a venido a clase.

No pude recojer a mi hermana.

Estube todo el dia enfermo.

A pesar de no aparecer, no se ha disculpado.

Indique que palabra esta correctamente acentuada:
Péana.

Logistico.

Huido.

Pdlen

El Titulo de la Constitucion que regula la Reforma Constitucional es el:
Décimo.

Primero.

Noveno.

Undécimo.

¢En qué fechas aprobaron las Cortes Generales la Constitucidn Espafiola?
El 31 de octubre de 1978.

El 13 de octubre de 1978.

El 16 de diciembre de 1978.

El 6 de diciembre de 1978.

La parte de la Constitucion Espaiiola que regula la estructura de los principa-

les 6rganos del Estado recibe el nombre de:

a)
b)
c)
d)

Parte dogmatica.
Parte organica.
Parte funcional.
Parte procedimental.
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SEGUNDO EJERCICIO

PRIMER SUPUESTO PRACTICO:

Dofia C.P.G., al haber superado el proceso selectivo para la provisidon en régimen de
personal funcionario de carrera de quince plazas de subalternos/as y tras haber toma-
do posesidn es destinada en la Casa Consistorial sita en Plaza San Juan de Dios s/n.

El 21 de febrero de 2025 al llegar a su puesto de trabajo se dirige al Registro General
donde recoge los siguientes documentos que han sido debidamente registrados de sali-
da el dia anterior:

Expediente completo, ordenado y foliado del Servicio de Personal del Ayuntamiento,
dirigido al Juzgado de los Contencioso Administrativo n? 2 de Cadiz, correspondiente
al Procedimiento Abreviado 123/25, siendo este dia el Ultimo para su presentacion.

Escrito dirigido a Dofia M.G.C., con domicilio en Calle Pelota, n2 2 de Cadiz, por el
gue se le notifica la resolucion que pone fin a un procedimiento administrativo.

Documentacién dirigida al Director del Area de Medio Ambiente del Ayuntamiento
de Cadiz.

Traslados de Acuerdos del Excmo. Ayuntamiento Pleno dirigidos a la Subdelegacion
del Gobierno y Delegacion del Gobierno de la Junta de Andalucia en Cadiz.

Una vez realizadas las tareas con la prioridad debida, y encontrandose en su puesto de
trabajo recibe una llamada telefénica de Dofla M.M.G. solicitando informacidn sobre a
qué Delegacion Municipal debe dirigirse para solicitar el Carnet Joven y su localizacion.

Minutos mas tarde, Dofia E.D.L. se dirige a usted, dado que tiene interés en presentar
una solicitud para participar en la Cabalgata del Humor del Carnaval de Cadiz y le pre-
gunta donde se encuentra la Delegacion de Fiestas. Esta sefiora tras recibir la informa-
cién y llegar al edificio administrativo de la citada Delegacion, el subalterno de dicho
edificio le requiere su identificacidn, a lo cual la ciudadana se niega levantando la voz y
faltando el respeto al empleado publico.

71.- Sobre la informacién que solicita Dofia M.M.G, ¢ Qué respuesta daria?
a) Delegacion de Asuntos Sociales, ubicada en Calle Isabel la Catdlica, 12.
b) Delegacion de Juventud, ubicada en Calle Canovas del Castillo, 41.
c) Delegacion de Participacion Ciudadana, ubicada en Edificio Amaya, Plaza San
Juan de Dios, 11.
d) Servicio de informacion y atencion al ciudadano, ubicada en Plaza San Juan de
Dios, s/n.
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72.- ¢(Debe usted facilitar la citada informacidén general a Dofa M.M.G.?
a) Si, siempre que acredite un interés legitimo en la materia.
b) Si, sin exigir para ello la acreditacion de legitimacion alguna.
c) Si, al tener la condicidn de interesada.
d) No, al tratarse de una informacién concerniente al contenido de un procedi-
miento en tramitacién.

73.- ¢éComo debe actuarse cuando nadie se hiciera cargo de la notificacidon en au-
sencia de Dofia M.G.C., en su domicilio en Calle Pelota, n? 2 de Cadiz a las 10:00
Horas del dia 21 de febrero de 2025?

a) Serealizara un segundo intento de notificacién a las 12:00 Horas.

b) Se realizarad un segundo intento el 27 de febrero de 2025 a las 16:00 Horas.
c) Serealizara un segundo intento el 24 de febrero de 2025 a las 12:00 Horas.
d) Se realizara un segundo intento el 25 de febrero de 2025 a las 16:00 Horas.

74.- ¢Como calificaria el comportamiento de Doia E.D.L. al ser requerida su identi-
ficacion?
a) Comportamiento pasivo.
b) Comportamiento pasivo-agresivo.
c) Comportamiento agresivo.
d) Comportamiento asertivo.

75.- ¢Como organizaria la entrega de la documentacion recogida en el Registro Ge-
neral el 21 de febrero de 2025 al llegar a su puesto de trabajo, priorizando lo mas
urgente y optimizando la distancia entre las distintas localizaciones? Indique la
opcion correcta.

a) Juzgado de los Contencioso Administrativo n? 2 de Cadiz, Subdelegacién del
Gobierno, Delegacién del Gobierno de la Junta de Andalucia, domicilio de Dofia
M.G.C. y Delegacion de Medio Ambiente.

b) Delegacién de Medio Ambiente, Delegacion del Gobierno de la Junta de Anda-
lucia, domicilio de Dofia M.G.C., Subdelegacién del Gobierno y Juzgado de los
Contencioso Administrativo n? 2 de Cadiz.

c) Juzgado de los Contencioso Administrativo n2 2 de Cadiz, Delegacion de Medio
Ambiente, Subdelegacién del Gobierno, domicilio de Dofia M.G.C. y Delegacién
del Gobierno de la Junta de Andalucia.

d) Domicilio de Dofia M.G.C., Juzgado de los Contencioso Administrativo n? 2 de
Cédiz, Subdelegacién del Gobierno, Delegacion de Medio Ambiente y Delega-
cién del Gobierno de la Junta de Andalucia.
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PREGUNTAS DE RESERVA.

76.- En su jornada los/as subalternos/as deben ofrecer una calida acogida a los/as

ciudadanos/as que acuden a las diferentes dependencias o centros municipales,
¢Cual considera que no es una parte de la acogida?:

a) Presentacion.

b) Puesta a su disposicion.

c) Saludo.

d) Negociacién.

77.- Para disminuir la tension en el trato con Doia E.D.L. ées recomendable?:

a) Sentirse personalmente afectado pero evitando la responsabilidad.
b) No entrar en discusion.

c) Dar laimpresion de no estar afectado y que no le concierne.

d) Hacerse oir, para que la ciudadana hable lo menos posible.

SEGUNDO SUPUESTO PRACTICO:

Maria José, Encargada General de Consejeria en el Ayuntamiento de Cadiz. a primera
hora de la mafiana requiere al subalterno Enrique, que presta servicios en la Casa Con-
sistorial, que le ayude a clasificar una serie de documentacion ya ensobrada, y que hay
distribuir entre los distintos centros, dependencias municipales y entidades publicas
del municipio que se relacionan a continuacion:

1.Diputacion de Cadiz

2
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. Archivo municipal de Cadiz

. Centro municipal Hermanas Mirabal.
. Centro de recepcion de Turistas.

. Area municipal de Gestién Tributaria.
. Instituto municipal de Deporte (IMD).
. Museo de las Cortes

. Museo de Cadiz

. Oficina municipal de Estadistica y Padrén

10. Aguas de Cadiz S.A .
11. CEIP San Felipe.
12. Delegacién municipal de Medio Ambiente.

13.Tesoreria municipal.

14. Instituto de Fomento Empleo y Formacion

15.Jefatura provincial de Trafico
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16. Subdelegacién de Defensa en Cadiz
17.Biblioteca Celestino Mutis

Maria José le pide a Enrique que haga tres bloques, en funcidn de la sede/ubicacién de
dichos centros, dependencias y entidades, y que son:

78.-

Primer bloque: Casa Consistorial
Segundo bloque: Casco Antiguo (sin Casa Consistorial)
Tercer bloque: Puerta Tierra

Qué centros / dependencias debe incluir Enrique en el primer bloque: Casa

Consistorial:

a)
b)
c)

d)

79.-

Delegacidon municipal de Medio Ambiente, Oficina municipal de Estadistica y
Padrén, Archivo municipal de Cadiz.

Area municipal de Gestién Tributaria, Oficina municipal de Estadistica y Padrén,
Tesoreria municipal.

Oficina municipal de Estadistica y Padrén, Area municipal de Gestién Tributaria,
Delegacion municipal de Medio Ambiente.

Oficina municipal de Estadistica y Padrén, Tesoreria municipal, Delegacion mu-
nicipal de Medio Ambiente.

Qué Centros / dependencias/ entidades debe incluir Enrique en el segundo

bloque Casco Antiguo sin contar los ya clasificados en la Casa Consistorial.

a)

b)

c)

d)

Diputacién de Cadiz, Archivo municipal, Centro de recepcion de Turistas, Mu-
seo de las Cortes, Museo de Cadiz, CEIP San Felipe, Instituto de Fomento, Em-
pleo y Formacion, Subdelegacion de Defensa en Cadiz, Biblioteca Celestino Mu-
tis.

Diputacién de Cadiz, Archivo municipal; Instituto municipal de Deporte, Museo
las Cortes, Museo de Cadiz, CEIP San Felipe, Delegacién municipal de medio
ambiente, Instituto de Fomento, Empleo y Formacidn, Subdelegacion de Defen-
sa en Cadiz.

Museo de las Cortes, Museo de Cadiz, CEIP San Felipe, Centro de recepcién de
turistas; Centro municipal Hermanas Mirabal, Instituto de Fomento, Empleo y
Formacion, Jefatura provincial de Trafico, Delegacion municipal de Medio Am-
biente.

Diputacién de Cadiz, Archivo municipal; Delegacién municipal de medio am-
biente, Museo de las Cortes, Museo de Cadiz, CEIP San Felipe, Instituto de Fo-
mento, Empleo y Formacidn, Subdelegacién de Defensa en Cadiz.
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Qué Centros / dependencias debe incluir Enrique en tercer bloque Puerta Tie-

Delegacion municipal de Medio Ambiente; Aguas de Cadiz, Centro municipal
Hermanas Mirabal, Instituto municipal de Deportes, Biblioteca Celestino Mutis.
Aguas de Cadiz, CEIP San Felipe, Instituto municipal de Deportes, Biblioteca ce-
lestino Mutis, Jefatura provincial de Trafico, Subdelegacién de Defensa en
Cadiz.

Aguas de Cadiz, Instituto municipal de Deportes, Centro Municipal Hermanas
Mirabal, Delegacién municipal de medio ambiente, Jefatura provincial de Trafi-
co.

Aguas de Cadiz, Centro Municipal Hermanas Mirabal, CEIP San Felipe, Instituto
municipal de Deportes, Biblioteca Celestino Mutis.

Sobre las 12:00 h de la mainana entra en la Conserjeria una documentacion ur-

gente a distribuir a los Centros/dependencias que se relacionan a continuacion y
la Encargada de Conserjeria solicita a Enrique, que establezca el itinerario que
partiendo del Ayuntamiento de Cadiz (Casa Consistorial) haga llegar la documen-
tacion lo antes posible: Espacio de Cultura Contemporanea de Cadiz (ECCO), Fun-
dacién Municipal de la Mujer, Teatro Falla, Biblioteca Celestino Mutis, Museo de
las Cortes. En base a ello cual seria el itinerario correcto:

a)
b)
c)

d)

82.-

Fundacidon Municipal de la Mujer - Teatro Falla - Biblioteca Celestino Mutis -
Museo de las Cortes - Espacio de Cultura Contemporanea de Cadiz (ECCO).
Espacio de Cultura Contempordnea de Cadiz (ECCO) - Teatro Falla - Museo de
las Cortes - Biblioteca Celestino Mutis - Fundaciéon Municipal de la Muijer.
Fundacion Municipal de la Mujer — Biblioteca Celestino Mutis — Museo las Cor-
tes — Teatro Falla — Espacio de Cultura Contemporanea (ECCO).

Fundacién Municipal de la Mujer - Teatro Falla - Espacio de Cultura Contempo-
ranea de Cadiz (ECCO) - Biblioteca Celestino Mutis - Museo de las Cortes.

Maria José, a efectos de estadisticas de los trabajos realizados, le pide a Enri-

que le calcule el % de documentacion entregada el dia anterior en cada zona, si
fueron un total de 20 centros/ dependencias municipales/ entidades y 12 eran
del Casco Antiguo y 8 de Puerta Tierra. Los porcentajes de documentacion entre-
gada son:

a)
b)
c)
d)

80% Casco Antiguo; 20% Puerta Tierra.
70% Casco Antiguo; 30% Puerta Tierra.
60% Casco Antiguo; 30% Puerta Tierra.
40% Casco Antiguo; 60% Puerta Tierra.
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PREGUNTAS DE RESERVA.

83.- Maria José le pide a Enrique que compruebe las direccion del siguiente cen-
tro/dependencia: La Biblioteca Celestino Mutis se encuentra en:
a) C/Sacramento, 12.
b) C/San Miguel, 16-17.
c) C/Sopranis, 3.
d) Avenida San Severiano, s/n

84.- Maria José le pide a Enrique que compruebe la direccion del siguiente
centro/dependencia: El Archivo Histérico Municipal se encuentra en:
a) C/lsabel La Catdlica, 13.
b) C/ Sopranis, 3.
c) Plaza Fragela, s/n.
d) C/Zaragoza, 1.



