
                                                      Ayuntamiento de Guadalajara

PLANTILLA DEFINITIVA

PRIMER EJERCICIO

8 PLAZAS DE ADMINISTRATIVO.
TURNO LIBRE

No habiéndose estimado ninguna de las alegaciones presentadas a la plantilla provisional, 
ésta se eleva a definitiva.

27 DE MARZO DE 2026
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PRIMER EJERCICIO

1. De conformidad con el artículo 53.2 de la Constitución Española, indique cuál de 
los  siguientes  derechos  es  susceptible  de  protección  mediante  el  recurso  de 
amparo ante el Tribunal Constitucional:

a) Derecho a la propiedad privada y a la herencia.
b) Derecho de asociación.
c) Libertad de empresa.
d) Derecho a la negociación colectiva laboral.

2. Según dispone el  artículo 55 de la Constitución Española,  señale cuál  de los 
siguientes derechos podrá ser suspendido cuando se acuerde la declaración del 
estado de excepción:

a) Derecho de asociación.
b) Tutela judicial efectiva.
c) Inviolabilidad del domicilio.
d) Objeción de conciencia.

3. Según la Constitución Española, en relación con las Cortes Generales:

a)  Las  Cámaras  podrán  delegar  en  las  Comisiones  Legislativas  Permanentes  la 
aprobación de proyectos o proposiciones de ley. 
b) Los miembros de las Cortes Generales estarán ligados por mandato imperativo.
c) En cada Cámara habrá una Diputación Permanente compuesta por un mínimo de once 
miembros, que representarán a los grupos parlamentarios, en proporción a su importancia 
numérica.
d) Durante el período de su mandato los Diputados y Senadores gozarán asimismo de 
inmunidad y sólo podrán ser detenidos en caso de flagrante delito, si se cuenta con la 
previa autorización de la Cámara respectiva.

4.  Según la  Constitución Española,  el  control  de  la  potestad  reglamentaria  y  la 
legalidad de la actuación administrativa corresponden:

a) Al Gobierno.
b) A las Cortes Generales.
c) A los Tribunales.
d) Al Tribunal de Cuentas.
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5.  De  conformidad  con  la  Constitución  Española,  señale  la  afirmación 
INCORRECTA:

a) El Consejo General del Poder Judicial estará integrado por el Presidente del Tribunal 
Supremo, que lo presidirá, y por 12 miembros nombrados por el Rey por un período de 
cinco años. 
b) El Tribunal Constitucional se compone de 12 miembros nombrados por el Rey. 
c) Los miembros del Tribunal Constitucional serán designados por un período de nueve 
años y se renovarán por terceras partes cada tres.
d) El Presidente del Tribunal Constitucional será nombrado entre sus miembros por el 
Rey, a propuesta del mismo Tribunal en pleno y por un período de tres años.

6. Señale la respuesta INCORRECTA. Según disponen los artículos 72 y 73 de la Ley 
40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Jurídico del Sector Público, en relación con 
los Delegados del Gobierno:   

a)  Los  Delegados  del  Gobierno  serán  nombrados  y  separados  por  Real  Decreto  del 
Consejo de Ministros, a propuesta del Presidente del Gobierno. 
b) Los Delegados del Gobierno son órganos directivos con rango de Director General que 
dependen orgánicamente  del  Presidente  del  Gobierno  y  funcionalmente  del  Ministerio 
competente por razón de la materia.
c) Corresponde a los Delegados del Gobierno proteger el libre ejercicio de los derechos y 
libertades  y  garantizar  la  seguridad  ciudadana,  a  través  de  los  Subdelegados  del 
Gobierno  y  de  las  Fuerzas  y  Cuerpos  de  seguridad  del  Estado,  cuya  jefatura 
corresponderá al Delegado del Gobierno.
d) Les corresponde mantener las necesarias relaciones de coordinación y cooperación de 
la Administración General del Estado y sus Organismos públicos con la de la Comunidad 
Autónoma y con las correspondientes Entidades Locales.

7. En la Administración local, según la Constitución Española, los Alcaldes serán 
elegidos por:

a) Los concejales o por los vecinos.
b) Por los concejales, no por los vecinos.
c)  Será  designado  Alcalde  un  representante  del  partido  político  más  votado  en  el 
municipio.
d) En todo caso, serán elegidos por los vecinos del municipio mediante sufragio universal, 
igual, libre, directo y secreto.
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8. Según dispone el Tratado de la Unión Europea: 

a)  El  Consejo Europeo ejercerá conjuntamente  con el  Parlamento Europeo la función 
legislativa y la función presupuestaria.
b) El Parlamento Europeo ejercerá conjuntamente con la Comisión la función legislativa y 
la función presupuestaria.
c) El Consejo Europeo no ejercerá función legislativa alguna.
d)  El  Tribunal  Superior  de Justicia  de la  Unión Europea supervisará la  aplicación del 
Derecho de la Unión bajo el control de la Comisión.

9. Según establece el Estatuto de Autonomía de Castilla-La Mancha, en su artículo 
32, en el marco de la legislación básica del Estado y, en su caso, en los términos 
que la misma establezca, es competencia de la Junta de Comunidades el desarrollo 
legislativo y la ejecución de la siguiente materia:

a) Ordenación del territorio, urbanismo y vivienda.
b) La coordinación de las policías locales, sin perjuicio de su dependencia jerárquica de la 
autoridad municipal.
c) Asociaciones.
d) Régimen local.

10. Según dispone el artículo 9 del Estatuto de Autonomía de Castilla-La Mancha, 
NO compete a las Cortes de Castilla-La Mancha:

a) Aprobar los presupuestos.
b) Establecer y exigir tributos de acuerdo con la Constitución, el presente Estatuto y las 
correspondientes leyes del Estado.
c)  Designar  para cada legislatura de las  Cortes  de Castilla-La Mancha,  atendiendo a 
criterios  de  proporcionalidad,  a  los  Senadores  representantes  de  la  Comunidad 
Autónoma, de acuerdo con lo previsto en el artículo 69.5 de la Constitución.
d) Solicitar del Gobierno de la Nación la aprobación de proposiciones de ley.

11. Indique el principio que está garantizado por el artículo 140 de la Constitución 
Española:

a) Soberanía de los municipios.
b) Lealtad institucional.
c) Solidaridad.
d) Autonomía de los municipios.
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12. Según la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local, 
en lo relativo al empadronamiento:

a) Los extranjeros no comunitarios no pueden inscribirse con el pasaporte.
b)  Solo  pueden  inscribirse  los  extranjeros  no  comunitarios  que  sean  titulares  del 
documento o certificado en el que conste el Número de identidad de extranjero y tengan 
permiso de residencia.
c) Los extranjeros no comunitarios pueden inscribirse con el pasaporte, en el caso de que 
no sean titulares del documento o certificado en el que conste el Número de identidad de 
extranjero.
d)  Solo  pueden  inscribirse  los  extranjeros  no  comunitarios  que  sean  titulares  del 
documento o certificado en el que conste el Número de identidad de extranjero y tengan 
permiso de residencia y trabajo.

13. El Ayuntamiento de Guadalajara tiene en la actualidad:

a) 3 Tenientes de Alcalde.
b) 4 Concejales y Concejalas Coordinadores de Área.
c) 3 Concejalías Delegadas.
d) 2 Tenientes de Alcalde.

14. Según el artículo 127.1 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases 
del Régimen Local, en un municipio de régimen de organización de los municipios 
de gran población, de los regulados en su Título X, la concesión de cualquier tipo 
de  licencia,  salvo  que  la  legislación  sectorial  la  atribuya  expresamente  a  otro 
órgano corresponde:

a) Al Pleno.
b) A la Alcaldía.
c) A la Junta de Gobierno.
d)Depende de la distribución de competencias establecida en el acuerdo de constitución 
de la Corporación municipal.

15.¿Qué  significa  el  principio  de  legalidad  en  el  ámbito  del  Derecho 
Administrativo?:
a) Que la Administración puede actuar libremente siempre que persiga el interés general.
b) Que la Administración Pública actúa con sometimiento pleno a la ley y al Derecho.
c) Que los reglamentos tienen el mismo rango que la Ley.
d) Que las decisiones administrativas prevalecen sobre las normas legales.
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16. ¿Cuál es la principal diferencia entre el Decreto ley y el Decreto Legislativo?:

a) Ambos tienen el mismo procedimiento de elaboración.
b) El Decreto Ley deberá ser inmediatamente sometido a debate y votación de la totalidad 
al Congreso de los Diputados.
c) El decreto legislativo se dicta en casos de extraordinaria y urgente necesidad.
d) El Decreto ley requiere delegación expresa de las Cortes Generales.

17.  De  conformidad  con  el  artículo  163  del  Reglamento  Orgánico  del  Pleno del 
Ayuntamiento  de  Guadalajara,  las  Ordenanzas,  Reglamentos  y  disposiciones  de 
carácter normativo del Ayuntamiento de Guadalajara se publicarán:

a) Durante 20 días hábiles en el Tablón de Anuncios.
b) En la forma prevista en la ley 7/1985,  de 2 de abril,  Reguladora de las Bases del 
Régimen Local y en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo 
Común de las Administraciones Públicas.
c)  En la  forma prevista en la ley 7/1985,  de 2 de abril,  Reguladora de las Bases del 
Régimen Local y en la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Jurídico del Sector 
Público.
d) En el Registro de Entidades Locales.

18. Serán motivados, con sucinta referencia de hechos y fundamento de derecho:

a) Los actos que limiten derechos objetivos.
b) Los actos que sigan el criterio seguido en actuaciones precedentes o el dictamen de 
órganos consultivos.
c) Los actos que rechacen pruebas propuestas por los interesados.
d) Los actos que se dicten en el ejercicio de potestades reglamentadas.

19. Según la ley 39/2015, de 1 de octubre, del  Procedimiento Administrativo
Común  de  las  Administraciones  Públicas  ¿quiénes  tienen  la  condición  de 
interesados en un procedimiento administrativo?:

a) Cualquier ciudadano que tenga conocimiento del procedimiento.
b) Únicamente quienes lo inicien como titulares de derechos subjetivos. 
c) Quienes lo promuevan como titulares de derechos o intereses legítimos individuales o 
colectivos.
d) Sólo quienes resulten afectados por la resolución final.
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20.Según el  artículo 96 de  la  Ley  39/2015,  de 1  de  octubre,  del   Procedimiento 
Administrativo  Común  de  las  Administraciones  Públicas,   la  tramitación 
simplificada del procedimiento administrativo podrá acordarse:

a) Únicamente de oficio.
b) De oficio o a solicitud del interesado.
c) Sólo en procedimientos sancionadores.
d) Sólo a solicitud del interesado.

21. ¿Cuál de los siguientes no es un medio de ejecución forzosa?:

a) Multa coercitiva.
b) Compulsión sobre las personas.
c) Sanción administrativa.
d) Apremio sobre el patrimonio.

22.  ¿Cuál  de  los  siguientes  no  es  un  principio  general  de  actuación  de  las 
Administraciones Públicas de conformidad con el artículo 103 de la Constitución 
Española?:

a) Coordinación. 
b) Publicidad.
c) Jerarquía.
d) Eficacia.

23. Conforme a la sentencia del Tribunal Constitucional número 61/1997, de 20 de 
marzo, el urbanismo es una competencia exclusiva:

a) Del Estado.
b) De las Comunidades Autónomas.
c) De las Entidades Locales.
d) Es una competencia compartida de las Comunidades Autónomas y las Entidades 
Locales.
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24. De conformidad con lo previsto en el artículo 24 del Decreto Legislativo 1/2023, 
de 28 de febrero, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de Ordenación 
del Territorio y de la Actividad Urbanística, están exentos de contar con un Plan de 
Ordenación Municipal los municipios dotados de un crecimiento urbano estable o 
moderado y cuya política municipal tienda al mantenimiento de ese escenario, en 
los que concurra la circunstancia:

a) De no haberse superado durante los cuatro últimos años consecutivos la promoción de 
más de 50 viviendas o 5.000 metros cuadrados construidos, de cualquier uso, por año.
b) De no haberse superado durante los diez últimos años consecutivos la promoción de 
más de 50 viviendas o 5.000 metros cuadrados construidos, de cualquier uso, por año.
c) De no haberse superado durante los cuatro últimos años consecutivos la promoción de 
más de 500 viviendas o 50.000 metros cuadrados construidos, de cualquier uso, por año.

d)  De  no  haberse  superado  durante  los  diez  últimos  años  consecutivos  la 
promoción de más de 500 viviendas o 50.000 metros cuadrados construidos, de 
cualquier uso, por año.

25. Los Estudios de Detalle comprenderán como máximo:

a) Dos manzanas o unidades urbanas equivalentes completas.
b) Un barrio completo.
c) Una manzana o unidad urbana equivalente completa.
d) Términos municipales completos.

26. Según el artículo 97 del Decreto Legislativo 1/2023, de 28 de febrero, por el que 
se  aprueba  el  texto  refundido  de  la  Ley  de  Ordenación  del  Territorio  y  de  la 
Actividad Urbanística,  la  ejecución del  planeamiento territorial  y  urbanístico  NO 
comprende:

a)  La  delimitación  de  la  unidad  de  actuación,  cuando  esta  sea  urbanizadora  o  deba 
realizarse mediante obras públicas ordinarias.
b) La organización permanente de la ejecución y la fijación del orden de las actuaciones, 
cuando dichas determinaciones no se contengan ya en el planeamiento territorial y 
urbanístico o proceda modificarlas.
c) La conservación de las obras de urbanización y de la edificación.
d) La determinación por la Administración actuante de la forma de gestión de su propia 
actividad  y  la  tramitación  y  aprobación  de  los  pertinentes  Programas  de  Actuación 
Urbanizadora.
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27. Según el Decreto Legislativo 1/2023, de 28 de febrero, por el que se aprueba el 
texto refundido de la Ley de Ordenación del Territorio y de la Actividad Urbanística, 
cuál de las siguientes NO es una forma de gestión de la actividad administrativa de 
ejecución:

a) Convenios interadministrativos de colaboración.
b) La gestión indirecta, propia y cooperativa.
c) Los Programas de actuación urbanizadora.
d) Los consorcios urbanísticos.

28.  En  Castilla  La  Mancha  la  competencia  para  el  otorgamiento  de  licencia 
urbanística es de:

a) El Ministerio de Vivienda y Agenda Urbana.
b) Las Diputaciones Provinciales.
c) El Municipio.
d) La Junta de Comunidades de Castilla La Mancha.

29. Según el artículo 66 del Decreto Legislativo 1/2023, de 28 de febrero, por el que 
se  aprueba  el  texto  refundido  de  la  Ley  de  Ordenación  del  Territorio  y  de  la 
Actividad Urbanística, las licencias municipales se otorgarán:

a) Por plazo definido.
b) Por el plazo que proceda conforme a la legislación estatal correspondiente.
c) Por plazo indeterminado, justificado por el promotor de la actuación en su solicitud.
d) Por plazo indefinido, las relativas a la vivienda familiar.

30. Según lo establecido en el artículo 17 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del 
Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones Públicas:

a) Cada Administración deberá mantener uno o varios archivos electrónicos sobre cada 
serie  documental  de los  documentos  electrónicos  que correspondan a procedimientos 
finalizados.
b) Los medios o soportes en que se almacenen documentos, asegurarán la identificación 
de  los  usuarios  y  el  control  de  accesos,  así  como  el  cumplimiento  de  las  garantías 
previstas en la legislación de protección de datos.
c) Los medios o soportes en que se almacenen documentos, deberán contar con medidas 
de protección, de acuerdo con lo previsto en el Esquema Nacional de Interoperabilidad, 
que garanticen la integridad, autenticidad, confidencialidad, calidad  y conservación de los 
documentos almacenados.
d)  La  eliminación  de  los  documentos  electrónicos  deberá  ser  autorizada  por  los 
responsables directos de su tramitación.
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31.  Según el  artículo  13  de  la  Ley  39/2015,  de  1  de  octubre,  del  Procedimiento 
Administrativo Común de las Administraciones Públicas, quienes de conformidad 
con el artículo 3, tienen capacidad de obrar ante las Administraciones Públicas, son 
titulares, en sus relaciones con ellas, del siguiente derecho:

a) Cualquier derecho que reconozca la Constitución y los reglamentos.
b)  A  la  obtención  y  utilización  de  los  medios  de  identificación  y  firma  electrónica 
contemplados  en  la  Ley  40/2015,  de  1  de  octubre,  de  Régimen  Jurídico  del  Sector 
Público.
c)  A la  protección  de  datos  de  carácter  personal,  y  en  particular  a  la  seguridad  y 
confidencialidad de los datos que figuren en los ficheros, sistemas y aplicaciones de las 
Administraciones Públicas.
d)  A  recibir  protección  eficaz  en  materia  de  seguridad  en  sus  relaciones  con  las 
Administraciones Públicas.

32.  De conformidad con el artículo 54 del Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo, 
por el  que se aprueba el  Reglamento de actuación y  funcionamiento del  sector 
público por medios electrónicos, las Administraciones Públicas deberán conservar 
en soporte electrónico todos los documentos que formen parte de un expediente 
administrativo por un periodo de:

a) Seis meses.
b)  Seis  meses,  salvo  que  reglamentariamente  la  Administración  correspondiente 
establezca un plazo mayor.
c) Seis meses, excepto en los supuestos en los que una norma con rango de ley o una 
norma de Derecho de la Unión Europea o de Derecho internacional aplicable en España 
establezcan lo contrario
d) Cada Administración Pública, regulará los períodos mínimos de conservación de los 
documentos  electrónicos,  que formen parte  del  expediente  de un procedimiento  cuya 
tramitación haya concluido, conforme a su normativa específica de archivos y patrimonio 
documental.

33. Señale la respuesta INCORRECTA. De conformidad con el artículo 14 de la Ley 
19/2013,  de 9 de diciembre,  de transparencia,  acceso a la información pública y 
buen  gobierno,  el  derecho  de  acceso  podrá  ser  limitado  cuando  acceder  a  la 
información pública suponga un perjuicio para:

a) La política económica y monetaria.
b) La protección del medio ambiente.
c) La protección de datos.
d)  La garantía de la  confidencialidad o el  secreto requerido en procesos de toma de 
decisión.
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34. El delegado de protección de datos: 

a)No podrá ser una persona jurídica.
b)Actúa como interlocutor del responsable o encargado del tratamiento ante la Agencia 
Española de Protección de Datos y las autoridades autonómicas de protección de datos.
c)Impondrá sanciones por el incumplimiento del tratamiento de datos.
d)Cuando se trate de una persona física integrada en la organización del responsable no 
podrá ser removido ni sancionado por el responsable en caso de dolo o negligencia grave 
en su ejercicio.

35.¿Cuáles son las consecuencias jurídicas de las conductas discriminatorias por 
razón de sexo de los actos administrativos,  a tenor de lo establecido en la Ley 
Orgánica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y hombres?:

a) Se considerarán anulables solo cuando supongan una discriminación directa.
b) Se considerarán nulos.
c) Se considerarán anulables.
d) Se considerarán anulables, salvo que se trate de una acción positiva.

36. Según lo establecido en la Ley 4/2023, de 28 de febrero, para la igualdad real y 
efectiva de las personas trans y para la garantía de los derechos de las personas 
LGTBI, la  manifestación  que  cada  persona  hace  de  su  identidad  sexual  se 
denomina:

a) Expresión sexual.
b) Identidad de género.
c) Expresión de género.
d) Orientación sexual.

37.  ¿Cuál  es  el  plazo  para  la  formulación  de  la  propuesta  de  resolución  en  el 
procedimiento  para  la  exigencia  de  la  responsabilidad  patrimonial  de  las 
autoridades y personal al servicio de las Administraciones Publicas?:

a) Quince días a contar desde la finalización del trámite de audiencia.
b) Diez días a contar desde la finalización del trámite de audiencia.
c) Cinco días a contar desde la finalización del trámite de audiencia.
d) Veinte días a contar desde la finalización del trámite de audiencia.
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38.  Señale  la  respuesta  INCORRECTA.  La  resolución  de  los  procedimientos 
sancionadores:

a) La resolución incluirá la valoración de las pruebas practicadas, en especial aquellas 
que constituyan los fundamentos básicos de la decisión, fijarán los hechos y, en su caso, 
la persona o personas responsables, la infracción o infracciones cometidas y la sanción o 
sanciones  que  se  imponen,  o  bien  la  declaración  de  no  existencia  de  infracción  o 
responsabilidad.
b) En la resoluciones podrán aceptar hechos distintos a los determinados en el curso del 
procedimiento, con independencia de su diferente valoración jurídica.
c) La resolución será ejecutiva cuando no quepa contra ella ningún recurso ordinario en 
vía administrativa, pudiendo adoptarse en la misma las disposiciones cautelares precisas 
para  garantizar  su  eficacia  en  tanto  no  sea  ejecutiva  y  que  podrán  consistir  en  el 
mantenimiento de las medidas provisionales que en su caso se hubieran adoptado.
d) Cuando la resolución sea ejecutiva, se podrá suspender cautelarmente, si el interesado 
manifiesta  a  la  Administración  su  intención  de  interponer  recurso  contencioso-
administrativo contra la resolución firme en vía administrativa.

39. El plazo máximo para resolver y notificar la resolución de una subvención no 
podrá exceder de:

a) Seis meses, salvo que una norma con rango de ley establezca un plazo mayor o así 
venga previsto en la normativa de la Unión Europea.
b) Tres meses, salvo que una norma con rango de ley establezca un plazo mayor o así 
venga previsto en la normativa de la Unión Europea.
c) Seis meses.
d) Tres meses.

40.  En  el  Ayuntamiento  de  Guadalajara,  los  contratos  que tengan por  objeto  la 
adquisición de energía primaria o energía transformada están sujetos a regulación 
armonizada:

a) Cuando su valor estimado es superior a 140.000 euros.
b) Cuando su valor estimado es igual o superior a 216.000 euros.
c) Cuando su valor estimado es superior a 750.000 euros.
d) No están sujetos a regulación armonizada, cualquiera que sea su valor estimado.

41. En los contratos de servicios del Anexo IV de la Ley 9/2017, los criterios de 
adjudicación relacionados con la calidad deberán representar:

a) Al menos, el 51 por ciento de la puntuación asignable en la valoración de las ofertas.
b) Al menos, el 25 por ciento de la puntuación asignable en la valoración de las ofertas.
c) El 25 por ciento de la puntuación asignable en la valoración de las ofertas.
d) El 50 por ciento de la puntuación asignable en la valoración de las ofertas.
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42.  El  plazo  de  prescripción  del  derecho  a  reclamar  la  indemnización  por  la 
suspensión de un contrato es de:

a) Un año desde que el contratista reciba la orden de reanudar la ejecución del contrato.
b) Un año desde la firma del acta de la suspensión.
c)  Seis  meses desde que el  contratista  reciba la  orden de reanudar  la  ejecución del 
contrato.
d) Tres meses desde la firma del acta de la suspensión.

43. De conformidad con el artículo 167 del Real Decreto Legislativo 781/1986, de 18 
de  abril,  por  el  que  se  aprueba el  texto  refundido  de  las  disposiciones  legales 
vigentes  en  materia  de  régimen  local,  la  Escala  de  Administración  Especial  se 
subdivide en la siguientes Subescalas:

a) Técnica y Administrativa.
b) Técnica y de Gestión.
c) Técnica y de Servicios Especiales.
d) Técnica y Subalterna.

44. Según el artículo 16 del Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el 
que  se  aprueba el  texto  refundido de la  Ley  del  Estatuto  Básico  del  Empleado 
Público, el  conjunto  ordenado  de  oportunidades  de  ascenso  y  expectativas  de 
progreso profesional  de  los  funcionarios  públicos conforme a los  principios  de 
igualdad, mérito y capacidad  es:

a) La carrera profesional.
b) La promoción interna vertical.
c) La promoción interna cruzada.
d) La evaluación del desempeño.

45. Según el artículo 49 del Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el 
que  se  aprueba el  texto  refundido de la  Ley  del  Estatuto  Básico  del  Empleado 
Público, el  permiso  por  nacimiento  para  la  madre  biológica  en  el  supuesto  de 
monoparentalidad, tendrá una duración de:

a) Diecinueve semanas.
b)Treinta y dos semanas.
c) Cuarenta semanas.
d) Veinticinco semanas.
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46. Según el artículo 48 del Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el 
que  se  aprueba el  texto  refundido de la  Ley  del  Estatuto  Básico  del  Empleado 
Público,   por registro o constitución formalizada por documento público de pareja 
de hecho, el funcionario público tiene derecho a un permiso de:

a) No se concede ningún permiso.
b) Diez días.
c) Quince días.
d) Veintidós días.

47. La suspensión firme de funciones determina la pérdida del puesto de trabajo 
cuando exceda de:

a) 6 meses.
b) 12 meses.
c) 2 años.
d) 4 años.

48.  La  declaración  de  compatibilidad  a  un  funcionario  de  carrera  de  un 
Ayuntamiento para el desempeño de actividades privadas, corresponde a:

a) La Junta de Gobierno Local.
b) El/la Concejal/a Delegado/a de RRHH.
c) El Pleno.
d) El/la Alcalde/sa .

49. De conformidad con el artículo 122 de la Ley 4/2011, de 10 de marzo, del Empleo 
Público  de  Castilla  La  Mancha,  referido  a  la  excedencia  voluntaria  por  interés 
particular:

a) El personal funcionario de carrera puede obtener la excedencia voluntaria por interés 
particular cuando haya prestado servicios efectivos en cualquier Administración pública 
durante un periodo mínimo de tres años inmediatamente anteriores a la fecha en que se 
pretenda iniciar la excedencia.  Este derecho solo puede ser ejercitado otra vez por la 
misma persona si ha transcurrido un año de servicio efectivo desde el final de la anterior 
excedencia.
b)  El personal funcionario de carrera puede obtener la excedencia voluntaria por interés 
particular cuando haya prestado servicios efectivos en cualquier Administración pública 
durante un periodo mínimo de tres años inmediatamente anteriores a la fecha en que se 
pretenda iniciar la excedencia.  Este derecho solo puede ser ejercitado otra vez por la 
misma persona si han transcurrido  tres años  de servicios efectivos  desde el final de la 
anterior excedencia.
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c)  El personal funcionario de carrera puede obtener la excedencia voluntaria por interés 
particular cuando haya prestado servicios efectivos en cualquier Administración pública 
durante un periodo mínimo de cinco años inmediatamente anteriores a la fecha en que se 
pretenda iniciar la excedencia.  Este derecho solo puede ser ejercitado otra vez por la 
misma persona si han transcurrido tres años de servicios efectivos desde el final de la 
anterior excedencia.
d)  El personal funcionario de carrera puede obtener la excedencia voluntaria por interés 
particular cuando haya prestado servicios efectivos en cualquier Administración pública 
durante un periodo mínimo de cinco años inmediatamente anteriores a la fecha en que se 
pretenda iniciar la excedencia.  Este derecho solo puede ser ejercitado otra vez por la 
misma persona si ha transcurrido un año de servicio efectivo desde el final de la anterior 
excedencia.

50.  De conformidad con lo establecido en el artículo 68  de la Ley General de la 
Seguridad Social, las entidades gestoras tienen la naturaleza de:

a) Organismos Públicos y capacidad jurídica para el cumplimiento de los fines que les 
están encomendados.
b) Entidades de derecho privado y capacidad jurídica para el cumplimiento de los fines 
que les están encomendados.
c) Consorcios y capacidad jurídica para el cumplimento de los fines que les están 
encomendados.
d) Entidades de derecho público y capacidad jurídica para el cumplimiento de los fines 
que les están encomendados.

51. Las bases de cotización a la Seguridad Social, en cada uno de sus regímenes, 
tendrán  como  tope  máximo  las  cuantías  fijadas  para  cada  año  por  la 
correspondiente Ley de Presupuestos Generales del Estado y como tope mínimo:

a)  Las  cuantías  del  salario  mínimo  interprofesional  vigente  en  cada  momento, 
incrementadas en un tercio, salvo disposición expresa en contrario.
b)  Las  cuantías  del  salario  mínimo  interprofesional  vigente  en  cada  momento, 
incrementadas en un quinto, salvo disposición expresa en contrario.
c)  Las  cuantías  del  salario  mínimo  interprofesional  vigente  en  cada  momento, 
incrementadas en un sexto, salvo disposición expresa en contrario.
d)  Las  cuantías  del  salario  mínimo  interprofesional  vigente  en  cada  momento, 
incrementadas en un octavo, salvo disposición expresa en contrario.
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52. Según el artículo 165 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el 
que se aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales:

a) Los derechos liquidados y las obligaciones reconocidas se aplicarán a los presupuestos 
por su importe íntegro, quedando prohibido atender obligaciones mediante minoración de 
los derechos a liquidar o ya ingresados, salvo que la ley lo autorice de modo expreso.
b) Los derechos liquidados y las obligaciones reconocidas se aplicarán a los presupuestos 
por su importe neto, quedando prohibido atender obligaciones mediante minoración de los 
derechos a liquidar o ya ingresados, salvo que la ley lo autorice de modo expreso.
c) Los derechos liquidados y las obligaciones reconocidas se aplicarán a los presupuestos 
por su importe íntegro, quedando prohibido atender obligaciones mediante minoración de 
los derechos a liquidar o ya ingresados, salvo que el Pleno lo autorice de modo expreso 
por mayoría absoluta.
d) Los derechos liquidados y las obligaciones reconocidas se aplicarán a los presupuestos 
por su importe íntegro, quedando prohibido atender obligaciones mediante minoración de 
los derechos a liquidar o ya ingresados, salvo que una ley de carácter orgánico lo autorice 
de modo expreso.

53. Según el artículo 212 del  Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el 
que se aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales:

a) La cuenta general, con el informe de la Comisión Especial de Cuentas de la entidad 
local, será expuesta al público por plazo de 10 días durante los cuales los interesados 
podrán examinarla y presentar reclamaciones, reparos u observaciones. 
b) La cuenta general, con el informe de la Intervención General, será expuesta al público 
por plazo de 15 días durante los cuales los interesados podrán examinarla y presentar 
reclamaciones, reparos u observaciones. 
c) La cuenta general, con el informe de la Intervención General, será expuesta al público 
por plazo de 10 días durante los cuales los interesados podrán examinarla y presentar 
reclamaciones, reparos u observaciones.
d) La cuenta general, con el informe de la Comisión Especial de Cuentas de  la entidad 
local, será expuesta al público por plazo de 15 días durante los cuales los interesados 
podrán examinarla y presentar reclamaciones, reparos u observaciones.
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54.  La  Administración  devolverá  a  los  obligados  tributarios,  los  ingresos  que 
indebidamente  se  hubieran  realizado  con  ocasión  del  cumplimiento  de  sus 
obligaciones tributarias o del pago de sanciones:

a) A estos efectos, el interés de demora se devengará desde la fecha en que se hubiese 
realizado la solicitud por parte del interesado hasta la fecha en que se ordene el pago de 
la devolución.
b) A estos efectos, el interés de demora se devengará desde la fecha en que se hubiese 
realizado el ingreso indebido hasta la fecha en que se ordene el pago de la devolución.
c)  A estos efectos, el interés de demora se devengará desde la fecha en que se hubiese 
realizado el ingreso indebido hasta la fecha en que se realice la solicitud por parte del 
interesado.
d) A estos efectos, el interés de demora se devengará, desde la fecha en que se hubiese 
realizado el ingreso indebido hasta el 31 de diciembre del año en que se ordene el pago 
de la devolución.

55. ¿ Qué normativa regula el Reglamento General de Recaudación?:

a) Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre.
b) Real Decreto 424/2017, de 28 de abril.
c)  Real Decreto 939/2005, de 29 de julio.
d) Real Decreto 500/1990, de 20 de abril.

56.  De conformidad con la Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, por la que se 
aprueba la estructura de los presupuestos de las entidades locales,  en cuanto a su 
naturaleza económica, el crédito presupuestario necesario para atender  “Gastos de 
viaje  de  los miembros de  los  órganos de gobierno,  así  como del  personal  que 
preste servicios en la entidad local, con independencia de su puesto de trabajo”:

a) Es un crédito del CAPITULO 1.
b) Es un crédito del CAPITULO 2.
c) Es un crédito del CAPITULO 3.
d) Es un crédito del CAPITULO 4.

57.  Respecto a los recargos ejecutivos:

a)  Cuando resulte  exigible  el  recargo ejecutivo  o  el  recargo de apremio reducido, se 
exigirán los intereses de demora devengados desde el inicio del período voluntario. 
b)  Cuando resulte  exigible  el  recargo ejecutivo  o  el  recargo de apremio reducido,  se 
exigirán los intereses de demora devengados desde el inicio del período ejecutivo 
c) El recargo de apremio ordinario es incompatible con los intereses de demora. 
d) El recargo de apremio ordinario es compatible con los intereses de demora.
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58.  Según el artículo 87 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el 
que se aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, 
respecto al coeficiente de situación del  Impuesto de Actividades Económicas:

a) La diferencia del valor del coeficiente atribuido a una calle con respecto al atribuido a la 
categoría superior o inferior no podrá ser menor de 0,10.
b) La diferencia del valor del coeficiente atribuido a una calle con respecto al atribuido a la 
categoría superior o inferior no podrá ser menor de 0,20.
c) La diferencia del valor del coeficiente atribuido a una calle con respecto al atribuido a la 
categoría superior o inferior no podrá ser menor de 0,30.
d) La diferencia del valor del coeficiente atribuido a una calle con respecto al atribuido a la 
categoría superior o inferior no podrá ser menor de 0,40.

59. Respecto a la fiscalización externa de las cuentas y de la gestión económica de 
las entidades locales:
a) Las entidades locales rendirán al Tribunal de Cuentas, antes del día 15 de octubre de 
cada año, la cuenta general correspondiente al ejercicio económico anterior.
b) Las entidades locales rendirán a la Intervención General, antes del día 15 de octubre 
de cada año, la cuenta general correspondiente al ejercicio económico anterior.
c) Las entidades locales rendirán a la Intervención General, antes del día 1 de octubre de 
cada año, la cuenta general correspondiente al ejercicio económico anterior.
d) Las entidades locales rendirán al Tribunal de Cuentas, antes del día 1 de octubre de 
cada año, la cuenta general correspondiente al ejercicio económico anterior.

60. Señale la respuesta INCORRECTA.  Podrán generar crédito en los estados de 
gastos de los presupuestos, en la forma que reglamentariamente se establezca, los 
ingresos de naturaleza no tributaria derivados de las siguientes operaciones:

a) Reintegros de pagos indebidos con cargo al  presupuesto del ejercicio siguiente, en 
cuanto a reposición del crédito en la correspondiente cuantía.
b) Enajenaciones de bienes de la entidad local o de sus organismos autónomos.
c) Prestación de servicios.
d) Reembolso de préstamos.

61.  En el  contexto  de almacenamiento  de  datos,  ¿cuál  es  la  unidad de medida 
inmediatamente superior al Gigabyte (GB)?:

a) Megabyte (MB). 
b) Terabyte (TB). 
c) Petabyte (PB). 
d) Kilobyte (KB).
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62.¿Cuál de las siguientes amenazas de seguridad se basa en la ingeniería social?:

a) Troyano.
b) Ransomware.
c) Phishing.
d) Spyware.

63. ¿Cuál es una característica propia de una herramienta colaborativa?:

a) Solo permite acceso local.
b) No admite control de versiones.
c) Facilita el trabajo simultáneo de varios usuarios.
d) Requiere instalación obligatoria en cada equipo.

64.¿Qué combinación de teclas abre habitualmente el Explorador de Archivos en 
Windows?:

a) Windows + E 
b) Windows + D
c) Control + C
d) Alt + F4

65.¿Qué herramienta muestra los programas en ejecución y el uso de recursos?:

a) Símbolo del sistema.
b) Administrador de tareas.
c) Visor de eventos.
d) Desfragmentador.

66.  Un  administrativo  borra  un  archivo  de  la  carpeta  de  red  compartida  del 
Ayuntamiento. ¿Dónde se almacenará primero?:

a) En la Papelera de reciclaje del equipo local.
b) En la Papelera de reciclaje del servidor de red.
c) Se elimina directamente y no se puede recuperar desde el PC.
d) Se envía automáticamente al correo del administrador.

67.¿Qué función permite registrar modificaciones realizadas en un documento?:

a) Control de cambios.
b) Autocorrección.
c) Comparar documentos.
d) Comentarios.
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68. ¿Cuál es la extensión predeterminada de los archivos guardados en LibreOffice 
Writer?:

a) .docx 
b) .osd 
c) .odt 
d) .ods 

69.Para exportar directamente el documento a formato PDF sin pasar por cuadros 
de diálogo complejos, ¿qué elemento de la interfaz se utiliza?:

a) Menú Archivo > Guardar como PDF
b) Menú Herramientas > Guardar PDF
c) El icono 'Exportar directamente a PDF' en la barra de herramientas
d) Menú Exportar > Exportar a PDF

70. En la función BUSCARV, si  el  cuarto argumento (Ordenado) se establece en 
FALSO (o 0), ¿qué indica?:

a) Que la lista debe estar ordenada ascendentemente. 
b) Que busca una coincidencia aproximada. 
c) Que busca una coincidencia exacta del valor buscado. 
d) Que la búsqueda se realiza de derecha a izquierda. 

71.¿Qué error devuelve Calc si intentamos dividir un número por una celda vacía o 
con valor cero?:

a) #¡VALOR! 
b) #¿NOMBRE? 
c) #¡DIV/0! 
d) #¡REF!

72. ¿Cómo se representa una referencia absoluta a la celda B5 para que, al copiar la 
fórmula, no varíe ni la fila ni la columna?:

a) $B5
b) #B5#
c) B$5
d) $B$5
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73. ¿Qué campo del correo electrónico se utiliza para enviar una copia del mensaje 
a un destinatario sin que los demás sepan que lo ha recibido?:

a) CC
b) Para
c) CCO
d) Ocultar

74.¿Qué protocolo se utiliza habitualmente para el envío de correo electrónico?:

a) POP3 
b) IMAP 
c) SMTP
d) HTTP

75. ¿Qué riesgo se reduce al usar HTTPS?:

a) Virus.
b) Suplantación de identidad.
c) Pérdida de conexión.
d) Saturación de red.

76. ¿Qué consecuencia tiene la caducidad de un certificado digital?:

a) El certificado sigue siendo válido para consultar trámites.
b) Solo afecta a la firma, no a la identificación.
c) Impide firmar y acceder a servicios electrónicos.
d) Se renueva automáticamente sin intervención del usuario.

77.¿Qué servicio de Internet permite transferir archivos?:

a) FTP
b) SMTP
c) DNS
d) Telnet

78.¿Qué se entiende por  doble  factor  de autenticación en el  acceso a  sistemas 
municipales?:

a) Usar dos contraseñas distintas.
b) Combinar dos métodos de verificación diferentes.
c) Iniciar sesión desde dos dispositivos.
d) Acceder desde una red privada.
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79.¿Cuál es la finalidad principal de una VPN en un Ayuntamiento?:

a) Mejorar la velocidad de acceso a Internet.
b) Permitir el acceso seguro a la red municipal desde fuera.
c) Sustituir la red cableada interna.
d) Evitar el uso de contraseñas.

80.En una red inalámbrica, ¿cuál de estos protocolos de seguridad se considera 
actualmente el más robusto para evitar accesos no autorizados?:

a) WEP
b) WPA
c) WEP3
d) WPA3

PREGUNTAS DE RESERVA

1. Según lo establecido en el art. 11.5 del Real Decreto 1098/2001, de 12 de octubre, 
por  el  que  se  aprueba  el  Reglamento  general  de  la  Ley  de  Contratos  de  las 
Administraciones  Públicas,  los  licitadores  o  candidatos  estarán  exentos  de  los 
requisitos de acreditación de la solvencia económica y financiera y de acreditación 
de la solvencia técnica y profesional para los  contratos:

a) Los contratos de obras cuyo valor estimado no exceda de 80.000 euros y para los 
contratos de los demás tipos cuyo valor estimado no exceda de 35.000 euros, salvo que 
en los pliegos del contrato se establezca de modo expreso su exigencia.
b) Los contratos de obras cuyo valor estimado no exceda de 80.000 euros y para los 
contratos de los demás tipos cuyo valor estimado no exceda de 35.000 euros.
c) Los contratos de obras cuyo valor estimado no exceda de 80.000 euros y para los 
contratos de los demás tipos cuyo valor estimado no exceda de 60.000 euros.
d) Los contratos de obras cuyo valor estimado no exceda de 80.000 euros y para los 
contratos de los demás tipos cuyo valor estimado no exceda de 60.000 euros, salvo que 
en los pliegos del contrato se establezca de modo expreso su exigencia.
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2. Las personas vinculadas a una persona fallecida, por razones familiares o de 
hecho así  como sus herederos,  podrán dirigirse al  responsable o encargado del 
tratamiento al objeto de solicitar el acceso a los datos personales de aquella y, en 
su caso, su rectificación o supresión. Como excepción, no podrán acceder a datos 
del causante, ni solicitar su rectificar su supresión, cuando lo hubiese prohibido 
expresamente o así lo establezca una ley. Dicha prohibición no efectuará al derecho 
de los herederos a acceder a los datos: 

a) De carácter patrimonial del causante.
b) Del ámbito de la salud, cuando así lo exija la gestión de los sistemas y servicios de 
asistencia sanitaria y social, pública y privada, o la ejecución de un contrato de seguro del 
causante.
c) Personales relativos a condenas e infracciones penales, así como a procedimientos y 
medidas cautelares y de seguridad conexas, para fines distintos de los de prevención, 
investigación,  detección  o  enjuiciamiento  de  infracciones  penales  o  de  ejecución  de 
sanciones penales del causante.
d) Definidos categorías especiales del causante.

3.  De conformidad con lo establecido en el  artículo 54 de la  Ley General  de la 
Seguridad Social, el derecho al percibo de las prestaciones a tanto alzado y por una 
sola vez:

a) Caducará al año, a contar desde el día siguiente al de haber sido notificada en forma al 
interesado su reconocimiento.
b) Prescribirá al año, a contar desde el día siguiente al de haber sido notificada en forma 
al interesado su reconocimiento.
c) Caducará a los cuatro años, a contar desde el día siguiente al de haber sido notificada 
en forma al interesado su reconocimiento.
d) Prescribirá a los cuatro años, a contar desde el día siguiente al de haber sido notificada 
en forma al interesado su reconocimiento.
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4.  Señale  la  respuesta  INCORRECTA.  Según  el  artículo  166  del  Real  Decreto 
Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley 
Reguladora  de  las  Haciendas  Locales,  al  presupuesto  general  se  unirán  como 
anexos:

a) Los planes y programas de inversión y financiación que, para un plazo de cuatro años, 
podrán formular los municipios y demás entidades locales de ámbito supramunicipal.
b)  Los programas anuales de actuación,  inversiones y financiación de las sociedades 
mercantiles de cuyo capital social sea titular único o partícipe mayoritario la entidad local.
c) El estado de consolidación del presupuesto de la propia entidad con el de todos los 
presupuestos y estados de previsión de sus organismos autónomos y entidades públicas 
empresariales.
d) El estado de previsión de movimientos y situación de la deuda comprensiva del detalle 
de operaciones de crédito o de endeudamiento pendientes de reembolso al principio del 
ejercicio,  de las nuevas operaciones previstas a realizar  a lo  largo del  ejercicio y  del 
volumen  de  endeudamiento  al  cierre  del  ejercicio  económico,  con  distinción  de 
operaciones  a  corto  plazo,  operaciones  a  largo  plazo,  de  recurrencia  al  mercado  de 
capitales  y  realizadas en divisas  o similares,  así  como de las  amortizaciones que se 
prevén realizar durante el mismo ejercicio.

5.  En  LibreOffice  Calc,  ¿cuál  es  la  sintaxis  correcta  por  defecto  para  hacer 
referencia a la celda A1 que se encuentra en otra hoja llamada 'Hoja2'?:

a) Hoja2:A1
b) #Hoja2#A1
c) Hoja2!A1
d) Hoja2.A1
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	55. ¿ Qué normativa regula el Reglamento General de Recaudación?:
	a) Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre.
	59. Respecto a la fiscalización externa de las cuentas y de la gestión económica de las entidades locales:
	a) Las entidades locales rendirán al Tribunal de Cuentas, antes del día 15 de octubre de cada año, la cuenta general correspondiente al ejercicio económico anterior.
	b) Las entidades locales rendirán a la Intervención General, antes del día 15 de octubre de cada año, la cuenta general correspondiente al ejercicio económico anterior.
	c) Las entidades locales rendirán a la Intervención General, antes del día 1 de octubre de cada año, la cuenta general correspondiente al ejercicio económico anterior.
	d) Las entidades locales rendirán al Tribunal de Cuentas, antes del día 1 de octubre de cada año, la cuenta general correspondiente al ejercicio económico anterior.
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