
                                                      Ayuntamiento de Guadalajara

         PLANTILLA DEFINITIVA

PRIMER  EJERCICIO

1 PLAZA AUXILIAR ADMINISTRATIVO.
-PROMOCIÓN INTERNA- 

No  habiéndose  formulado  alegaciones  a  la  plantilla  provisional,  se  eleva  a 
definitiva.

15 DE MAYO DE 2025
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1. Conforme a lo determinado en el artículo 106.2 de la Ley 7/1985, de 2 de abril,  
reguladora  de  las  Bases  de  Régimen  Local,  la  potestad  reglamentaria  de  las 
Entidades Locales en materia tributaria se ejercerá a través de:

a) Las Ordenanzas Fiscales reguladoras de sus tributos propios.
b) Las Ordenanzas Generales de Gestión, Recaudación e Inspección.
c) Los Reglamentos Orgánicos Generales.
d) Las respuestas a) y b) son correctas.

2.  Las  Ordenanzas  Fiscales  reguladoras  de  los  tributos  locales  comenzarán  a 
aplicarse:

a) Dos días después de su publicación definitiva en el “Boletín Oficial” de la Provincia o, 
en su caso, de la Comunidad Autónoma uniprovincial, salvo que en las mismas se señale 
otra fecha.
b) Al día siguiente de su publicación definitiva en el “Boletín Oficial” de la Provincia o, en 
su caso, de la Comunidad Autónoma uniprovincial, salvo que en las mismas se señale 
otra fecha.
c) En el momento de su publicación definitiva en el “Boletín Oficial” de la Provincia o, en  
su caso de la Comunidad Autónoma uniprovincial, salvo que en la misma se señale otra 
fecha.
d) A los quince días de su publicación definitiva en el “Boletín Oficial” de la Provincia o, en 
su caso, de la Comunidad Autónoma uniprovincial, salvo que en las mismas se señale 
otra fecha.

3. En virtud de lo preceptuado en el artículo 28 del Real Decreto Legislativo 2/2004,  
de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las 
Haciendas Locales, constituye el hecho imponible de las contribuciones especiales:

a) La obtención por el sujeto pasivo de un beneficio como consecuencia de la realización 
de obras públicas.
b)  La  obtención  por  el  sujeto  pasivo  de  un  aumento  del  valor  de  sus  bienes  como 
consecuencia de la realización de obras públicas.
c)  La  obtención  por  el  sujeto  pasivo  de  un  aumento  del  valor  de  sus  bienes  como 
consecuencia del establecimiento o ampliación de servicios públicos.
d) Todas las respuestas son correctas.

4. El sujeto pasivo del impuesto sobre vehículos de tracción mecánica, en virtud de 
lo señalado en el artículo 94 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por 
el  que  se  aprueba  el  Texto  refundido  de  la  Ley  Reguladora  de  las  Haciendas 
Locales:

a) La persona a cuyo nombre conste el vehículo en el permiso de circulación.
b) La persona dueña del vehículo.
c) La persona titular del seguro obligatorio del vehículo.
d) La persona a cuyo nombre conste el vehículo en el carnet de conducir. 
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5. De conformidad con el art. 162 del Texto Refundido de la Ley reguladora de las 
Haciendas  Locales,  los  presupuestos  generales  de  las  entidades  locales 
constituyen:

a) La expresión cifrada, conjunta y sistemática de los derechos y de las obligaciones.
b)  La  expresión  cifrada,  conjunta  y  sistemática  de  los  derechos  y  obligaciones  de la  
entidad y de sus organismos.
c) La expresión cifrada, conjunta y sistemática de las obligaciones que, como máximo, 
pueden reconocer la entidad y sus organismos, y de los derechos que se prevean liquidar 
durante el correspondiente ejercicio, así como la previsión de ingresos y gastos de las 
sociedades mercantiles cuyo capital  social  pertenezca íntegramente a la  entidad local 
correspondiente.
d) La expresión cifrada, conjunta y sistemática de las obligaciones que, como máximo, 
pueden reconocer la entidad y sus organismos, y de los derechos que se prevean liquidar 
durante el correspondiente ejercicio, así como la previsión de ingresos y gastos de las 
sociedades mercantiles.

6. Las fases de ejecución del presupuesto de gastos son:

a) Retención de créditos; autorización y compromiso de gastos.
b) Autorización; compromiso o disposición del gasto y ordenación del pago.
c) Autorización, disposición o compromiso del gasto; reconocimiento de la obligación y 
ordenación de pago.
d) Reconocimiento; ordenación del pago y pago material.

7. ¿Quien es el competente para el acuerdo de aprobación inicial del presupuesto 
de la Entidad?

a) El Presidente de la Corporación informado por la intervención.
b) El Pleno por mayoría simple.
c) El Pleno por mayoría absoluta.
d) El Alcalde autorizado por la Junta de Gobierno Local.

8. Marca la opción incorrecta sobre la ejecución y liquidación del presupuesto:

a) La autorización del gasto es la primera fase de ejecución del gasto presupuestario.
b) Se podrá abarcar dos o más fases de ejecución en un solo acto administrativo.
c) La ordenación de pagos es una competencia del Pleno, siendo esta delegable.
d)  El  Pleno de la  Entidad,  a  propuesta de su Presidente podrá crear  una Unidad de 
Ordenación de Pagos.
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9. El artículo 2 del Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo, establece que el sector 
público deberá respetar determinados principios en sus actuaciones y relaciones 
electrónicas. Indica cual es uno de ellos:

a) Interoperabilidad.
b) Autonomía.
c) Jerarquía.
d) Responsabilidad.

10. El artículo 5.1 del Real Decreto 203/2021 de 30 de marzo, establece que el punto 
de acceso electrónico cuya titularidad corresponde a una Administración Publica, 
organismo público o entidad de Derecho Público que permite el acceso a través de 
internet a la información, se denomina:

a) Sede electrónica.
b) Portal de atención ciudadana.
c) Punto de acceso General electrónico.
d) Portal de Internet.

11.  El  artículo  4  del  Real  Decreto  203/2021  de  30  de  marzo,  establece  que  las 
Administraciones Públicas prestarán la asistencia necesaria para facilitar el acceso 
de  las  personas interesadas  a  los  servicios  electrónicos  proporcionados en su 
ámbito competencial a través de determinados canales. Indica cual  no es uno de 
ellos:

a) Redes Sociales.
b) Portales de Internet y Sedes electrónicas.
c) Telefónico.
d) Correo postal.

12. Según el art. 32 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Jurídico del  
Sector  Público,  los  particulares  tendrán  derecho  a  ser  indemnizados  por  las 
Administraciones  Públicas  correspondientes,  de  toda  lesión  que  sufran  en 
cualquiera de sus bienes y derechos. Para ello, el daño alegado a de ser: (Indique la 
respuesta incorrecta)

a) Individualizado con relación a una persona o grupo de personas.
b) Evaluable económicamente.
c) Proporcional.
d) Efectivo.
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13. Según el art. 32 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Jurídico del  
Sector Público, la indemnización en los supuestos de responsabilidad patrimonial:

a)  Se  calculará  con  arreglo  a  los  criterios  de  valoración  establecidos  en  la  Ley  de 
Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones Públicas.
b)  Se  calculará  con  referencia  al  día  en  que  se  ponga  fin  al  procedimiento  de 
responsabilidad con arreglo al Índice de Garantía de la Competitividad.
c) Podrá ser abonada en pagos periodicos, si así lo decide el interesado.
d) Podrá sustituirse por una compensación en especie.

14.  La  exigencia  de  responsabilidad  penal  del  personal  al  servicio  de  las 
Administraciones Públicas...

a) No suspenderá los procedimientos de reconocimiento de responsabilidad patrimonial 
que se instruyan en ningún caso.
b) Suspenderá los procedimientos de reconocimiento de responsabilidad patrimonial que 
se instruyan en cualquier caso.
c) Suspenderá los procedimientos de reconocimiento de responsabilidad patrimonial que 
se  instruyan,  salvo  que  la  determinación  de  los  hechos  en  vía  administrativa  sea 
necesaria para la fijación de la responsabilidad penal.
d) Todas las respuestas son incorrectas.

15. Los particulares tendrán derecho a ser indemnizados por las Administraciones 
Públicas correspondientes, de toda lesión que sufran en cualquiera de sus bienes y 
derechos siempre que la lesión sea consecuencia...

a) Del funcionamiento normal los servicios públicos.
b) De casos de fuerza mayor.
c) De daños que el particular tenga el deber jurídico de soportar de acuerdo con la Ley.
d) Todas las respuestas son correctas.

16.  Son funcionarios interinos los que, por razones expresamente justificadas de 
necesidad y urgencia, son nombrados como tales con carácter temporal  para el 
desempeño de funciones propias de funcionarios de carrera, cuando se dé alguna 
de las siguientes circunstancias: 

a)  Realización  de  funciones  expresamente  calificadas  como  de  confianza  o 
asesoramiento  especial,  siendo  retribuido  con  cargo  a  los  créditos  presupuestarios 
consignados para este fin.
b) La sustitución transitoria de los titulares, por un plazo máximo de tres años.
c) La ejecución de programas de carácter temporal, que no podrán tener una duración 
superior a tres años, ampliable hasta doce meses más por las leyes de Función Pública 
que se dicten en desarrollo del TREBEP.
d) El exceso o acumulación de tareas por plazo máximo de dieciocho meses, dentro de un 
periodo de veinticuatro meses.
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17. ¿Quién de los siguientes puede formar parte de un tribunal de selección en un 
proceso selectivo para la adquisición de la condición de empleado público?

a) El personal eventual.
b) Un funcionario interino.
c) Un delegado sindical.
d) Ninguno de los citados puede formar parte de un tribunal de selección.

18.  La  condición  de  funcionario  de  carrera  se  adquiere  por  el  cumplimiento 
sucesivo de los siguientes requisitos (indique el incorrecto):

a) Superación del proceso selectivo.
b) Nombramiento por el órgano o autoridad competente, que será publicado en el Diario  
Oficial correspondiente.
c)  Acto  de acatamiento  de la  Constitución  y,  en  su  caso,  del  Estatuto  de  Autonomía 
correspondiente y del resto del Ordenamiento Jurídico.
d) Firma del contrato dentro del plazo que se establezca.

19. Indique cual de los siguientes permisos es correcto de entre los recogidos en el 
artículo 48 del  Real  Decreto Legislativo 5/2015,  de 30 de octubre,  por el  que se 
aprueba el texto refundido de la Ley del Estatuto Básico del Empleado Público.

a)  Por  traslado  de  domicilio  sin  cambio  de  residencia,  por  el  tiempo  que  resulte 
imprescindible.
b) Por asuntos particulares, nueve días al año. 
c) Por constitución formalizada por documento público de pareja de hecho, veinte días.
d) Por hospitalización de cualquier persona que conviva con el funcionario o funcionaria  
en el mismo domicilio y que requiera el cuidado efectivo de aquella, cinco días hábiles.

20. Los funcionarios de carrera se hallarán en alguna de las siguientes situaciones 
administrativas (indique la incorrecta):

a) Comisión de servicios.
b) Servicios especiales.
c) Servicio en otras Administraciones Públicas.
d) Suspensión de funciones.

21.  La  excedencia  de  los  funcionarios  de  carrera  podrá  adoptar  las  siguientes 
modalidades:

a) Excedencia por cuidado de familiares.
b) Excedencia por razón de violencia de género o de violencia sexual.
c) Excedencia por razón de violencia terrorista.
d) Todas son correctas.
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22. Prescripción de las faltas y sanciones. Indique la respuesta correcta:

a) Las infracciones muy graves prescribirán a los tres años, las graves a los dos años y 
las leves a los seis meses.
b)  Las  sanciones  impuestas  por  faltas  muy  graves  prescribirán  a  los  tres  años,  las 
impuestas por faltas graves a los dos años y las impuestas por faltas leves al año.
c) Las infracciones muy graves prescribirán a los tres años, las graves a los dos años y 
las leves al año; las sanciones impuestas por faltas muy graves prescribirán a los tres 
años, las impuestas por faltas graves a los dos años y las impuestas por faltas leves a los 
seis meses. 
d) Las respuestas a) y b) son correctas.

23. El Régimen de Incompatibilidades de los empleados públicos está regulado en:

a) La Ley 53/1984, de 26 de diciembre, de Incompatibilidades del personal al servicio de 
las Administraciones Públicas.
b) El  Real Decreto Legislativo 8/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto 
refundido de la Ley sobre incompatibilidades del personal al servicio de la Administración 
del Estado.
c) La Ley 4/2011, de 10 de marzo, del Empleo Público de Castilla-La Mancha.
d) Las respuestas a) y c) son correctas.

24. Según el art. 2 de la LO 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de 
mujeres y hombres, las obligaciones contenidas en la Ley, son de aplicación a:

a) Todos los españoles.
b) Las personas físicas que se encuentren en territorio español.
c)  Toda  persona,  física  o  jurídica,  que  se  encuentre  o  actúe  en  territorio  español,  
cualquiera que fuese su nacionalidad, domicilio o residencia.
d) Todos los ciudadanos de la Unión Europea.

25. Gozarán de los derechos derivados del principio de igualdad de trato y de la 
prohibición de discriminación por razón de sexo de la LO 3/2007, de 22 de marzo, 
para la igualdad efectiva de mujeres y hombres: 

a) Todas las personas.
b) Las mujeres.
c) Las mujeres mayores de edad.
d) Las niñas y las mujeres.
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26.  De acuerdo con el art. 14 de la LO 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad 
efectiva de mujeres y hombres,  la protección de la maternidad, la maternidad es 
uno de los criterios generales de actuación de los Poderes Públicos, con especial 
atención a la asunción por la sociedad de los efectos derivados:

a) Del embarazo.
b) De la lactancia.
c) Del parto.
d) Todas las respuestas anteriores son correctas.

27. La Ley 4/2023, de 28 de febrero, para la igualdad real y efectiva de las personas 
trans  y  para  la  garantía  de  los  derechos  de  las  personas  LGTBI,  tiene  como 
finalidad:

a)  Garantizar  y  promover  el  derecho  a  la  igualdad  real  y  efectiva  de  las  personas 
lesbianas, gais, trans, bisexuales e intersexuales, así como de sus familias. 
b)  Garantizar  el  derecho  a  la  igualdad  real  de  las  personas  lesbianas,  gais,  trans  y 
bisexuales.
c)  Promover  el  derecho  a  la  igualdad  real  de  las  personas  lesbianas,  gais,  trans  y  
bisexuales, así como de sus familias. 
d) Garantizar y promover el derecho a la igualdad real de las personas lesbianas, gais, 
trans y bisexuales, así como de sus familias.

28. Tendrán carácter administrativo los siguientes contratos de la LCSP:

a) Los contratos de compraventa, suministro y servicios.
b)  Los  contratos  de  obra,  concesión  de  obra,  concesión  de  servicios,  suministro  y 
servicios.
c)  Los  celebrados  por  entidades  del  sector  público  que  siendo  poder  adjudicador  no 
reúnan la condición de Administraciones Públicas.
d) Aquellos cuyo objeto sea la suscripción a revistas, publicaciones periódicas y bases de 
datos.

29. Según la Disposición adicional segunda de la LCSP, en los municipios de gran 
población, el órgano de contratación es:

a) La Junta de distrito.
b) El Alcalde/La Alcaldesa.
c) El Pleno.
d) La Junta de Gobierno Local.
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30. Para el cálculo del Valor Estimado de un contrato:

a) Se incluye el Impuesto sobre el Valor Añadido.
b) Se tienen en cuenta las eventuales prórrogas.
c) No se tienen en cuenta las eventuales prórrogas.
d) Se incluye el Impuesto sobre el Valor Añadido y no se tienen en cuenta las eventuales 
prórrogas.

31. Según la LCSP, el objeto del contrato deberá ser:

a) Determinado.
b) Abierto.
c) Establecido por los licitadores.
d) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta.

32. Según lo establecido en el art. 102 de la LCSP, con carácter general, el precio de 
un contrato:

a) Será abonado en especie.
b) Deberá expresarse en euros.
c) En moneda distinta al euro.
d) Se abonará mediante la entrega de otras contraprestaciones.

33. Según lo establecido en el art. 209 de la LCSP, los contratos se extinguirán por:

a) Su cumplimiento.
b) Su resolución.
c) Su prórroga.
d) Las opciones a y b son correctas.

34. Según lo establecido en el art. 211 de la LCSP, no es causa de resolución de los 
contratos:

a) La muerte o incapacidad sobrevenida del  contratista  individual  o la  extinción de la 
personalidad jurídica de la sociedad contratista, sin perjuicio de lo previsto en el artículo 
98 relativo a la sucesión del contratista.
b)  La  declaración  de  concurso  o  la  declaración  de  insolvencia  en  cualquier  otro 
procedimiento.
c) El mutuo acuerdo entre la Administración y el contratista.
d) El cumplimiento de los plazos por parte del contratista.
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35. Según lo establecido en el art. 206 de la LCSP, en los supuestos de modificación 
del contrato recogidas en el art. 205, las modificaciones acordadas por el órgano de 
contratación serán obligatorias para los contratistas cuando impliquen, aislada o 
conjuntamente, una alteración en su cuantía que no exceda del:

a) 20 por ciento del precio inicial del contrato, IVA excluido.
b) 20 por ciento del precio inicial del contrato, IVA incluido.
c) 50 por ciento del precio inicial del contrato, IVA excluido.
d) 50 por ciento del precio inicial del contrato, IVA incluido.

36.  Según lo establecido en el  art.  118 de la  LCSP, no se consideran contratos 
menores los contratos de valor estimado sea:

a) Inferior a 40.000 euros, cuando se trate de contrato de obras.
b) Inferior a 15.000 euros, cuando se trate de contratos de suministro.
c) Inferior a 40.000, euros, cuando se trate de contrato de concesión obras.
b) Inferior a 15.000 euros, cuando se trate de contratos de servicios.

37. Señale la opción VERDADERA: 

a) La condición de vecino se adquiere 15 días después de su inscripción en el Padrón.
b) Quien viva en varios municipios deberá inscribirse en el padrón de todos ellos.
c) Los inscritos en el Padrón municipal no son los vecinos del municipio.
d) El conjunto de personas inscritas en el Padrón municipal constituye la población del 
municipio.

38.  ¿Cuál  de  los  siguientes  datos  NO es  obligatorio  que  conste  en  el  Padrón 
municipal?: 

a) El lugar de nacimiento.
b) El certificado o título académico que se posea.
c) El número de teléfono.
d) Nombre y apellidos.

39. Señale la opción VERDADERA:

a) El Pleno será convocado y presidido por el alcalde.
b) El Pleno será convocado y presidido por el concejal de mayor antigüedad.
c)  El  Pleno  será  convocado  por  el  concejal  de  mayor  antigüedad  y  presidido  por  el 
alcalde.
d)  El  Pleno  será  convocado  por  el  alcalde  y  presidido  por  el  concejal  de  mayor 
antigüedad.
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40. Las normas previstas en el título X de la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de 
las Bases de Régimen Local, serán de aplicación a:

a) A los municipios cuya población supere los 200.000 habitantes.
b) A los municipios cuya población supere los 150.000 habitantes.
c) A los municipios cuya población supere los 250.000 habitantes.
d) A los municipios cuya población supere los 350.000 habitantes.

41. Según el Reglamento Orgánico del Ayuntamiento de Guadalajara, las sesiones 
extraordinarias de carácter urgente de la Junta de Gobierno Local se constituirán 
cuando así lo decida:

a) El alcalde.
b) La propia Junta de Gobierno.
c) El Pleno de acuerdo con el alcalde.
d) El Pleno.

42. Según el artículo 49.c de la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases de  
Régimen Local, la aprobación de las Ordenanzas locales se ajustará al siguiente 
procedimiento:

a)  Aprobación  inicial  por  el  Pleno;  información  pública  y  audiencia  a  los  interesados; 
resolución de todas las reclamaciones y sugerencias. En el caso de que no se hubiera 
presentado ninguna reclamación o sugerencia, se entenderá definitivamente adoptado el 
acuerdo hasta entonces provisional.
b) Aprobación inicial por el Pleno; información pública y audiencia a los interesados. En el 
caso de que no se hubiera presentado ninguna reclamación o sugerencia, se entenderá 
definitivamente adoptado el acuerdo hasta entonces provisional.
c) Aprobación inicial por el Pleno; resolución de todas las reclamaciones y sugerencias. 
En  el  caso  de  que  no  se  hubiera  presentado  ninguna  reclamación  o  sugerencia,  se  
entenderá definitivamente adoptado el acuerdo hasta entonces provisional.
d) Todas son correctas.

43. ¿Qué instrumento normativo debe utilizar el Alcalde para realizar una delegación 
de competencias?

a) Un Bando.
b) Una ordenanza.
c) El reglamento orgánico.
d) Un Decreto.

44. Según el Reglamento Orgánico del Ayuntamiento de Guadalajara, cual es un 
órgano superior:

a) Interventor general municipal.
b) Coordinadores generales.
c) Miembros de la Junta de Gobierno Local.
d) Titular de la Asesoría Jurídica. C
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45. Según el Art. 35.1 de la ley 39/2015, serán motivados, con sucinta referencia de 
hechos y fundamentos de derecho:

a) Los actos que limiten derechos subjetivos o intereses legítimos.
b) Los actos que resuelvan procedimientos de revisión de oficio de disposiciones o actos 

administrativos,  recursos  administrativos  y  procedimientos  de  arbitraje  y  los  que 
declaren su inadmisión.

c) Los  actos  que  se  separen  del  criterio  seguido  en  actuaciones  precedentes  o  del 
dictamen de órganos consultivos.

d) Todas las respuestas son correctas.

46.  Según  el  art.  39.1  de  la  Ley  39/2015,  de  1  de  octubre,  del  Procedimiento 
Administrativo  Común  de  las  Administraciones  Públicas,  los  actos  de  las 
Administraciones Públicas sujetos al Derecho Administrativo se presumirán válidos 
y producirán efectos desde:

a) La fecha en que se dicten, salvo que en ellos se disponga otra cosa.
b) La publicación en el diario o boletín correspondiente, o desde el día siguiente a su 
notificación.
c) El mismo día de su notificación a los interesados.
d) El día siguiente a la fecha en que fuero dictados, salvo que en ellos se disponga otra  
cosa.

47.  Según  el  art.  43  de  la  Ley  39/2015,  de  1  de  octubre,  del  Procedimiento 
Administrativo Común de las Administraciones Públicas, cuando la notificación por 
medios electrónicos sea de carácter obligatorio, o haya sido expresamente elegida 
por el interesado, se entenderá rechazada cuando:

a) Hayan transcurrido 10 días hábiles desde la puesta a disposición de la notificación sin 
que se acceda a su contenido.
b) Hayan transcurrido 15 días naturales desde la puesta a disposición de la notificación 
sin que se acceda a su contenido.
c) Hayan transcurrido 15 días hábiles desde la puesta a disposición de la notificación sin 
que se acceda a su contenido.
d) Hayan transcurrido 10 días naturales desde la puesta a disposición de la notificación 
sin que se acceda a su contenido.

48. Conforme a lo dispuesto en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento 
Administrativo  Común  de  las  Administraciones  Públicas,  son  nulos  de  pleno 
derecho los actos de las Administraciones Públicas que: 

a) Incurran en desviación de poder. 
b) Sean dictados por órgano jerárquicamente incompetente. 
c) Lesionen derechos y libertades susceptibles de amparo constitucional. 
d) Carezcan de los requisitos formales indispensables para alcanzar su fin o den lugar a la 
indefensión de los interesados.
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49. Según el artículo 30.5 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento 
Administrativo Común de las Administraciones Publicas, cuando el último día de un 
plazo sea inhábil:

a) Se entenderá prorrogado al día siguiente.
b) Se entenderá finalizado el primer día hábil anterior.
c) Se entenderá prorrogado al primer día hábil siguiente.
d) Se deberá hacer constar el día que finalizará el plazo.

50. Se considerarán interesados en el procedimiento administrativo: 

a) Quienes lo requieran como titulares de derechos o intereses legítimos individuales o 
colectivos.
b) Los que, sin haber iniciado el procedimiento, tengan derechos que puedan resultar  
afectados por la decisión que en el mismo se adopte.
c) Aquellos cuyos intereses legítimos, individuales o colectivos, puedan resultar afectados 
por  la  resolución  y   no  se  personen  en  el  procedimiento  en  tanto  no  haya  recaído 
resolución definitiva.
d) Todas son correctas.

51. Tendrán capacidad de obrar ante las Administraciones Públicas: 

a) Las personas físicas o jurídicas que ostenten capacidad de obrar con arreglo a las 
normas civiles.  
b) Las personas físicas o jurídicas que ostenten capacidad de obrar con arreglo a las 
disposiciones reglamentarias. 
c) Las personas físicas siempre y las jurídicas según lo estipule sus correspondientes 
escrituras de constitución.
d) Sólo las personas físicas, nunca las personas jurídicas.

52. Señale la respuesta incorrecta: 

a) Los interesados con capacidad de obrar podrán actuar por medio de representante. 
b) Las personas físicas con capacidad de obrar y las personas jurídicas, siempre que ello 
esté  previsto  en  sus  Estatutos,  podrán  actuar  en  representación  de  otras  ante  las 
Administraciones Públicas.
c) Para los actos y gestiones de mero trámite, será necesario acreditar la representación.
d) La representación podrá acreditarse mediante cualquier medio válido en Derecho que 
deje constancia fidedigna de su existencia. 

53. Cuando en una solicitud, escrito o comunicación figuren varios interesados, las 
actuaciones a que den lugar se efectuarán: 

a) Con todos y cada unos de los interesados. 
b) Siempre con el representante que figure en primer lugar.
c) Siempre con el interesado que figure en primer término. 
d) Con el representante o el interesado que expresamente hayan señalado. C
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54.  Los  interesados  podrán  identificarse  electrónicamente  ante  las 
Administraciones Públicas a través de los sistemas siguientes:

a)   Sistemas  basados  en  certificados  electrónicos  cualificados  de  firma  electrónica 
expedidos por prestadores incluidos en la ‘‘Lista de confianza de prestadores de servicios 
de certificación’’.
b)  Sistemas  basados  en  certificados  electrónicos  cualificados  de  sello  electrónico 
expedidos por prestadores incluidos en la ‘‘Lista de confianza de prestadores de servicios 
de certificación’’. 
c) Las respuestas a y b son correctas. 
d) Ninguna respuesta es correcta.

55. Los procedimientos se iniciarán de oficio por acuerdo del órgano competente: 

a) Por propia iniciativa.
b) Como consecuencia de orden inferior.
c) A petición razonada de otros interesados.
d) Todas son correctas.

56. El procedimiento, sometido al principio de celeridad, se impulsará de oficio en 
todos sus trámites y a través de medios electrónicos, respetando los principios: 

a) Proporcionalidad y eficiencia.
b) Necesidad y eficacia. 
c) Transparencia y publicidad. 
d) Todas son correctas.

57.  Los  actos  de  instrucción  que  requieran  la  intervención  de  los  interesados 
habrán de practicarse en la forma que resulte más conveniente para ellos y sea 
compatible, en la medida de lo posible: 

a) Con su obligaciones particulares. 
b) Con sus obligaciones laborales o profesionales.
c) Con sus obligaciones familiares.
d) Todas son correctas.

58. En los procedimientos iniciados a solicitud del interesado, cuando se produzca 
su paralización por causa imputable al mismo, la Administración le advertirá que, se 
producirá la caducidad del procedimiento, transcurridos: 

a) 10 días.
b) 15 días.
c) 3 meses.
d) 6 meses.
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59. Ponen fin a la vía administrativa:

a) Las resoluciones de los órganos administrativos que carezcan de inferior jerárquico.
b)  Las  resoluciones  de  los  procedimientos  a  que  se  refiere  el  artículo 116.2  de  Ley 
39/2015,  de  1  de  octubre,  del  Procedimiento  Administrativo  Común  de  las 
Administraciones Públicas. 
c)  La  resolución  administrativa  de  los  procedimientos  de  responsabilidad  patrimonial, 
cualquiera que fuese el tipo de relación, pública o privada, de que derive. 
d)  Las  propuestas  de  resolución  de  los  procedimientos  complementarios  en  materia 
sancionadora.

60. El plazo para la interposición de un recurso de reposición, si el acto no fuera 
expreso, será de: 

a) 1 mes.
b) 3 meses. 
c) 6 meses.
d) En cualquier momento a partir del día siguiente a aquel en que, de acuerdo con su 
normativa específica, se produzca el acto presunto.
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            PREGUNTAS DE RESERVA

61. El procedimiento para la exigencia de la responsabilidad patrimonial por daños 
y  perjuicios  causados  por  las  autoridades  y  personal  al  servicio  de  la 
Administración constará, al menos, de los siguientes trámites:

a) Alegaciones durante un plazo de quince días.
b)  Práctica  de las  pruebas admitidas  y  cualesquiera  otras  que el  órgano competente 
estime oportunas durante un plazo de treinta días.
c) Audiencia durante un plazo de quince días.
d) Resolución por el órgano competente en el plazo de diez días.

62. Uno de los siguientes no es un principio de conducta de los establecidos en el 
art. 54 del Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba 
el texto refundido de la Ley del Estatuto Básico del Empleado Público. 

a)  Se rechazará cualquier regalo, favor o servicio en condiciones ventajosas que vaya 
más allá de los usos habituales, sociales y de cortesía, sin perjuicio de lo establecido en el 
Código Penal.
b)  Garantizarán la atención al ciudadano en la lengua  de su elección, siempre que sea 
oficial en el territorio.
c)  Tratarán con atención y respeto a los ciudadanos, a sus superiores y a los restantes 
empleados públicos.
d) Informarán a los ciudadanos sobre aquellas materias o asuntos que tengan derecho a 
conocer, y facilitarán el ejercicio de sus derechos y el cumplimiento de sus obligaciones.

63.  En  el  Ayuntamiento  de  Guadalajara  las  competencias  como  órgano  de 
contratación de los contratos privados, salvo los específicos relativos a contratos 
menores, según lo establecido la disposición adicional segunda de la LCSP, y la 
delegación efectuada el 3 de septiembre de 2024, corresponden a:

a) La Concejala de Recursos Humanos, Contratación, Compras y Patrimonio y Servicios 
Jurídicos.
b) La Alcaldesa.
c) La Junta de Gobierno Local.
d) La Primera Tenencia de Alcaldía.

64. La declaración de lesividad de actos anulables, no podrá adoptarse, desde que 
se dictó el acto administrativo, una vez hayan transcurrido:  

a) 4 meses. 
b) 6 meses.
c) 4 años.
d) 6 años.
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