Ayuntamiento de Guadalajara

PLANTILLA DEFINITIVA

CRISTINA TABARA ALDA (1 de 1)
del Servicio de Recursos Humanos
a Firma: 15/05/202!

Jefa

PRIMER EJERCICIO

1 PLAZA AUXILIAR ADMINISTRATIVO.
-PROMOCION INTERNA-

No habiéndose formulado alegaciones a la plantilla provisional, se eleva a
definitiva.
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1. Conforme a lo determinado en el articulo 106.2 de la Ley 7/1985, de 2 de abril,
reguladora de las Bases de Régimen Local, la potestad reglamentaria de las
Entidades Locales en materia tributaria se ejercera a través de:

a) Las Ordenanzas Fiscales reguladoras de sus tributos propios.

b) Las Ordenanzas Generales de Gestidén, Recaudacion e Inspeccion.
c) Los Reglamentos Organicos Generales.

d) Las respuestas a) y b) son correctas.

2. Las Ordenanzas Fiscales reguladoras de los tributos locales comenzaran a
aplicarse:

a) Dos dias después de su publicacion definitiva en el “Boletin Oficial” de la Provincia o,
en su caso, de la Comunidad Auténoma uniprovincial, salvo que en las mismas se sefale
otra fecha.

b) Al dia siguiente de su publicacion definitiva en el “Boletin Oficial” de la Provincia o, en
su caso, de la Comunidad Autbnoma uniprovincial, salvo que en las mismas se sefale
otra fecha.

c) En el momento de su publicacion definitiva en el “Boletin Oficial” de la Provincia o, en
su caso de la Comunidad Auténoma uniprovincial, salvo que en la misma se sefiale otra
fecha.

d) A los quince dias de su publicacion definitiva en el “Boletin Oficial” de la Provincia o, en
su caso, de la Comunidad Auténoma uniprovincial, salvo que en las mismas se sefiale
otra fecha.

3. En virtud de lo preceptuado en el articulo 28 del Real Decreto Legislativo 2/2004,
de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales, constituye el hecho imponible de las contribuciones especiales:

a) La obtencidn por el sujeto pasivo de un beneficio como consecuencia de la realizacion
de obras publicas.

b) La obtencion por el sujeto pasivo de un aumento del valor de sus bienes como
consecuencia de la realizacion de obras publicas.

c) La obtencidn por el sujeto pasivo de un aumento del valor de sus bienes como
consecuencia del establecimiento o ampliacion de servicios publicos.

d) Todas las respuestas son correctas.

4. El sujeto pasivo del impuesto sobre vehiculos de traccién mecanica, en virtud de
lo sefalado en el articulo 94 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por
el que se aprueba el Texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales:

a) La persona a cuyo nombre conste el vehiculo en el permiso de circulacion.
b) La persona duefia del vehiculo.

c) La persona titular del seguro obligatorio del vehiculo.

d) La persona a cuyo nombre conste el vehiculo en el carnet de conducir.

Documento firmado electronicamente desde la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 2 de 16

m
(@)
N
a
a
>4
-
]
>
<
X
o
E
14
z
I
=
a
N
4
<
3]
o
-
<

c
he]

o

®
h=l

o
>
o
Q
o

Verificacion: https:/sedeelectronica.guadalajara.es/




5. De conformidad con el art. 162 del Texto Refundido de la Ley reguladora de las
Haciendas Locales, los presupuestos generales de las entidades locales
constituyen:

a) La expresion cifrada, conjunta y sistematica de los derechos y de las obligaciones.

b) La expresion cifrada, conjunta y sistematica de los derechos y obligaciones de la
entidad y de sus organismos.

c) La expresion cifrada, conjunta y sistematica de las obligaciones que, como maximo,
pueden reconocer la entidad y sus organismos, y de los derechos que se prevean liquidar
durante el correspondiente ejercicio, asi como la prevision de ingresos y gastos de las
sociedades mercantiles cuyo capital social pertenezca integramente a la entidad local
correspondiente.

d) La expresion cifrada, conjunta y sistematica de las obligaciones que, como maximo,
pueden reconocer la entidad y sus organismos, y de los derechos que se prevean liquidar
durante el correspondiente ejercicio, asi como la prevision de ingresos y gastos de las
sociedades mercantiles.

6. Las fases de ejecucion del presupuesto de gastos son:

a) Retencién de créditos; autorizacion y compromiso de gastos.

b) Autorizacién; compromiso o disposicién del gasto y ordenacion del pago.

c) Autorizacion, disposicion o compromiso del gasto; reconocimiento de la obligacion y
ordenacion de pago.

d) Reconocimiento; ordenacion del pago y pago material.

7. ¢Quien es el competente para el acuerdo de aprobacidn inicial del presupuesto
de la Entidad?

a) El Presidente de la Corporacion informado por la intervencion.
b) El Pleno por mayoria simple.

c) El Pleno por mayoria absoluta.

d) El Alcalde autorizado por la Junta de Gobierno Local.

8. Marca la opcidn incorrecta sobre la ejecucion y liquidacién del presupuesto:

a) La autorizaciéon del gasto es la primera fase de ejecucion del gasto presupuestario.

b) Se podra abarcar dos o mas fases de ejecucion en un solo acto administrativo.

c) La ordenacion de pagos es una competencia del Pleno, siendo esta delegable.

d) El Pleno de la Entidad, a propuesta de su Presidente podra crear una Unidad de
Ordenacion de Pagos.
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9. El articulo 2 del Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo, establece que el sector
publico debera respetar determinados principios en sus actuaciones y relaciones
electrénicas. Indica cual es uno de ellos:

a) Interoperabilidad.
b) Autonomia.

c) Jerarquia.

d) Responsabilidad.

10. El articulo 5.1 del Real Decreto 203/2021 de 30 de marzo, establece que el punto
de acceso electronico cuya titularidad corresponde a una Administracién Publica,
organismo publico o entidad de Derecho Publico que permite el acceso a través de
internet a la informacion, se denomina:

a) Sede electrdnica.

b) Portal de atencion ciudadana.

c) Punto de acceso General electrénico.
d) Portal de Internet.

11. El articulo 4 del Real Decreto 203/2021 de 30 de marzo, establece que las
Administraciones Publicas prestaran la asistencia necesaria para facilitar el acceso
de las personas interesadas a los servicios electrénicos proporcionados en su
ambito competencial a través de determinados canales. Indica cual no es uno de
ellos:

a) Redes Sociales.

b) Portales de Internet y Sedes electrénicas.
c) Telefénico.

d) Correo postal.

12. Segun el art. 32 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del
Sector Publico, los particulares tendran derecho a ser indemnizados por las
Administraciones Publicas correspondientes, de toda lesién que sufran en
cualquiera de sus bienes y derechos. Para ello, el dafio alegado a de ser: (Indique la

respuesta incorrecta)

a) Individualizado con relacién a una persona o grupo de personas.
b) Evaluable econbmicamente.

c) Proporcional.

d) Efectivo.
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13. Segun el art. 32 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del
Sector Publico, la indemnizacién en los supuestos de responsabilidad patrimonial:

a) Se calcular4 con arreglo a los criterios de valoracién establecidos en la Ley de
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

b) Se calculara con referencia al dia en que se ponga fin al procedimiento de
responsabilidad con arreglo al indice de Garantia de la Competitividad.

c) Podra ser abonada en pagos periodicos, si asi lo decide el interesado.

d) Podra sustituirse por una compensacion en especie.

14. La exigencia de responsabilidad penal del personal al servicio de las
Administraciones Publicas...

a) No suspendera los procedimientos de reconocimiento de responsabilidad patrimonial
gue se instruyan en ningun caso.

b) Suspendera los procedimientos de reconocimiento de responsabilidad patrimonial que
se instruyan en cualquier caso.

c) Suspenderd los procedimientos de reconocimiento de responsabilidad patrimonial que
se instruyan, salvo que la determinacion de los hechos en via administrativa sea
necesaria para la fijacion de la responsabilidad penal.

d) Todas las respuestas son incorrectas.

15. Los particulares tendran derecho a ser indemnizados por las Administraciones
Publicas correspondientes, de toda lesién que sufran en cualquiera de sus bienes y
derechos siempre que la lesidén sea consecuencia...

a) Del funcionamiento normal los servicios publicos.

b) De casos de fuerza mayor.

c) De dafios que el particular tenga el deber juridico de soportar de acuerdo con la Ley.
d) Todas las respuestas son correctas.

16. Son funcionarios interinos los que, por razones expresamente justificadas de
necesidad y urgencia, son hombrados como tales con caracter temporal para el
desempeio de funciones propias de funcionarios de carrera, cuando se dé alguna
de las siguientes circunstancias:

a) Realizacion de funciones expresamente calificadas como de confianza o
asesoramiento especial, siendo retribuido con cargo a los créditos presupuestarios
consignados para este fin.

b) La sustitucion transitoria de los titulares, por un plazo maximo de tres afios.

c) La ejecuciéon de programas de caracter temporal, que no podran tener una duracion
superior a tres afios, ampliable hasta doce meses mas por las leyes de Funcién Publica
gue se dicten en desarrollo del TREBEP.

d) El exceso o acumulacion de tareas por plazo maximo de dieciocho meses, dentro de un
periodo de veinticuatro meses.
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17. ¢Quién de los siguientes puede formar parte de un tribunal de selecciéon en un
proceso selectivo para la adquisiciéon de la condiciéon de empleado ptblico?

a) El personal eventual.

b) Un funcionario interino.

c) Un delegado sindical.

d) Ninguno de los citados puede formar parte de un tribunal de seleccion.

18. La condicion de funcionario de carrera se adquiere por el cumplimiento
sucesivo de los siguientes requisitos (indique el incorrecto):

a) Superacion del proceso selectivo.

b) Nombramiento por el 6rgano o autoridad competente, que sera publicado en el Diario
Oficial correspondiente.

c) Acto de acatamiento de la Constitucion y, en su caso, del Estatuto de Autonomia
correspondiente y del resto del Ordenamiento Juridico.

d) Firma del contrato dentro del plazo que se establezca.

19. Indique cual de los siguientes permisos es correcto de entre los recogidos en el
articulo 48 del Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se
aprueba el texto refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico.

a) Por traslado de domicilio sin cambio de residencia, por el tiempo que resulte
imprescindible.

b) Por asuntos particulares, nueve dias al afo.

c) Por constitucidon formalizada por documento publico de pareja de hecho, veinte dias.

d) Por hospitalizacién de cualquier persona que conviva con el funcionario o funcionaria
en el mismo domicilio y que requiera el cuidado efectivo de aquella, cinco dias habiles.

20. Los funcionarios de carrera se hallaran en alguna de las siguientes situaciones
administrativas (indique la incorrecta):

a) Comision de servicios.

b) Servicios especiales.

c) Servicio en otras Administraciones Publicas.
d) Suspensién de funciones.

21. La excedencia de los funcionarios de carrera podra adoptar las siguientes
modalidades:

a) Excedencia por cuidado de familiares.

b) Excedencia por razén de violencia de género o de violencia sexual.
c) Excedencia por razén de violencia terrorista.

d) Todas son correctas.
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22. Prescripcion de las faltas y sanciones. Indique la respuesta correcta:

a) Las infracciones muy graves prescribiran a los tres afos, las graves a los dos afios y
las leves a los seis meses.

b) Las sanciones impuestas por faltas muy graves prescribiran a los tres afios, las
impuestas por faltas graves a los dos afios y las impuestas por faltas leves al afio.

c) Las infracciones muy graves prescribirdn a los tres afos, las graves a los dos afios y
las leves al afio; las sanciones impuestas por faltas muy graves prescribiran a los tres
afos, las impuestas por faltas graves a los dos afos y las impuestas por faltas leves a los
seis meses.

d) Las respuestas a) y b) son correctas.

23. El Régimen de Incompatibilidades de los empleados publicos esta regulado en:

a) La Ley 53/1984, de 26 de diciembre, de Incompatibilidades del personal al servicio de
las Administraciones Publicas.

b) El Real Decreto Legislativo 8/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto
refundido de la Ley sobre incompatibilidades del personal al servicio de la Administracién
del Estado.

c) La Ley 4/2011, de 10 de marzo, del Empleo Publico de Castilla-La Mancha.

d) Las respuestas a) y c) son correctas.

24. Segun el art. 2 de la LO 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de
mujeres y hombres, las obligaciones contenidas en la Ley, son de aplicacién a:

a) Todos los espafioles.

b) Las personas fisicas que se encuentren en territorio espariol.

c) Toda persona, fisica o juridica, que se encuentre o actle en territorio espafiol,
cualquiera que fuese su nacionalidad, domicilio o residencia.

d) Todos los ciudadanos de la Union Europea.

25. Gozaran de los derechos derivados del principio de igualdad de trato y de la
prohibicién de discriminacién por razén de sexo de la LO 3/2007, de 22 de marzo,
para la igualdad efectiva de mujeres y hombres:

a) Todas las personas.

b) Las mujeres.

c) Las mujeres mayores de edad.
d) Las niflas y las mujeres.
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26. De acuerdo con el art. 14 de la LO 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad
efectiva de mujeres y hombres, la proteccion de la maternidad, la maternidad es
uno de los criterios generales de actuaciéon de los Poderes Publicos, con especial
atencion a la asuncion por la sociedad de los efectos derivados:

a) Del embarazo.

b) De la lactancia.

c) Del parto.

d) Todas las respuestas anteriores son correctas.

27. La Ley 4/2023, de 28 de febrero, para la igualdad real y efectiva de las personas
trans y para la garantia de los derechos de las personas LGTBI, tiene como
finalidad:

a) Garantizar y promover el derecho a la igualdad real y efectiva de las personas
lesbianas, gais, trans, bisexuales e intersexuales, asi como de sus familias.

b) Garantizar el derecho a la igualdad real de las personas lesbianas, gais, trans y
bisexuales.

c) Promover el derecho a la igualdad real de las personas lesbianas, gais, trans y
bisexuales, asi como de sus familias.

d) Garantizar y promover el derecho a la igualdad real de las personas lesbianas, gais,
trans y bisexuales, asi como de sus familias.

28. Tendran caracter administrativo los siguientes contratos de la LCSP:

a) Los contratos de compraventa, suministro y servicios.

b) Los contratos de obra, concesion de obra, concesion de servicios, suministro y
servicios.

c) Los celebrados por entidades del sector publico que siendo poder adjudicador no
retnan la condicion de Administraciones Publicas.

d) Aquellos cuyo objeto sea la suscripcion a revistas, publicaciones periodicas y bases de
datos.

29. Segun la Disposicion adicional segunda de la LCSP, en los municipios de gran
poblacién, el 6rgano de contratacién es:

a) La Junta de distrito.

b) El Alcalde/La Alcaldesa.

c) El Pleno.

d) La Junta de Gobierno Local.
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30. Para el calculo del Valor Estimado de un contrato:

a) Se incluye el Impuesto sobre el Valor Afadido.

b) Se tienen en cuenta las eventuales prérrogas.

c) No se tienen en cuenta las eventuales prérrogas.

d) Se incluye el Impuesto sobre el Valor Ailadido y no se tienen en cuenta las eventuales
prérrogas.

31. Segun la LCSP, el objeto del contrato debera ser:

a) Determinado.

b) Abierto.

c) Establecido por los licitadores.

d) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta.

32. Segun lo establecido en el art. 102 de la LCSP, con caracter general, el precio de
un contrato:

a) Sera abonado en especie.

b) Debera expresarse en euros.

¢) En moneda distinta al euro.

d) Se abonara mediante la entrega de otras contraprestaciones.

33. Segtn lo establecido en el art. 209 de la LCSP, los contratos se extinguiran por:

a) Su cumplimiento.

b) Su resolucion.

c) Su prérroga.

d) Las opciones a y b son correctas.

34. Segun lo establecido en el art. 211 de la LCSP, no es causa de resolucion de los
contratos:

a) La muerte o incapacidad sobrevenida del contratista individual o la extinciéon de la
personalidad juridica de la sociedad contratista, sin perjuicio de lo previsto en el articulo
98 relativo a la sucesion del contratista.

b) La declaracion de concurso o la declaracion de insolvencia en cualquier otro
procedimiento.

c¢) El mutuo acuerdo entre la Administracion y el contratista.

d) El cumplimiento de los plazos por parte del contratista.
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35. Segun lo establecido en el art. 206 de la LCSP, en los supuestos de modificacidon
del contrato recogidas en el art. 205, las modificaciones acordadas por el 6rgano de
contratacidon seran obligatorias para los contratistas cuando impliquen, aislada o
conjuntamente, una alteracidon en su cuantia que no exceda del:

a) 20 por ciento del precio inicial del contrato, IVA excluido.
b) 20 por ciento del precio inicial del contrato, IVA incluido.
c) 50 por ciento del precio inicial del contrato, IVA excluido.
d) 50 por ciento del precio inicial del contrato, IVA incluido.

36. Segun lo establecido en el art. 118 de la LCSP, no se consideran contratos
menores los contratos de valor estimado sea:

a) Inferior a 40.000 euros, cuando se trate de contrato de obras.

b) Inferior a 15.000 euros, cuando se trate de contratos de suministro.

c) Inferior a 40.000, euros, cuando se trate de contrato de concesién obras.
b) Inferior a 15.000 euros, cuando se trate de contratos de servicios.

37. Senale la opcion VERDADERA:

a) La condicién de vecino se adquiere 15 dias después de su inscripcién en el Padron.

b) Quien viva en varios municipios deberd inscribirse en el padrén de todos ellos.

c) Los inscritos en el Padron municipal no son los vecinos del municipio.

d) El conjunto de personas inscritas en el Padron municipal constituye la poblacién del
municipio.

38. ¢(Cudl de los siguientes datos NO es obligatorio que conste en el Padron
municipal?:

a) El lugar de nacimiento.

b) El certificado o titulo académico que se posea.
c¢) El nimero de teléfono.

d) Nombre y apellidos.

39. Seiiale la opcion VERDADERA:

a) El Pleno sera convocado y presidido por el alcalde.

b) El Pleno sera convocado y presidido por el concejal de mayor antigliedad.

c) El Pleno sera convocado por el concejal de mayor antigiiedad y presidido por el
alcalde.

d) El Pleno sera convocado por el alcalde y presidido por el concejal de mayor
antigtiedad.
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40. Las normas previstas en el titulo X de la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de
las Bases de Régimen Local, seran de aplicacidn a:

a) A los municipios cuya poblacion supere los 200.000 habitantes.
b) A los municipios cuya poblacion supere los 150.000 habitantes.
c) A los municipios cuya poblacion supere los 250.000 habitantes.
d) A los municipios cuya poblacion supere los 350.000 habitantes.

41. Segun el Reglamento Organico del Ayuntamiento de Guadalajara, las sesiones
extraordinarias de caracter urgente de la Junta de Gobierno Local se constituiran
cuando asi lo decida:

a) El alcalde.

b) La propia Junta de Gobierno.

c) El Pleno de acuerdo con el alcalde.
d) El Pleno.

42. Segun el articulo 49.c de la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases de
Régimen Local, la aprobacién de las Ordenanzas locales se ajustara al siguiente
procedimiento:

a) Aprobacion inicial por el Pleno; informacion publica y audiencia a los interesados;
resolucién de todas las reclamaciones y sugerencias. En el caso de que no se hubiera
presentado ninguna reclamacion o sugerencia, se entendera definitivamente adoptado el
acuerdo hasta entonces provisional.

b) Aprobacion inicial por el Pleno; informacion publica y audiencia a los interesados. En el
caso de que no se hubiera presentado ninguna reclamacion o sugerencia, se entendera
definitivamente adoptado el acuerdo hasta entonces provisional.

c) Aprobacion inicial por el Pleno; resolucion de todas las reclamaciones y sugerencias.
En el caso de que no se hubiera presentado ninguna reclamacion o sugerencia, se
entendera definitivamente adoptado el acuerdo hasta entonces provisional.

d) Todas son correctas.

43. ;Qué instrumento normativo debe utilizar el Alcalde para realizar una delegacion
de competencias?

a) Un Bando.

b) Una ordenanza.

c) El reglamento organico.
d) Un Decreto.

44. Segun el Reglamento Organico del Ayuntamiento de Guadalajara, cual es un
érgano superior:

a) Interventor general municipal.

b) Coordinadores generales.

c) Miembros de la Junta de Gobierno Local.
d) Titular de la Asesoria Juridica.
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45. Segun el Art. 35.1 de la ley 39/2015, seran motivados, con sucinta referencia de
hechos y fundamentos de derecho:

a) Los actos que limiten derechos subjetivos o intereses legitimos.

b) Los actos que resuelvan procedimientos de revision de oficio de disposiciones o actos
administrativos, recursos administrativos y procedimientos de arbitraje y los que
declaren su inadmision.

c) Los actos que se separen del criterio seguido en actuaciones precedentes o del
dictamen de érganos consultivos.

d) Todas las respuestas son correctas.

46. Segun el art. 39.1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comin de las Administraciones Publicas, los actos de las
Administraciones Publicas sujetos al Derecho Administrativo se presumiran validos
y produciran efectos desde:

a) La fecha en que se dicten, salvo que en ellos se disponga otra cosa.

b) La publicacion en el diario o boletin correspondiente, o desde el dia siguiente a su
notificacion.

c¢) El mismo dia de su notificacién a los interesados.

d) El dia siguiente a la fecha en que fuero dictados, salvo que en ellos se disponga otra
cosa.

47. Segun el art. 43 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, cuando la notificacién por
medios electronicos sea de caracter obligatorio, o haya sido expresamente elegida
por el interesado, se entendera rechazada cuando:

a) Hayan transcurrido 10 dias habiles desde la puesta a disposicion de la notificacion sin
gue se acceda a su contenido.

b) Hayan transcurrido 15 dias naturales desde la puesta a disposicion de la notificacion
sin que se acceda a su contenido.

c) Hayan transcurrido 15 dias habiles desde la puesta a disposicion de la notificacion sin
gue se acceda a su contenido.

d) Hayan transcurrido 10 dias naturales desde la puesta a disposicién de la notificacion
sin que se acceda a su contenido.

48. Conforme a lo dispuesto en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, son nulos de pleno
derecho los actos de las Administraciones Publicas que:

a) Incurran en desviacion de poder.

b) Sean dictados por érgano jerarquicamente incompetente.

c) Lesionen derechos y libertades susceptibles de amparo constitucional.

d) Carezcan de los requisitos formales indispensables para alcanzar su fin o den lugar a la
indefension de los interesados.
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49. Segun el articulo 30.5 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, cuando el Gltimo dia de un
plazo sea inhabil:

a) Se entendera prorrogado al dia siguiente.

b) Se entenderé finalizado el primer dia habil anterior.

c) Se entendera prorrogado al primer dia habil siguiente.
d) Se debera hacer constar el dia que finalizara el plazo.

50. Se consideraran interesados en el procedimiento administrativo:

a) Quienes lo requieran como titulares de derechos o intereses legitimos individuales o
colectivos.

b) Los que, sin haber iniciado el procedimiento, tengan derechos que puedan resultar
afectados por la decisiéon que en el mismo se adopte.

c) Aquellos cuyos intereses legitimos, individuales o colectivos, puedan resultar afectados
por la resolucibn y no se personen en el procedimiento en tanto no haya recaido
resolucién definitiva.

d) Todas son correctas.

51. Tendran capacidad de obrar ante las Administraciones Publicas:

a) Las personas fisicas o juridicas que ostenten capacidad de obrar con arreglo a las
normas civiles.

b) Las personas fisicas o juridicas que ostenten capacidad de obrar con arreglo a las
disposiciones reglamentarias.

c) Las personas fisicas siempre y las juridicas segun lo estipule sus correspondientes
escrituras de constitucion.

d) Solo las personas fisicas, nunca las personas juridicas.

52. Seiale la respuesta incorrecta:

a) Los interesados con capacidad de obrar podran actuar por medio de representante.

b) Las personas fisicas con capacidad de obrar y las personas juridicas, siempre que ello
esté previsto en sus Estatutos, podran actuar en representacion de otras ante las
Administraciones Publicas.

c) Para los actos y gestiones de mero tramite, sera necesario acreditar la representacion.
d) La representacion podra acreditarse mediante cualquier medio valido en Derecho que
deje constancia fidedigna de su existencia.

53. Cuando en una solicitud, escrito o comunicacion figuren varios interesados, las
actuaciones a que den lugar se efectuaran:

a) Con todos y cada unos de los interesados.

b) Siempre con el representante que figure en primer lugar.

c) Siempre con el interesado que figure en primer término.

d) Con el representante o el interesado que expresamente hayan sefialado.

Documento firmado electronicamente desde la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 13 de 16

m
(@)
N
a
a
>4
-
]
>
<
X
o
E
14
z
I
=
a
N
4
<
3]
o
-
<

c
he]

o

®
h=l

o
>
o
Q
o

—
172
@
©
o

8,

K]
[1]

kel
©
=]
2.
@

Qo
<

£
o
<
[
Q
el
Q

2
1)
o

=

=
c

9
[53
@

&2

=
3]

>




54. Los interesados podran identificarse electronicamente ante las
Administraciones Publicas a través de los sistemas siguientes:

a) Sistemas basados en certificados electrénicos cualificados de firma electronica
expedidos por prestadores incluidos en la “Lista de confianza de prestadores de servicios
de certificacion”.

b) Sistemas basados en certificados electronicos cualificados de sello electronico
expedidos por prestadores incluidos en la “Lista de confianza de prestadores de servicios
de certificacion”.

c) Las respuestas a y b son correctas.

d) Ninguna respuesta es correcta.

55. Los procedimientos se iniciaran de oficio por acuerdo del 6rgano competente:

a) Por propia iniciativa.

b) Como consecuencia de orden inferior.

c) A peticion razonada de otros interesados.
d) Todas son correctas.

56. El procedimiento, sometido al principio de celeridad, se impulsara de oficio en
todos sus tramites y a través de medios electrénicos, respetando los principios:

a) Proporcionalidad y eficiencia.
b) Necesidad y eficacia.

c) Transparencia y publicidad.
d) Todas son correctas.

57. Los actos de instruccion que requieran la intervencién de los interesados
habran de practicarse en la forma que resulte mas conveniente para ellos y sea
compatible, en la medida de lo posible:

a) Con su obligaciones particulares.

b) Con sus obligaciones laborales o profesionales.
c) Con sus obligaciones familiares.

d) Todas son correctas.

58. En los procedimientos iniciados a solicitud del interesado, cuando se produzca
su paralizacién por causa imputable al mismo, la Administracién le advertira que, se
producira la caducidad del procedimiento, transcurridos:

a) 10 dias.
b) 15 dias.
c) 3 meses.
d) 6 meses.
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59. Ponen fin a la via administrativa:

a) Las resoluciones de los 6érganos administrativos que carezcan de inferior jerarquico.

b) Las resoluciones de los procedimientos a que se refiere el articulo 116.2 de Ley
39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas.

c) La resolucion administrativa de los procedimientos de responsabilidad patrimonial,
cualquiera que fuese el tipo de relacién, publica o privada, de que derive.

d) Las propuestas de resolucion de los procedimientos complementarios en materia
sancionadora.

60. El plazo para la interposicion de un recurso de reposicion, si el acto no fuera
expreso, sera de:

a) 1 mes.

b) 3 meses.

c) 6 meses.

d) En cualquier momento a partir del dia siguiente a aquel en que, de acuerdo con su
normativa especifica, se produzca el acto presunto.
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PREGUNTAS DE RESERVA

61. El procedimiento para la exigencia de la responsabilidad patrimonial por dafios
y perjuicios causados por las autoridades y personal al servicio de la
Administracién constara, al menos, de los siguientes tramites:

a) Alegaciones durante un plazo de quince dias.

b) Practica de las pruebas admitidas y cualesquiera otras que el érgano competente
estime oportunas durante un plazo de treinta dias.

c) Audiencia durante un plazo de quince dias.

d) Resolucién por el 6rgano competente en el plazo de diez dias.

62. Uno de los siguientes no es un principio de conducta de los establecidos en el
art. 54 del Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba
el texto refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico.

a) Se rechazara cualquier regalo, favor o servicio en condiciones ventajosas que vaya
mas alla de los usos habituales, sociales y de cortesia, sin perjuicio de lo establecido en el
Cadigo Penal.

b) Garantizaran la atencion al ciudadano en la lengua de su eleccién, siempre que sea
oficial en el territorio.

c) Trataran con atencion y respeto a los ciudadanos, a sus superiores y a los restantes
empleados publicos.

d) Informaran a los ciudadanos sobre aquellas materias o0 asuntos que tengan derecho a
conocer, y facilitaran el ejercicio de sus derechos y el cumplimiento de sus obligaciones.

63. En el Ayuntamiento de Guadalajara las competencias como o6rgano de
contratacidon de los contratos privados, salvo los especificos relativos a contratos
menores, segun lo establecido la disposicidon adicional segunda de la LCSP, y la
delegacion efectuada el 3 de septiembre de 2024, corresponden a:

a) La Concejala de Recursos Humanos, Contratacion, Compras y Patrimonio y Servicios
Juridicos.

b) La Alcaldesa.

c¢) La Junta de Gobierno Local.

d) La Primera Tenencia de Alcaldia.

64. La declaracion de lesividad de actos anulables, no podra adoptarse, desde que
se dictd el acto administrativo, una vez hayan transcurrido:

a) 4 meses.
b) 6 meses.
c) 4 afos.
d) 6 afnos.
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