
ACTA NÚM. 1 DE CONSTITUCIÓ DEL TRIBUNAL DE SELECCIÓ DE LA CONVOCATÒRIA DE LES PLACES DE TÈCNIC/A 

SUPERIOR EN GESTIÓ DOCUMENTAL,  INCLOSES A L’OFERTA PÚBLICA D’OCUPACIÓ DE L’ANY 2022 DE 

L’AJUNTAMENT DE CALVIÀ. 

Identificació de la reunió 

Data Horari Lloc Assistents 

14/11/2025 09:00 h-10’00 h 
Sala d’administració 

electrònica i telemàtica 

​​ Presidència: M. Magdalena Contestí Murci- suplent:Joana Maria Nicolau 

Riutort 

​​ Primera vocalia: Pilar Castro Binimelis (Aj. de Manacor) - suplent: Claudia 

Forcano Cremers 

​​ Segona vocalia: Bernat Font Rosselló (Aj. Sant llorenç des Cardassar)- 

suplent: M. José Florit Torres 

​​ Tercer vocalia: Catalina M. Quetglas Vicens (Consell Insular de Mallorca)  

​​ Quarta vocalia: Francesc alzamora Bauzà (CAIB)  

Absents 

​​ Marta Picornell Yanes, suplent tercera vocalia 

​​ Josep A. Umbert Guimó, suplent quarta vocalia (CAIB) 

         Representació sindical: SPPME 

Ordre del dia 

 1.​ Declaració per part de cada un dels membres de no trobar-se incurs en cap causa d’abstenció que són d’aplicació. 

 2.​ Constitució del tribunal de Selecció. 

 3.​ Elecció del secretari o secretària. 

 4.​ Lectura de les Bases Generals i específiques de la convocatòria. 

 5.​ Lectura del Document 003 de deure de secret i confidencialitat per a la seva signatura per part de totes les persones assistents. 

 6.​ Calendari d’actuacions i proves. 

Acords 

 1.​ Tots els membres titulars de l'òrgan de selecció, prèvia revisió del decret d'aprovació de la llista definitiva de persones admeses i 

excloses al procés selectiu, declaram expressament no trobar-nos en cap de les circumstàncies previstes en l'article 23 de la Llei 

40/2015, d'1 d'octubre, de Règim Jurídic del Sector Públic. 

 2.​ A les 09:15 hores, queda constituït el tribunal de selecció del procés selectiu per cobrir les places de tècnic/a superior en gestió 

documental, amb la següent composició: 

​​ Presidenta:la Sra. M. Magdalena Contestí Murci i en la seva substitució la Sra.Joana Maria Nicolau Riutort. 

​​ Primera vocal: la Sra. Pilar Castro Binimelis (Aj. de Manacor)  i en la seva substitució la Sra. Claudia Forcano Cremers. 

​​ Segon vocal: el Sr. Bernat Font Rosselló (Aj. Sant llorenç des Cardassar) i en la seva subsitució la Sra.M. José Florit Torres. 

​​ Tercera vocal: la Sra. Catalina M. Quetglas Vicens (Consell Insular de Mallorca)  i en la seva substitució la Sra. Marta 

Picornell Yanes, 

​​ Quart vocal: el Sr. Francesc alzamora Bauzà (CAIB)  i en la seva substitució el Sr. Josep A. Umbert Guimó (CAIB). 

 

 3.​ Exercirà les funcions de secretari del tribunal de selecció el senyor Bernat Font Rosselló. 

 4.​ Seguidament, es dóna lectura a les bases de la convocatòria i les normes de funcionament i actuació. 

 5.​ Totes les persones que formen part del tribunal de selecció han llegit i signat el document 003 de deure de secret i confidencialitat, 

annex a la Guia de bones pràctiques, on reconeixen que la informació subministrada conté dades de caràcter personal i es 

comprometen a tractar-les d’acord amb el Reglament (UE) 2016/679 (RGPD) i amb l’article 52 del Reial decret legislatiu 5/2015, 

respectant els principis de custòdia, secret, confidencialitat i ús exclusiu per a les finalitats establertes. Aquest document ha estat 

lliurat a la presidenta del tribunal per a la seva custòdia. 
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 6.​ Donat que els mesos de juliol i agost són inhàbils per la realització d’exàmens es fixa la data del primer exercici a partir de la 

segona quinzena de setembre, la convocatòria del qual es farà d’acord amb l’estipulat a les bases generals d’aquest procés. 

 7.​ S'acorda començar les reunions de preparació de la primera prova, referida a la realització de 5 casos pràctics. 

 8.​ El/la president/a aixeca la sessió, el/la secretari/ària redacta aquesta acta amb l'acord de publicar-la en l'apartat corresponent del 

procés selectiu al qual fa referència. 

 

 

La presidenta El secretari 

  

Signat: Maria Magdalena Contestí Murci Signat: Bernat Font Rosselló 
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