
Guia pràctica d'ús del portal de selecció



Benvinguda a
Convoca
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Mitjançant el portal Convoca, et resultarà molt àgil i senzill
inscriure't a l’oferta de treball públic de l'Ajuntament de Terrassa
que sigui del teu interès.

El procés és totalment digital, legal i intuïtiu. Aquesta plataforma
online et permet gestionar de manera directa les teves dades
personals i requisits d’una manera endreçada, sense esperes ni
desplaçaments. 

A més, si cal, durant el termini d'inscripció, podràs interrompre el
procés d’inscripció i reprendre’l més endavant, amb la
tranquil·litat de saber que les dades romanen desades; fins el
moment de fer la inscripció podràs fer les modificacions que
siguin necessàries. Tanmateix, un cop enviada la inscripció no
podràs introduir-hi canvis. 

En aquesta guia t'expliquem el seu funcionament pas a pas.



Escull el procés obert que t’interessa i fes clic
en la pestanya «Inscribirse».

Pas a pas
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Omple les teves dades personals, indicant aquelles
que se't sol·licitin. Podràs adjuntar els justificants
requerits. 

A continuació, podràs incorporar els mèrits que
consideris, incloent la documentació que els 
 acredita. 
   
També podràs fer el pagament de les taxes
corresponents en línia.

Pas a pas
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Quan hagis incorporat tota la informació, confirma la
sol·licitud d'admissió a les proves. Abans de fer
l'enviament, revisa molt bé si ho has adjuntat tot,
doncs la sol·licitud és única i última. És a dir, un cop
enviada no es pot editar. 

En el moment que finalitzi el procés, Convoca
confirmarà automàticament la teva inscripció. Si ho
desitges, podràs descarregar-te el justificant.

Pas a pas
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Si un cop publicada la llista provisional de persones
aspirants, s’ha detectat alguna deficiència, podràs
entrar a la plataforma Convoca per solucionar-ho,
veure els motius i adjuntar nova documentació si és
necessari. 

Pas a pas
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