
                                                      Ayuntamiento de Guadalajara

PLANTILLA DEFINITIVA

  SEGUNDO  EJERCICIO

        6 PLAZAS     
ADMINISTRATIVO-PROMOCIÓN INTERNA

Al no existir alegaciones se eleva a definitiva la plantilla provisional.

15 DE OCTUBRE DE 2025
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SUPUESTO PRÁCTICO 1

Un  ciudadano  de  nacionalidad  libanesa  (Sr.  “X”),  casado  con  una  ciudadana 
francesa (Sra. “Y”), y con residencia legal en Guadalajara, desea presentarse a un proceso 
selectivo  para  cubrir  una  plaza  de  Administrativo  de  Administración  General  en  el 
Ayuntamiento de Guadalajara (Castilla-La Mancha), correspondiente a personal funcionario 
de carrera.

Este ciudadano posee una titulación universitaria obtenida en Líbano. El puesto al 
que opta está clasificado como Subgrupo C1, de naturaleza funcionarial, no reservado a 
personal con nacionalidad española.

Finalmente,  el  Sr.  X.  supera  el  proceso  selectivo  y  es  nombrado  funcionario  de 
carrera del Ayuntamiento de Guadalajara, tomando  posesión el 20 de enero de 2021. En 
Mayo de 2025 solicita excedencia voluntaria por interés particular para prestar servicios en 
el  sector  privado,  sin  tener  expediente  disciplinario  abierto  en  el  momento  de  dicha 
solicitud.

1. Para participar en procesos selectivos de personal funcionario en Castilla-La Mancha, el 
aspirante debe:

a) Estar en posesión del título académico exigido para el grupo o subgrupo y, en su caso, 
homologado si es extranjero.
b) Tener cualquier titulación universitaria.
c) Aportar únicamente experiencia profesional.
d) Haber cursado estudios en un centro español.

2. Según los artículos 38 y 39 de la Ley 4/2011 de la Ley de Empleo Público de Castilla-La 
Mancha,  en relación con el acceso al empleo público como personal laboral, ¿Cuál de las 
siguientes afirmaciones es correcta?:

a) El acceso del personal laboral queda restringido exclusivamente a personas con nacionalidad 
española.
b) Los nacionales de la Unión Europea sólo pueden acceder como personal laboral si existe una 
ley estatal que lo permita expresamente.
c) Las personas extranjeras con residencia legal en España pueden acceder como personal 
laboral en igualdad de condiciones que los españoles.
d) El personal laboral debe poseer la nacionalidad española o haber residido en Castilla-La 
Mancha durante los 5 años anteriores a la convocatoria.

3. ¿Qué condición deben cumplir el cónyuge y los descendientes de un ciudadano de la UE 
para beneficiarse del acceso al empleo público en Castilla-La Mancha según el artículo 39 
de la Ley 4/2011?:

a)Tener nacionalidad de un país del Espacio Económico Europeo.
b) Tener al menos cinco años de residencia continuada en territorio español.
c) No estar separados legalmente del ciudadano de la UE y cumplir requisitos de edad o 
dependencia.
d) Estar inscritos en el padrón del municipio donde se convoque la plaza pública.

4. Según el artículo 57 del Real Decreto Legislativo 5/2015, por el que se aprueba el EBEP, 
¿puede  un  ciudadano  extranjero  no  comunitario  acceder  a  plazas  de  funcionario  de 
cuerpos de seguridad, como Policía Local?: C
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a) Sí, siempre que tenga permiso de residencia permanente.
b) Sí, si está casado con una ciudadana de la UE.
c) No, porque el acceso está reservado a personas con nacionalidad española.
d) Sí, si su título universitario ha sido convalidado en España.

5.  ¿Cuál  es el  requisito  básico para que un funcionario  de carrera pueda solicitar  una 
excedencia voluntaria por interés particular en Castilla-La Mancha de acuerdo con la Ley 
Ley 4/2011, de 10 de marzo?:

a) Haber prestado servicios efectivos durante un período mínimo de tres años inmediatamente 
anteriores a la fecha en que se pretenda iniciar la excedencia.
b)Tener más de 5 años de antigüedad en la Administración.
c) No haber sido sancionado disciplinariamente en los últimos 5 años.
d) Contar con la autorización expresa del concejal de personal.

6. ¿Cuál es la duración mínima de la excedencia voluntaria por interés particular según la 
legislación de Castilla-La Mancha?:

a) 6 meses.
b) 1 año.
c) 2 años.
d) 3 años.

7. Teniendo en cuenta el artículo 124 de la Ley 4/2011, de 10 de marzo, del Empleo Público 
de Castilla-La Mancha ¿Durante la excedencia voluntaria por interés particular, el tiempo de 
permanencia en esta situación se computa para efectos de ascensos y trienios?:

a) Sí, se computa íntegramente.
b) No, no se computa.
c) Sí, pero solo parcialmente.
d) Depende de la Administración.

8. Si la solicitud de excedencia por parte del funcionario de carrera fuese para el cuidado de 
familiares,¿cuál es la duración máxima de la excedencia por este motivo según el artículo 
119 de la Ley 4/2011?:

a) 1 año.
b) 2 años.
c) 3 años por cada sujeto causante.
d) 5 años como máximo.

9. El Sr. “X” y la Sra. “Y” se compraron una vivienda de protección oficial en 2024 en la C/  
Bélgica. La calificación definitiva de la vivienda como protección oficial de régimen general 
fue el día 23/12/2023. El 2 de marzo de 2025, antes de que se apruebe el padrón del IBI, el Sr. C
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X solicita la bonificación por VPO para que se le aplique en el recibo de este año. ¿Hay que 
concederle la bonificación al Sr. “X”?:

a)  Sí,  la  bonificación  se  aplicará  durante  los  tres  años  siguientes  al  del  otorgamiento  de  la 
calificación definitiva.
b)  Sí, pero no para el año 2025, sino para el año 2026 porque surtirá efectos desde el período 
impositivo siguiente a aquel en que se solicite. 
c) Sí, la bonificación se concederá para el año 2025 y para el año 2026 porque el recibo todavía 
no es firme puesto que no se ha publicado la matrícula.
d)  Sí,  se  va  a  conceder  la  bonificación  puesto  que  es  una  bonificación  obligatoria  y  no  es 
necesaria su solicitud.

10.  ¿Cuál  sería  el  importe  del  recibo del  IBI  para 2025 de la  vivienda de la  C/  Bélgica 
teniendo en cuenta los datos del ejercicio anterior y suponiendo que el valor catastral es de 
100.000 euros y el tipo de gravamen aprobado para este año es del 1%?:

a)  Base  imponible  100.000€,  base  liquidable  100.000€,  cuota  íntegra  1.000€ y  cuota  líquida 
1000€.
b) Base imponible 100.000€, base liquidable 100.000€, cuota íntegra 1.000€ y cuota líquida 500€.
c) Base imponible 100.000€, base liquidable 50.000€, cuota íntegra 500€ y cuota líquida 500€.
d) Ninguna de las anteriores.

11. El Sr. “X” y la Sra. “Y” se divorcian. La Sra. Y tiene un grado de discapacidad del 33% y  
aprovechando el dinero que ha cobrado por el divorcio se quiere comprar un coche nuevo 
para viajar y mantener el  antiguo para ir  a trabajar.   ¿Puede solicitar la exención en el 
impuesto de vehículos de tracción mecánica, si ya la solicitó para el vehículo anterior?:

a) No se le puede conceder la exención para ningún vehículo, puesto que el porcentaje mínimo 
para que se consideren personas con minusvalía es en grado superior al 33 por ciento. 
b)  El vehículo nuevo estará exento si el vehículo que ya tiene a su nombre tiene más de cuatro 
años.
c) No puede mantener las exenciones de dos o más vehículos simultáneamente.
d)  Estarán  exentos  todos  los  vehículos  matriculados  a  nombre  de  minusválidos  para  su uso 
exclusivo.

12.  Al  Sr.  “X”  le  roban  el  vehículo  el  15  de  septiembre  de  2025  e  interpone  la 
correspondiente denuncia el mismo día, poco después, el 1 de octubre de 2025 como no 
hay noticias de su vehículo,  lo da de baja temporal  en la Dirección General  de Tráfico. 
Suponiendo que paga 120,00 euros al año, ¿podrá reclamar alguna cantidad para que le sea 
devuelta?:

a) Sí, 30 euros correspondientes al último trimestre.
b) Sí, 20 euros correspondientes a los meses de noviembre y diciembre.
c)  No,  porque el  período impositivo coincide con el  año natural,  salvo en el  caso de primera 
adquisición o baja definitiva de vehículos.
d) No, porque la cuota del impuesto solo se prorrateará por trimestres naturales.

13.  La  Sra.  “Y”  quiere  adaptar  el  baño  de  casa  de  sus  padres  por  sus  problemas  de 
movilidad  y  le  dan  un  presupuesto  de  24.200  euros  IVA incluido  (21%)  con impuestos 
municipales aparte. Estos 24.200 euros se desglosan en 5.000€ materiales, 5.000€ mano de C

ód
. V

al
id

ac
ió

n:
 9

EL
4E

E9
G

C
Q

JW
5T

SA
R

PG
46

R
AZ

E 
Ve

rif
ic

ac
ió

n:
 h

ttp
s:

//s
ed

ee
le

ct
ro

ni
ca

.g
ua

da
la

ja
ra

.e
s/

 
D

oc
um

en
to

 fi
rm

ad
o 

el
ec

tró
ni

ca
m

en
te

 d
es

de
 la

 p
la

ta
fo

rm
a 

es
Pu

bl
ic

o 
G

es
tio

na
 | 

Pá
gi

na
 5

 d
e 

12
 



obra, 10.000€ de honorarios del arquitecto y 4.200€ de IVA. ¿Cuánto ICIO deberán ingresar 
por la reforma si la ordenanza tiene establecido el tipo máximo de gravamen?:

a) 968 euros.
b) 400 euros.
c) 800 euros.
d) 484 euros.

14. La Sra. “Y” acepta el presupuesto y encarga a la empresa de reformas la obra y la 
solicitud de todos las licencias que sean necesarias. Cuando terminan la obra el coste final 
ha sido superior al presupuesto y, el Ayuntamiento debe girar una liquidación definitiva, ¿a 
quién debe girarse la liquidación?:

a) A los padres de la Sra. “Y”.
b) A la Sra “Y”.
c) A la empresa de reformas.
d) A cualquiera de los anteriores.

15.  El Ayuntamiento ha llevado a aprobación provisional la modificación de la ordenanza 
fiscal del IBI que contempla la subida del gravamen para el año 2026. El Sr. “X” no está de 
acuerdo con esta subida y quiere presentar alegaciones. ¿Cuánto tiempo se establece para 
que los interesados revisen el expediente y presenten las reclamaciones oportunas?:

a) Como mínimo un mes.
b) Como mínimo 30 días hábiles.
c) Como mínimo 15 días hábiles.
d) Como mínimo 30 días naturales.

16.  A pesar de ser desestimada su reclamación, el  Sr.  “X” sigue en desacuerdo con la 
modificación del tipo de gravamen del IBI y, quiere recurrir dichas ordenanzas fiscales tras 
su publicación en el Boletín Oficial de la Provincia. ¿Mediante qué recurso puede recurrir 
dichas ordenanzas?:

a) Alzada.
b) Reposición.
c) Extraordinario de revisión.
d) Contencioso-Administrativo.

17.  El  Sr.  “X”  quiere  presentar  ante  la  Administración  una  solicitud  de  acceso  vía 
Transparencia, cuya información tiene relación con el caso que tiene abierto. Atendiendo al 
art.  17.3  de  la  Ley  19/2013,  de  Transparencia  y  Buen  Gobierno,  ¿Estaría  el  interesado 
obligado a motivar su solicitud de acceso a la información?:

a) No, sin embargo, podrá exponer los motivos por los que solicita la información y que podrán ser 
tenidos en cuenta cuando se dicte la resolución. No obstante, la ausencia de motivación no será 
por si sola causa de rechazo de la solicitud .
b) No tiene derecho a solicitar información.
c) Si, la ausencia de motivación será por si sola causa de rechazo de la solicitud.
d) Si, en todo caso.

18. En el caso de que esta solicitud de acceso sea inadmitida por alguno de los casos 
indicados  en  el  artículo  18  de  la  Ley  19/2013  de  Transparencia,  ¿Está  obligada  la 
Administración a motivarla?:
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a) No, en cualquier caso.
b) No, aunque sea necesaria una acción previa de reelaboración.
c) No, al contener informes internos.
d) Sí, el mismo artículo lo establece.

19. Desde la recepción de la solicitud por el órgano competente de Transparencia ¿qué 
plazo máximo tiene para resolver según el art. 20.1 de la Ley de Transparencia?:

a) Tres meses.
b)  Un  mes.  Este  plazo  podrá  ampliarse  por  otro  mes  en  el  caso  de  que  el  volumen  o  la 
complejidad  de  la  información  que  se solicita  así  lo  hagan  necesario  y  previa  notificación  al 
solicitante.
c) Seis meses. 
d) Quince días hábiles. Este plazo podrá ampliarse a otros 10 días hábiles.

20. La resolución de acceso ha sido denegada. El interesado no está de acuerdo y quiere 
presentar una reclamación, pero ¿Ante qué órgano podrá hacerlo según el artículo 24.1. de 
la Ley 19/2013 de Transparencia?:

a) Frente a toda resolución expresa o presunta en materia de acceso podrá interponerse una 
reclamación ante el Consejo de Transparencia y Buen Gobierno, con carácter potestativo y previo 
a su impugnación en vía contencioso-administrativa
b) Frente a toda resolución expresa o presunta en materia de acceso podrá interponerse un 
recurso de reposición ante el órgano competente.
c) Frente a toda resolución expresa o presunta en materia de acceso podrá interponerse un 
recurso de alzada en el plazo de un mes ante el Consejo de Transparencia y Buen Gobierno.
d) No cabe reclamación.

PREGUNTAS DE RESERVA

21 . El Sr. “X” se divorcia de Sra. “Y”, y en la sentencia de divorcio se adjudica la casa de la 
C/ Bélgica, un garaje en C/ La Isabela y un pinar rústico en Taracena. ¿Qué fincas estarían 
sujetas al IIVTNU (plusvalía)?:

a) La casa de la C/Bélgica y el garaje de la C/ La Isabela.
b) La casa de la C/Bélgica y el pinar de Taracena.
c) La casa de la C/Bélgica, el garaje de C/ La Isabela y el pinar de Taracena
d) Ninguna de las anteriores.

22. De acuerdo con el artículo 119 de la Ley de Empleo Público de Castilla – La Mancha, 
¿Puede el  funcionario en excedencia por cuidado de familiares participar  en cursos de 
formación convocados por la Administración?:

a) Sí, puede participar en los cursos de formación que se convoquen.
b) No puede participar en ningún curso de formación.
c) Solo puede participar si obtiene autorización expresa.
d) Solo puede participar en cursos de formación telemáticos.

SUPUESTO PRÁCTICO 2  
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El Ayuntamiento de Guadalajara quiere realizar con motivo de las tradicionales fiestas de 
Carnaval un concurso de Disfraces de personas adultas que tendrá la siguiente categoría 
de Premios:

Categoría Grupos:
1º Premio: 1.000,00€ y trofeo
2º Premio: 800,00€ y trofeo
3º Premio: 600,00€ y trofeo
4º Premio: 400,00€ y trofeo

Categoría individual:
1º Premio: 600,00€ y trofeo
2º Premio: 400,00€ y trofeo
3º Premio: 250.00€ y trofeo

A dicho concurso se pueden presentar todas las personas mayores de 15 años y deberán 
además  de  disfrazarse,  realizar  un  pasacalles  por  el  recorrido  establecido  por  la 
organización del Concurso

31. ¿En virtud de que ley deben regirse las bases reguladoras del Concurso?:

a) Ley 43/2005, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.
b) Ley 38/2015, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.
c) Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.
d) Ley 43/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

32. ¿Ante qué tipo de subvención nos encontramos?:

a) Reglada.
b) Nominativa.
c) De concurrencia Competitiva.
d) Excepcional.

33. Una vez que se aprueben las bases ¿Dónde debe ser publicada la convocatoria según el 
artículo 20.8 de la Ley General de Subvenciones?:

a) En la BDNS y posteriormente en el Boletín Oficial del Estado.
b) En la BDNS y posteriormente en el Boletin Oficial de Castilla La Mancha.
c) En la BDNS y posteriormente el Boletín Oficial de la Provincia de Guadalajara.
d) En el Boletín oficial de la Comunidad Europea.

34.  El  Ayuntamiento  de  Guadalajara  ha  habilitado  el  modelo  1156  para  realizar  la 
inscripción, y se requiere que además de rellenar todos los datos se adjunte copia de la 
documentación de los solicitantes y certificados de estar al corriente de pagos en Hacienda 
y  la  Seguridad  Social.  Uno  de  los  solicitantes  entrega  todo  menos  los  certificados 
solicitados. ¿Cuál es el plazo que debe conceder el Ayuntamiento para la subsanación de la 
solicitud?:

a) 15 días hábiles.
b) 5 días hábiles.
c) 10 días hábiles.
d) 20 días hábiles.

35. Los premios totales ascienden a 4.050,00€ ¿A que aplicación del presupuesto de gastos 
debe consignarse por Área de gasto?:
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a) Área de Gasto 1.
b) Área de Gasto 3.
c) Área de Gasto 4.
d) Área de Gasto 9.

36. La convocatoria del concurso no incluirá el siguiente contenido:

a) Objeto, condiciones y finalidad de la concesión de la subvención.
b) Plazo de presentación de solicitudes.
c) Criterios de valoración de las solicitudes.
d)  Créditos presupuestarios a los que se imputa la  subvención y cuantía total  mínima de las 
subvenciones convocadas dentro de los créditos totales o, en su defecto, cuantía estimada de las 
subvenciones.

37.  Las  funcionarias  pertenecientes  al  departamento  de  Festejos  acuden  a  cubrir  el 
Concurso que se celebra un sábado por la tarde, fuera de su jornada ordinaria. Este trabajo 
se retribuirá a través de:

a) Retribuciones básicas.
b) Pagas extraordinarias.
c) Retribución en especie.
d) Retribuciones complementarias.

38. De conformidad con el artículo 9 de la Ley General de Subvenciones, indique cuál de los 
siguientes no es un requisito para el otorgamiento de una subvención:

a) La existencia de crédito adecuado y suficiente.
b) La fiscalización posterior de los actos administrativos de contenido económico.
c) La aprobación del gasto por el órgano competente. 
d) La aprobación de las normas que establezcan las bases reguladoras, con carácter previo.

39.  Según  el  artículo  23  de  la  Ley  General  de  Subvenciones,  el  procedimiento  para  la 
concesión de la subvención se iniciará:

a) A solicitud de los beneficiarios siempre que se prevea expresamente en la convocatoria. 
b) De oficio o a solicitud del beneficiario. 
c) Siempre a solicitud del beneficiario. 
d) Siempre de oficio, a través de la correspondiente convocatoria.

40. El plazo máximo para resolver y notificar la resolución de dicho procedimiento será, 
según el artículo 21.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo 
de las Administraciones Públicas:

a) 3 meses.
b) 1 mes.
c) El que establezca la norma que regula el correspondiente procedimiento.
d) 6 meses.

Los  premios  del  concurso  tratan  de  una  aportación  económica  y  de  un  trofeo.  El 
Ayuntamiento de Guadalajara debe realizar un Contrato para la adquisición de los trofeos a 
entregar a los ganadores del Concurso.
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Haciendo un estudio de mercado, se calcula que cada trofeo puede tener un valor máximo de 
300,00€

41. ¿De qué tipo de contrato se trata?:

a) Servicio.
b) Mixto.
c) Obra.
d) Suministro.

42. ¿Qué procedimiento hay que seguir para la compra de los trofeos si se quiere realizar un 
contrato para dos años con posibilidad de prorrogar dos más?:

a) Abierto Simplificado abreviado.
b) Restringido.
c) Contrato menor.
d) Negociado sin publicidad.

43. ¿Cuál sería el Valor Estimado del Contrato teniendo en cuenta que el importe anual es de 
2.100,00€?:

a) 4.200,00€.
b) 6.300,00€.
c) 8.400,00€.
d) 4.500,00€.

44.  Si  se  optara por  un  procedimiento  abierto  supersimplificado (artículo 159.6  Ley  de 
Contratos del  Sector Público),  el  plazo para la presentación de proposiciones,  a contar 
desde el día siguiente a la publicación en el perfil del contratante del anuncio de licitación,  
será como mínimo:

a) 15 días naturales.
b) 10 días naturales.
c) 10 días hábiles.
d) 15 días hábiles.

45.  Señale  el  requisito  principal  para  poder  recurrir  al  procedimiento  abierto 
supersimplificado (artículo 159.6 Ley de Contratos del Sector Público):

a) El valor estimado del contrato debe ser inferior a 60.000 euros, excepto los que tengan por 
objeto prestaciones de carácter intelectual.
b) El presupuesto base de licitación debe ser inferior a 80.000 euros.
c) El valor estimado del contrato debe ser inferior a 80.000 euros.
d) El valor estimado del contrato debe ser inferior a 60.000 euros, incluyendo los que tengan por 
objeto prestaciones de carácter intelectual.

46. En cuanto a la forma de tramitación del procedimiento supersimplificado del artículo 
159.6 de la Ley de Contratos del Sector Público:

a) Se eximirá a los licitadores de la acreditación de la solvencia económica y financiera y técnica o 
profesional. C
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b) La oferta se entregará en dos sobres o archivos electrónicos.
c) Se requerirá la constitución de garantía definitiva.
d) Todas son correctas.

47. Si el órgano de contratación, según la Ley de Contratos del Sector Público, decidiera 
modificar el contrato durante su vigencia, podrá hacerlo siempre y cuando en los pliegos 
de  cláusulas  administrativas  particulares  se  hubiere  advertido  expresamente  de  esta 
posibilidad:

a) Siempre que no supere el quince por ciento del precio inicial, incluidas prórrogas realizadas. 
b) Siempre que no supere el diez por ciento del precio inicial, incluidas prórrogas realizadas. 
c) Hasta un máximo del veinte por ciento del precio inicial. 
d) Hasta un máximo del quince por ciento del precio inicial.

48. Si el órgano de contratación acordara la resolución del contrato, mediante el uso de la 
prerrogativa que ostenta en virtud del art. 190.1 de la Ley de Contratos del Sector Público, 
contra dicho acto cabría el siguiente recurso en vía administrativa:

a) Recurso de alzada.
b) Recurso potestativo de reposición.
c) Recurso extraordinario de revisión, no concurriendo ninguna de las circunstancias previstas en 
el artículo 125.1 de la Ley 39/2015.
d) Recurso especial en materia de contratación.

Además para acompañar al desfile se quiere incluir una comparsa compuesta por hinchables 
gigantes y una batucada.
Si la Batucada que se quiere contratar es la Batucada Guadalajara por motivos artísticos, ya 
que es la única que tiene disponibilidad para la fecha indicada y posee varias canciones 
realizadas  por  ellos  expresamente  para  la  Ciudad  de  Guadalajara.  El  valor  estimado  del 
contrato es de 18.000,00€.

49.  ¿Qué procedimiento hay que seguir para la realización del contrato?:

a) Abierto.
b) Negociado sin publicidad.
c) Restringido.
d) Dialogo competitivo.

50. ¿Cuál es el plazo para la adjudicación del contrato?:

a) 10 días.
b) 15 días.
c) 8 días.
d) 5 días.

              PREGUNTAS DE RESERVA  

Se realiza una licitación por valor de 14.950,00€ (iva excluido) para contratar una comparsa de 
hinchables para acompañamiento del Desfile.
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51. ¿En que artículo de la LCSP se regula el  procedimiento que hay que seguir para realizar la 
licitación?

a) Art. 141.
b) art. 118.
c) Art.25.
d) Art. 46.

52. ¿Cada cuanto tiempo debe publicarse la información relativa a los contratos menores?:

a) Al menos mensualmente.
b) Al menos bimensualmente.
c) Al menos trimestralmente.
d) Al menos anualmente.
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