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3 PLAZAS DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO/A
OEP 2021 2022.
TURNO RESERVADO A PERSONAS CON DISCAPACIDAD

TERCER EJERCICIO

FECHA DE EXAMEN

Se informa a los/as opositores/as que hayan superado el Primer y Segundo Ejercicio de la
Fase de oposicion que el Tercer ejercicio se realizara el miércoles dia 23 de julio de
2025 en la Casa de la Juventud, sita en C/ Canovas del Castillo, nUmero 41 de Cadiz.

Quedan citados a las 11:00 horas, segun el Anexo de distribucién de opositores/as que se

INSTRUCCIONES:

1- El llamamiento de los/as opositores/as sera unico.
2- Laduracion del ejercicio sera de 30 minutos.

3- Una vez comenzada la prueba no puede abandonarse la misma hasta el transcurso
del tiempo maximo de realizacién (30 minutos), y una vez haya sido enviado y

confirmado, que el opositor/a ha recibido el correo electrénico con su examen.

4- A laindicacién del Tribunal, el/lla opositor/a dispondra de 5 minutos antes del inicio

del examen para:

Comprobar el correcto funcionamiento del equipo.
Comprobar el correcto funcionamiento del libreoffice writer y libreoffice calc.

Se comprobara que el documento denominado “Ejercicio 3" se encuentra

en el escritorio del ordenador y funciona adecuadamente.
Crear una carpeta segun las indicaciones.

Direccién de correo electronico.

5- Se creara una carpeta en el escritorio del ordenador portatil que se facilitara a cada
opositor/a para la realizaciéon del ejercicio. Dicha carpeta sera nombrada con el
codigo de identificacion (RS) de la hoja de respuestas. Ello supone que todo
documento o carpeta que se cree, no podra tener otra identificacion que el codigo
RS, dando lugar a la eliminacién del/la opositor/a que se identifique de cualquier

otra forma.
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6- Para facilitar el envio del ejercicio tercero a los/as opositores/as, deberan escribir la
direccién de correo electronico que consideren oportuna en la hoja de instrucciones

facilitada.

Finalizado el tiempo de preparacion, se procedera al reparto del tercer ejercicio, a

partir de dicho momento no se podra hacer uso alguno del ordenador.

Se establece un periodo de 10 minutos para la lectura y comprension del ejercicio.
Finalizado el mismo, se inicia el examen con una duracién de 30 minutos. El
Tribunal no resolvera ninguna duda sobre el fondo o forma de ejecucién del

ejercicio debiendo el/la opositor/a atenerse a las instrucciones aportadas.

9- El presente ejercicio tendra caracter eliminatorio. Se entregara un cuadernillo de
examen donde constaran las cuestiones a desarrollar y los criterios de correccién
de cada una de ellas, atendiendo a lo dispuesto en las bases especificas de la

convocatoria.

“El gjercicio constara de dos partes:

1.-Una primera consistente en un supuesto de tratamiento de textos: se valora con
un maximo de 6 puntos. Consistird en elaborar y grabar en el soporte que se
indique por el Tribunal del modo mas fidedigno posible el texto que se
proporcionara, valorandose aspectos como la velocidad, ausencia de errores u
omisioén de texto y la deteccion y correccion de las faltas de ortografia, para lo cual

se desactivaran las funciones correspondientes a la correccion automatica de

2.- Una segunda consistente en una hoja de céalculo y/o base de datos y/o correo
electronico: se valora con un maximo de 4 puntos. Consistira en elaborar y grabar
en el soporte que se indique por el Tribunal del modo mas fidedigno posible la hoja
de célculo y/o la base de datos y/o correo electronico que se proporcionara,
valorandose aspectos como la velocidad, la ausencia de errores y la correcta
ejecucion de las funciones y utilidades propias de dichos programas informaticos

que se incluyen en el gjercicio.”

10- Superaran el ejercicio quienes obtengan un minimo de 3 puntos en la primera parte
y de 2 puntos en la segunda, siendo la nota final del ejercicio la suma de ambas

puntuaciones.
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11- El ejercicio debera ser guardado en formato .ods (uno), .odt (uno) y pdf (dos),
resultando un total de cuatro archivos. La falta de grabacion del ejercicio en el
soporte indicado supondra la asignacién de 0 puntos en la/s parte/s afectada/s y en

consecuencia la no superacion del tercer ejercicio.

12- Se recuerda a los/as aspirantes grabar reiteradamente durante el desarrollo del

=1

ejercicio.

_id=1&idioma:

13- Se recuerda a los/as aspirantes que esta prohibido activar el corrector ortografico.

5&ent_id

Su activacion dara lugar a su exclusion sin calificar.

14- El Tribunal ira avisando durante el desarrollo del tiempo que resta para la

finalizacion.

15- Una vez finalizado los examenes, se procedera a recoger las plicas con los datos
del/ de la opositor/a que seran guardadas en sobre precintado para salvaguardar el

anonimato.

16- El Tribunal, grabaréa cada una de las carpetas creadas en el escritorio con los
codigos RS en dos pendrive, uno original y otro de copia, ambos seran introducidos

en sobres independientes y precintados hasta su correccién anénima.

17- El Tribunal enviara a cada opositor/a una copia de su ejercicio, mediante correo
electrénico con la misma identificacién que la guardo, no pudiendo abandonar la

sala el/la opositor/a hasta comprobar que efectivamente ha sido recibido el correo.

18- Finalizada la calificacion del ejercicio se expondra por cédigo identificativo en la
pagina web www.cadiz.es y tablén de anuncios fisico y virtual, y se anunciara el dia,
hora y lugar de apertura publica de los sobres con los cédigos de cada examen, y la
identidad del/la opositor/a. En dicho acto pueden estar presente si asi lo desean

los/as aspirantes.

LA SECRETARIA DEL TRIBUNAL
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Ayuntamiento de Cadiz

ANEXO DISTRIBUCION DE OPOSITORES/AS.
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